OpenOffice.org 3.x Writer — Grafik und Textumlauf

Der Textumlauf um Objekte wird in MS Word mit Tdyds oder Umbruchart bezeichnet.

Offnen Sie Ihr Textverarbeitungsprogramm Writer.

I 1h der Hilfe geben Sie in dem Reitedex den Suchbegriffextumlaufein.
Klicken Sie aufAnzeigen

Im rechten Fenster erhalten Sie den Hilfetext.

OpenOffice.org Hilfe
@, Drekthife

Suppotk

Registrierung. ..
Suche nach Updates. ..

Info dber Openoffice.org

1. Fugen Sie den kursiv geschriebenen Text fur den
1.Textumlauf ,Verankerung als Zeichen* in Ihr Dokemnt ein:
- Im Adobe Reader wahlen Stéerkzeuge, Auswéahlen und zoomen, Auswahl-Werkzeug
aus.
- Mit gedruckter linker Maustaste markieren Sie dert.
- Im Kontextmenu der Markierung klicken Sie &dpieren.
- Im Dokument figen Sie den Text mit dem Kontextihem.

2. AnschlieRend markieren Sie den Text und figen Iehnfach ein,
damit die Sie die Wirkung der Vorgabe fur den Textauf erkennen kénnen.

3. Kopieren Sie die Grafik mit dem Haus aus diesentt Bidhr Dokument:
Im Adobe Reader wahlen Sie
Werkzeuge, Auswéhlen und
zoomen, Schnappschuss- 5 Auswahlen und zoomen K swab-werlaeug
Werkzeugaus. 2

B Word97bis2003-Grafik_und_Textfluss. pdf - Adobe Reader

Datei Bearbeiten Anzeige Dokument BUEREENEER Fenster  Hilfe

Analyse 4

dg Zoom-Auswahlrahmen
‘Werkzeugleisten anpassen.. .

=4, Dynamischer Zoom

|4 Sehwwenk- und Zoomfenster

5 Lupen-‘Werkzeug
A :-n: Schnappschuss-Werkzeug

P e Mit gedruckter linker Maustaste ziehen Sie einehrRen
;usﬂahl aufheben Umschalt+Strg+a um dle Graflk
S Drcken. i Im Kontextmenu der Grafik klicken Sie auf

Ausgewahlte Grafikkopieren.

Klicken Sie in Inr Dokument und figen die GrafigiBearbeiten,
Einfugen oder mit dem Kontextmeni 2x ein. Oder Sie fugenGiliafik ein mit Gber
Bearbeiten, Inhalte Einfligen..., GDI Metafile.

Beispielgrafiken zum Kopieren:

4. Mit einem rechtem Mausklick auf die Grafik wahleie 8as Kontextmeni auf.

5. In Format, Bild..., Umlauf wéhlen Sie den zum kopierten Text passenden Téatdraus.
Im KontextmenU der Grafik kdnnen Sie die Anordnufsgsrichtung, Verankerung und
Umlauf nachsehen und verandern.
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6. Zum Verschieben oder Kopieren der Grafik markieggendie Grafik, indem Sie mit der
linken Maustaste auf die Grafik klicken. Die markeeGrafik ist an den Ziehpunkten
erkennbar. Sie dricken Strg+linke Maustaste underielie Grafik an die neue Position.
Der Mauszeiger ist mit einem +Kontrollkastchen exgaDas +Kontrollkastchen zeigt
einen Kopiervorgang an. Wenn Sie die Strg-Tastiadsen, verschwindet das
+Kontrollkastchen; sie erhalten die Funktion versbln. Im Text erkennen Sie die neue
Position an einer gewellten senkrechten Linie ziaescden Buchstaben. Am Zielort lassen
Sie die Maustaste los. (Sie lassen das Objekntalle
Testen Sie verschiedene Optionen fur Ausrichturtdy\terankerung.

7. Kopieren Sie den Text fur die ndchste Umbruchart.

8. Kopieren Sie die Grafik in den Text und ProbierdB. zlie Optionen fiir die horizontale
Ausrichtung und die Bildposition aus.

9. Wiederholen Sie die Schritte 7-8, bis Sie alle Tedaufvarianten verstanden haben.

I - Textumlauf , Verankerung als Zeichen”

Anordnung

Den Textumlauf,Verankerung als Zeichen® legen Sie im
Kontextmenu der Grafik fest. e

L3
Ausrichtung »

3 an der Seite

* am Absatz
Am Zeichen

W Als Zeichen
Grafiken speichern... |

#’:‘ Beschriftung...

Bei dem Textumlauf “ Verankerung als Zeichen® védtrkich die R

&4, Busschneiden

Grafik wie ein grol3er Buchstabe. Der Zeilenabstaud durch By Kopleren

die Hohe der Grafik bestimmt. Sie kbnnen mit B _Erfigen

gedrickter linker Maustaste die Zeilenhthe bezagydmie

Graﬁk Veréndern. zaigt einen Kopiervorgang an. Wenn Sie die Strg-Taste

loslassen, verschwindet das +Kontrallkdstchen, sie
erhalter die Funkiion vgrse 'ebgﬁ. Die newe Pasition

erkennen Sie an einer gewellten senkrechten

Linte zwischen den Buchstaben. Am Zielort lassen Sie die
IMavstaste los. (Sie lassen das Objekt fallen.). Sie kinnen
mit gadriickter [inker Maustaste die Zeilanhihe bezogen
anf die Grafik verdndern.

fldsst den Text auf allen vier Setten won den Grenzrahmen des ¢
wumlessf [dsst gden Todt auf allen vier Seiten wm den Grenzrahn

II - Textumlan ” Seitenumlauf” aif Sexrenmlauﬂasst den Text auf allen vier Seite
ts laufen. groyagy Der Textumlauf Setenmmlanf [dsst den Text

. L. F"","‘ Grenzrahmen des Objekts [aifen. Der Text

Den Textumlauf ,Seitenumlauf” legen Sie im nif’ BESRRMER, /o vier Seiten um den Grenzrahmen d
Kontextmenii der Grafik fest. uf L. ot e Text avf allen vie

; . Sfekts \ & Hche... gl ansf Seitenomlary ldsst
In Format, Bild..., Umlauf entspricht er den Lot Dhjckts lavfen. Der Textu
nif allen % Postionund Gréfe..  Frevizrahmen des Objekts

VorgabeParallel.

{ldsstden e wr den Grenzrahmen

Beschreibung. ..

Der Textumlauf Seitenumlauf lasst den Text aufalleZ &2 w. SR
vier Seiten um den Grenzrahmen des Objekts Iaufea;ekts S N Waufldsst den Text auf al

des Objekts la
nzrahmen des |
den Grenzrakh

Den Textumlaukeitenumiauf bezeichnet Word als paeld ekl

wf allen vier S¢ Gruppe ,

ichtung Y bitauee el o T Hoot dav T
& Kein Umlauf

Werankerung Seitenurnlauf

71 Beschriftung... Dynarrischer Seitenumlauf

Durchlauf

Funktion Textfluss oder Umbruchart Rechteck bzw.st den 2ot aufi . 4ccmnacen m eteronund
Quadrat mmlanf 1t d 2 opieren vE Kontur
. gufSéI‘renm}im’ ﬁ Einfligen EBearbeiten.. .

wfen. Der TexturTa SeTermimiany Ta5st den Jext diif ailen vier
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III - Textumlauf ,Seitenumlauf” mit Option , Kontur*

Kontur l&sst den Text um die Objektform et Ao T e e b tforems Ty Driose Onfiomict f

gum diecC )bjel;tfm‘m laufen. Diese Option st ﬁu

laufen. Diese Op“on ist fur die Umlaufart 3 auch fiir E & Rahmen mcht verfiighar Lisst den Text um di
. . . Optionist fiir LS dic Umlaufart Dur chdauf wie auch fiir Ralu

Durchlauf wie auch fir Rahmen nicht Text um dic 4 o i Objektform laufen. Diese Option ist fiir di
verfiigbar z auch fir _,..:.:— = s Rahmen nicht verfiigbar Lésst den Text
g ' iese Option ™ -- —- - iz al 2 ist fir die Umlaufart Durchlauf wie auc

Lasst den (5 Linie.. jektform laufen. Diese Op

. i . . i chlauf wie g O Hache.. nicht verfiighar. Lasst den
Fur die Anwendung zeichnen Sie eine L Diese Option Wj It t Durchlauf wie auch fiir
Lisst den Eextum | B PostonundGréle.. | Diese Option st fir die

Standardform Raute. Im Kontextmenu der

z auch fir Rahmen 1

. . . Beschreibung. ..
Grafik klicken Sie autJmlauf, Kontur. Hame...
Anordnung 3
Austichbung 3
werankerung LR Seitenumlauf

Beschriftung... Dywnamischer Seitenumlauf

Durchlauf

Grup|
Im Hinkergrund

&% Ausschneiden

hS
(]

= Eontur
55 Kopieren

EE; Einfiigen Bearbeiten...

IV - Textumlauf , Durchlauf”

Der Textumlauf ,Durchlauf*
stellt das Objekt vor den Te

shiaufy stellt dos Objelg vor den Text. Der Textumlanf,, Durc
\ 27 Textumlangonrchlauf™ stellt das Objekt vor den Text. De
it das C?'b den Text. Der Textumlanf,, Durchiauf™ ste
In Word lautet die Bezeichnung.- sy vl S arollt das Objekt var den Text.Der Tex
fur diesen Textfluss “Hinter dengjz v 4 sl s extumiauf ,, Durchiauf™ stellt das Objer
Text". {y Linie... b Der Textumiauf,, Durch
A Bache.., Objelt var den Text. Dei
Text... crchilanf™ stellt das Obje
Position und Grife...  § ap j@xmjaufn Dhere
Chiekt var den Text. De

skt vor --r-
shlarf™ stells

i Textramiland

2(it das Objek umila ,, Dirchland™ sten

i laref ,, D okt vor den Text. Der Tex

2kt vor den T AN “Vrehlawt™ stellt das Objes
- Ausrichtury r . A )

Alawf™ stellt ¢ T N = o Umlad

2 ﬁxmgauj erankﬂrung E Seitenumlauf

2llt das Objé'k 5 ;Esghriﬂ:ung... ﬁ Dynamischer Seitenurmlauf

'xmﬁaufn Dr— ¢ = Durchlaof

ekt vor den T A d Im Hintergrund

Alawf™ stellt ¢ 3¢ ausschneiden _

F Texmﬁauf_ 55 Kopieren an&:arI:umten o

skt vor dern 76 [ Einfigen chhiauf “stellt das C?'bjé

V - Textumlauf ,, Durchlauf” mit Option , Im Hintergrund”

Der Textumlauf Durchlauf mit der Option ,Im Hintexgnd” bewegt das ausgewahlte Objekt in
den Hintergrund. Diese Option ist nur bei Auswadl Omlaufart Durchlauf verfligbar.

In Word lautet die Bezeichnung flir diesen Textflus®r den Text".
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VI - Textumlauf , kein Umlauf”

. . wilaref ., et Umlauf™ stellt das Objelt auf
Der Textumlauf ,kein Umlauf stellt das Objekt autne zeis in Dofuument. Der Teoxt im

eine eigene Zeile im Dokument. Der Text im
Dokument erscheint tber und unter dem Obijekt,
nicht jedoch zu seinen Seiten.

prey———
& unie...
&3 Flache...
Text...
Ede  Position und Gréfe...

eschreibung. ..

a
Anordnung »
ut erscheint ith Austichtung , £tk
' SEIHEH Sex'ren. T Kein Umlauf
. . . . ‘stellt das Obji Werankerung v EE seitenumlauf
In Word lautet die Bezeichnung flr diesen Textflus,. e, zx i 19 esiefna. Bomaischer Seiemaniad
“ oben und unten®. ko Obje;.fcr, nicht e | = Dgrchlauf
wif . ketn Umla I Hinkergrund
etle pm Dokium| 96 Ausschneiden i
- Bearbeiten...
titber und wnte S5 Kopieren TP EIT
siten. Der Texnn E5 Einfugen Ltefﬁr
kt arif eine eigene Zeile tm Dokwment. Der
Dokument erscheint fiber und unter dem
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