
 

OpenOffice3: Zeichnen 1Haus 

Hinweis: Klicken ist das kurze Drücken der linken Maustaste.

Mit Klicken auf die Schaltfläche Standardformen wird die Symbolleiste Zeichnungsobjekt-
Eigenschaften statt der Symbolleiste Format angezeigt. Mit Klicken auf den Pfeil werden die 
Standardformen angezeigt. 
Mit Klicken auf die Schaltfläche Standardformen, auf eine Standardform oder auf eine Grafik 
wird statt der Symbolleiste Format die Symbolleiste Zeichnungsobjekte-Eigenschaften 
angezeigt. 
Klicken Sie auf die Standardform Rechteck in den Standardformen. Der Mauszeiger verwandelt 
sich in ein Kreuz.
Zeigen Sie mit der Maus in dem Dokument auf die linke obere Zielposition. Drücken Sie die linke 
Maustaste und ziehen die Maus nach rechts unten bis die gewünschte Größe erreicht ist. Lassen 
Sie die Maustaste los.

Klicken Sie auf die Taste Esc oder im Dokument auf einen Bereich ohne Grafik, um eine neue 
Grafik einfügen bzw. bearbeiten zu können. 
Wählen Sie die Standardform Gleichschenkliges Dreieck aus. Zeigen Sie mit der Maus auf die 
linke obere Ecke des Rechtecks. Drücken Sie die linke Maustaste und ziehen die Maus schräg 
rechts nach oben, bis die Grundlinie des Dreiecks so lang wie das Rechteck ist. Lassen Sie die 
Maustaste los.

Klicken Sie auf das Dreieck. Zur Kennung der ausgewählten 
Grafik erscheinen 7 Quadrate  (Ziehpunkte) 
und ein gelber Kreis, unter dem das Quadrat für 
den 8. Ziehpunkt ist..

Wenn Sie auf den gelben Kreis zeigen, verändert sich der Mauszeiger in 
eine Hand. Mit gedrückter linker Maustaste können Sie jetzt die Form verändern.
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Die Symbolleiste  Zeichnen kann mit 
klicken auf die Schaltfläche  Ansicht, 
Symbolleisten, Zeichnen 
eingeschaltet und ausgeschaltet 
werden.

Symbolleiste Zeichnen

Symbolleiste Zeichnungsobjekt-Eigenschaften

Dies Häkchen zeigt 
an, dass die 
Symbolleiste 
Zeichnen 
ausgewählt wurde.



OpenOffice3: Zeichnen 1Haus 

Klicken Sie in der Symbolleiste 
Zeichnungsobjekte-Eigenschaften auf den 
Flächenstil Farbe und die Flächenfüllung Hellrot. 
Das Dreieck (Dach) ist jetzt rot gefüllt (eingefärbt).

Klicken Sie auf das Rechteck. Wählen Sie den 
Flächenstil Bitmap und die Flächenfüllung 
Ziegelsteine aus. 

Fügen Sie jetzt 1 Rechteck als grüne Tür ein. Ziehen Sie die Tür mit 
gedrückter linker Maustaste aus dem Haus. Fügen Sie eine Linie mit 
0,1cm Linienbreite als Griff in die Tür ein. 

Zeichnen Sie ein Rechteck als Fenster mit dem  
Flächenstil Farbverlauf und der Flächenfüllung Ellipsoid 
blaugrau/hellblau.  

Gruppieren: Klicken Sie auf das Haus. Drücken Sie 
die Umschalttaste. Sie zeigen außerhalb der Grafik 
auf das Dokument. Mit gedrückter linker Maustaste 
ziehen Sie die Maus  schräg über die Grafik. 
Sie sehen eine rechteckige Markierung, 
die die Grafik umschließt. 
Lassen Sie die Umschalttaste 
und die Maustaste los. 
Zeigen Sie auf das Haus und rufen mit 
Rechtsklick das Kontextmenü auf. 
Sie klicken auf Gruppe, Gruppieren. 
Drücken Sie auf Esc oder klicken 
Sie außerhalb der Grafik auf das Blatt.  

Alternativ aktivieren Sie die Schaltfläche Auswahl, 
klicken die Zeichnungsobjekte an und klicken im 
Kontextmenü auf Gruppe, Gruppieren. 

Das Haus können Sie jetzt als Gruppe verschieben, kopieren, vergrößern oder verkleinern. 
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