PowerPoint 2007 — Prasentation verpacken fiur CD

PowerPoint-Préasentationen sind meistens nicht nur fir den Moment gedacht. Nun
kénnen sich die Anwesenden natirlich Notizen machen und sich die wichtigsten
Informationen aufschreiben, doch bei einem multimedialen Vortrag mit Ton und
Bildern geht vieles von der Wirkung verloren.

Besser ist es, die komplette Prasentation auf eine CD zu brennen und den
anwesenden Personen mitzugeben. Das lasst sich unter PowerPoint auf ganz
einfach Weise erledigen, und das Beste daran:

Alle Folien und alle Multimediadateien sind automatisch mit an Bord, Gleiches gilt fur
einen Viewer, mit dem die Prasentation auch ohne installiertes PowerPoint
angesehen werden kann.

Um eine CD zu erstellen, 6ffnen Sie die Prasentation und klicken Sie bei PowerPoint
2007 auf die Office-Schaltflache und dann auf "Vero6ffentlichen" sowie "Verpacken fur
CD".
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Im Feld "CD benennen " geben Sie der Prasentation einen passenden Namen.

Verpacken fiir CD PIX

;"'; Prasentationen auf eine CO kopieren, die unker Microsoft Windows
“:[Efﬂ 2000 oder hiher abgespielt werden kann - auch obne PowerPoink,

D benennen: | Prasentation

Zu kopierende Dateien:

Erweiterte_Funkkionen_won_FastSt.., [ Dakeien hinzufiigen. .. ]

Werkniipfte Dateien und der PawerPaint Yiewer [

sind standardmaidio einbezogen. Klicken Sie auf Cpkionen. .. ]
Optionen, um die Einstellungen zu andern,
[ In Ordner kopieren,., ] [ Auf 0 kopieren l [ schliefien ]

Uber "Dateien hinzufiigen " kénnen Sie weitere Prasentationen oder auch andere
Dateien fur die CD zusammenstellen.

Optionen:

Optionen i3

Pakettyp
(%) ¥iewer-Paket (Dateiformate zum Ausfithren in PowerPoint-Viewer akbualisieren’:
Wahlen Sie, wie Prasentationen im Wiewer wiedergegeben werden:

Alle Prasentationen automatisch in der angegebenen Reihenfolge wiedergeben

(") Paket archivieren (Dateiformate nicht akkualisisren)

Diese Dateien mit einbeziehen
(Diese Dateien werden nicht in der Liste der zu kopierenden Dateien angezeigt.)
Yerknipfte Dateien
[ ]Eingebettete TrueType-Schriftarten
Sicherbeit und Datenschutz verbessern
kenmwwort zum Offnen jeder Prasentation:
Kenmwort zum Andern jeder Prasentation:

[ ] Prasentationen hinsichtlich unpassender oder privater Informationen dberpriifen

[ Ok l [ Abbrechen ]

Hier figen Sie den Viewer dem Dateienpaket hinzu. Verknipfte Dateien werden mit

einbezogen.
Auch Schriftarten kénnen eingebettet werden und die Prasentation mit einem

Kennwort versehen werden.
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In einen Ordner kopieren:

Hier kdnnen Sie einen neuen Ordner erstellen, oder einen entsprechenden Ordner
suchen, in dem die Dateien abgelegt werden:

In Ordner kopieren

Dateien in einen neuen Ordner kopieren, dessen Mamen und Speicherort Sie
angeben kénnen.

Qrdnernanme: | Prasentation |

Speicherark: |D:'|,D.C'.TEN'|,Eigene Dateien), | [Quru:hsuu:hen... ]

[ (8] 4 ][ Abbrechen ]

CD kopieren

Mit einem Klick auf "Auf CD kopieren " starten Sie den Brennvorgang. Es erscheint
zunachst diese Meldung:

Microsoft Office PowerPoint

Sie: hahen sich dazu entschlossen, Al verknipften Dateien in Thre Prasentation 2usammenzufassen, sadass PowerPoint die verkniipften Dateizn auf Then Computer kopiert, Sie salten nur dann
9\ verknipfte Datelen in das Paket einschiiefien, wenn Siz der Guelle der einzenen verknipften Dateien vertrauen,
]

Michten Sie verknipfte Dateien in Thr Paket sinschlieBen?

l Ia I [ Hein I l Abbrechien ]

Mit Bestatigung ,Ja“ wird gepruift, ob sich eine CD im Brenner befindet und Sie
werden aufgefordert eine solche einzulegen.

i
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() Prasentationen auf eine O kopieren, die unter Microsoft Windows
2% 2000 oder hither abgespielt werden kann - auch ohne PowerPaint,

' Bitte verwenden Sie eine leere COin Laufwerk E:
'3 Klicken Sie auf "Wiederholen”, wenn die CD eingeleqgt ist,

[ ‘Wiederholen l [ abbrechen J

Mit Klick auf Wiederholen starten Sie den Brennvorgang.

Prifen Sie anschliel3end die CD auf Funktionsttichtigkeit, bevor Sie diese
weiterreichen.
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