Arbeiten mit dem Windows-Explorer unter Windows 7
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Klick auf "Neuer
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Schreibfeld flr
"Neuer Ordner”

Text einfach
tberschreiben mit dem
gewlnschten Namen.
Mit ENTER bestétigen.
Nun ist der neue
Ordner angelegt.
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Um Veranderungen an Dateien vornehmen zu kénnen, miissen @ Ausgewihlte Dateien mit AntiVir Gberpriifen

diese zuvor Markiert werden. e

Alle Dateien hintereinanderliegend: e -
1. Datei mit Maus anklicken, Taste SHIFT driicken und Ausschneiden

dann letzte Datei anklicken Kopieren

Einzelne Dateien: STRG + Maustaste

= : - Verknipf tel
Uber der Markierung bleiben und rechte Maustaste Erxnptting erstelien

(Kontextmenii) anklicken. Loschen

Dann gewlinschten Befehl mit rechts bestdtigen: Umbenennen

ausschneiden, kopieren, léschen, umbenennen usw. —
igenschaften

Will man Dateien von einem Ordner in einen anderen transportieren, so markiert man die Dateien und wahlt ,Ausschneiden®,
klickt dann den Ordner, in den die Dateien gehdren sollen mit der rechten Maustaste an und wéhlt einfigen

Einzelne Dateien kann man mit gedruckter linker Maustaste anfassen und in einen anderen Ordner schieben.
Uber dem Ordner einfach loslassen....
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