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Die Benutzerkonten und Ihre Eigenschaften können in der Systemsteuerung eingegeben und  
geändert werden. Programme einschließlich der Internetnutzung sollten zur PC-Sicherheit nur  
mit einem Benutzerkonto mit eingeschränkten Rechten angewendet werden. 
 

Benutzerkonto einrichten 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nach Klicken in der Anzeige Kategorie  
auf Benutzerkonten hinzufügen/entfernen  
öffnet Windows das Fenster Konten verwalten. 
Klicken Sie im Fenster Konten verwalten  
auf Neues Konto erstellen. 

Oder 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
Windows öffnet das Fenster  
Konten verwalten. 

Konto mit 
Administratorrechten 
 
Klicken Sie in der 
Taskleiste auf die 
Schaltfläche  
Start.  

 
Klicken Sie im 
Startmenü auf die 
Schaltfläche 
Systemsteuerung.  

 

Fenster Systemsteuerung – Alle Systemsteuerungselemente an. 

Klicken Sie in diesem Fall auf Benutzerkonten. 

Wenn im Fenster 
Systemsteuerung  
die Anzeige Kategorie  

aktiv ist, klicken Sie im Fenster 
Systemsteuerung auf 
Benutzerkonten 
hinzufügen/entfernen 
 

Oder 
Die Anzeige Kleine Symbole ist 
aktiv. 

Dann zeigt Windows das  

Nach Klicken in der Anzeige Kleine Symbole oder Große Symbole  
auf Benutzerkonten öffnet Windows das Fenster Benutzerkonten. 
.  

 

Klicken Sie im Fenster Benutzerkonten auf Anderes Konto verwalten 
.  
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Klicken Sie im Fenster Konten verwalten auf  
Neues Konto erstellen. 

 
 
 
 
 
 
 
Windows öffnet das Fenster 
Benutzerkonten – Konten verwalten – Neues Konto erstellen. 

 
In dem Fenster Neues Konto erstellen blinkt im Eingabefeld Neuer Kontoname. Deshalb wird die 
Eingabe des Kontonamens im Feld Neuer Kontoname  übernommen. 
Geben Sie den gewünschten Kontonamen ein und klicken auf Konto erstellen.  

Windows nimmt maximal 20 Zeichen für den Namen an.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sie erhalten die Windows-Empfehlung für ein 
Standardbenutzerkonto, wenn Sie auf diesen Link 
klicken. Windows öffnet ein Fenster Windows-Hilfe 
und Support.  
Sie kehren zurück, indem Sie in dem Hilfe-Fenster 

auf die Schaltfläche Schließen  klicken.  
 

Der Name darf nicht vollständig nur Leerzeichen oder Punkte 
enthalten. Auch nach Eingabe des Namens Benutzer (in 

beliebiger Groß-/Kleinschreibung) zeigt Windows das Fenster 
Benutzerkonten-Systemsteuerung an, das Sie mit Klick auf  

OK oder die Schaltfläche Schließen  schließen können.  
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Wenn Sie von einem Standardkonto ein Konto einrichten oder verändern  
wollen, erscheint als Zwischenschritt das Fenster Benutzerkontensteuerung. 
Nach Eingabe des Kennwortes und klicken auf die Schaltfläche Ja geht es  
normal weiter. 
 
 

Benutzer wechseln / abmelden 
Windows verlässt das Benutzerkonto und zeigt den 
Anmeldebildschirm mit den Anmeldebildern. Sie können 
die Konten mit einem Klick auf das Kontobild öffnen.  

Wenn Sie auf das neue Konto PcEinsteiger klicken, 
meldet Windows  
Willkommen und Desktop wird vorbereitet… 

Windows führt die Konteneinrichtung durch und öffnet 
den neuen Desktop. Seine Oberfläche ist ein Abbild des 
Desktops bei der Installation zuzüglich der Symbole für 
nachträglich installierte Programme. 

Die Programme in dem angemeldeten Konto Admin arbeiten jetzt weiter. Es ist nach seinem Start 
schnell verfügbar. 
Wenn Sie zum Verlassen Ihres Kontos auf Abmelden geklickt haben, benötigt der Rechner für 
dies Konto keine Ressourcen (Arbeitsspeicher, Rechenzeit) mehr. Der Start dieses Kontos dauert 
deshalb länger als bei einem angemeldeten Konto. 

Konteneigenschaften verändern 
Rufen Sie das Fenster Konten verwalten über Start – Systemsteuerung – Benutzerkonten 
hinzufügen/entfernen auf.  

 

Klicken Sie in der 
Taskleiste auf die 
Schaltfläche  
Start.  

Zeigen Sie auf den 
Pfeil  
und klicken auf 
Benutzer wechseln. 

 
 

Wenn Windows genügend Platz hat, zeigt es in der 
Adresszeile den vollen Adresspfad an. 

Wenn Sie das Fenster verkleinern, 
zeigt Windows nur einen Teil der 
Adresse an. 

Klicken zum Ändern auf das Konto PcEinsteiger. 
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Klicken Sie im Fenster Konto ändern auf Kennwort 
erstellen.  

Windows beachtet hier die Groß-/Kleinschreibung! 
Geben Sie ein Kennwort ein und wiederholen dies 
Kennwort im nächsten Feld. 
Geben Sie einen Kennworthinweis ein, mit dem nur Sie 

einen Hinweis auf das Passwort bekommen. Den Hinweis 
zeigt Windows auf dem Willkommen – Bildschirm. 
 

Hilfe nutzen 
Sie erhalten die Windows-Empfehlung für ein Standardbenutzerkonto auch direkt von der 
Windows-Hilfe.  

Klicken Sie in der Taskleiste auf das Symbol Start .  
Klicken Sie auf die Schaltfläche Hilfe und Support (= Unterstützung). 

 
Geben Sie im Fenster Windows-Hilfe und Support in das Feld Hilfe durchsuchen den Begriff 
Standardkonto ein.  

Drücken Sie die Eingabetaste       oder klicken Sie auf die Lupe. 

 
Windows beachtet die Groß-/Kleinschreibung nicht. 
 

 

Klicken Sie auf das Ergebnis 3. 
 
 
 

Klicken Sie auf Bild ändern 

Klicken Sie auf ein Bild und Bild ändern 

oder auf Nach weiteren Bildern suchen… 


