Beschreibung von Google-Text - Ubersicht der machbaren Funktionen

Funktionen von Google-Text

Hallo zusammen!

Ich will jetzt gleich mal probieren, ob man eine Arbeitsanleitung hier in Google Text & Tabellen realisiert bekommt.
Dazu habe ich die einzelnen Funktionsbereiche zuvor abfotografiert und als Grafik gespeichert.

Uber Einfligen kann man Grafiken einfligen... Damit lassen sich die Funktionen gut darstellen.
Unter dem Meni "Datei" findet man diverse Einstellungen:

Audacity-Schneiden von grolen ... v=arosistame

Datel>| Bearbeiten Einfiigen  Uberarbeitungen
Neu L
Speichemn
Drucken {
Umbenennen
Dokument kopieren
Dokument loschen
Kopie als Prasentation speichern 1
Als HTML-Datei exportieren (ZIP-Format)
Als RTF-Dokument exportieren

Als Word-Dokument exportieren

Als OpenOffice-Dokument exportieren
Als PDF-Dokument exportieren

Als Textdatel exportieren

Narter zahlen b
Suchen und ersetzen (experimentell

Dokumenteinstellungen

SchlielRen |

Hier finden wir diverse Funktionen zur Bearbeitung und bezlglich einer Kon-
vertierung von Dokumenten, sogar einen Export als PDF-Datei, der sogar
funktioniert!

Ubernahme als Présentation ist auch mdglich, muss erst noch ausgetestet
werden, welche Voraussetzungen daflr gegeben sein mussen.

Eine Rechtschreibprifung ist unten rechts am Bildrand des Bearbeitungsfens-
ters angesiedelt...



Dokumenteinstellungen

(%) Meine unten angegebenen Einstellungen zu Schrift und Zeilenabstand verwenden () Alle Stile ausschalten

Schrift: Varschau:

Sylvia wagt quick den Jux
bei Pferzheim. Sylvia wagt
quick den Jux bei
Pforzheim. Sylvia wagt

Zeilenabstand: quick den Jux bei
Pforzheim

| Unformatierter Text wird in dieser Schrift und in dieser

| Normal/serit | 12pt v e =ooT

Normal v

Von rechts nach links:
[[] Seitentext rechtsbiindig ausrichten
(fur hebrdische und arabische Dokumente)
Textmarkierung;
i

[[] Als standardeinstelluna fiir alle neuen Dokumente verwenden

(0K | [ Abbrechen |

Unter Dokumenteneinstellungen kann
die Schriftart und SchriftgroBBe ge-
wahlt werden.

Zeilenabstand ist hier ebenfalls
wahlbar.

Die Vorwahl kann als Standardein-
stellung flr alle neuen Dokumente
gewahlt werden.

Das Dokument wird wahrend der Erstellung auch zwischendurch immer wieder gespeichert.

Da ich mein Dokument spater auch als Word-Datei oder PDF auslesen kann, habe ich keine Schwierigkeiten, dieses zu

Ubertragen....



|Datei~| Bearbeiten FEinfigen Uberarbeitungen HTUL bearbeten [Q Vorschau € Drucken BJE
Neben den normalen

s $B@A BZU Fa- @ SisEEM EES= L | Sti- | Andem~ | Standardfunktionen
satz: i 3
Erster Versuch -Peter Friederich 0610.07 L4-13Meir * ~" "~ d_|edsell_3§tterklare2d
i ormaiter scnni
Schneiden von grofi« , sind, gibt €5 ,POC. "
Uberschrift 1 (sehr grof3) den Bereich "Stil

von Pennywi Uberschrift 2 (grof3)

Dies ist eine Anleitung um mit Audacity (Version ?2?) schnell un Uberschrift 3 (Standard)
Einflhrung richtet sich iberwiegend an Anfénger. Sollten Fragen Text ausrichten

m'hldﬂl‘lh’ w m Zeilenabstand:
—5 s , dort kénnen wir Thnen schnell v (siehe Dokumenteinstellungen)

— Textformat
Einleitung Durchgestrichen

Hochgestellt

Mit Audacity ist es nicht nur méglich, Musikdateien schnell und t I
einfach nur Hintergrundgerdusche zu entfernen, sondern es ist a =955 3 .




Ahnlich den Formatvorlagen in Word kann ich hier auch Uberschriften definieren, sowie weitere Formate wahlen...

Audacity-Schneiden von groRen ... beawsist sn Oktober 2007 1415 von Peter Fizderich ' Speichern || Speicher und schiiefien || Anderungen verwer

Datelv | Bearbeiten  Einfigen  Uberarbeitungen  HTUL bearbeiten [8 Vorschay @ Drucken B9 E-Mai

wBild  ®Link [ Kommentar | Tabelle Lesezeichen  Trennzeichen ¥ Sonderzeichen

1. Unter "Einfigen" kann man Bilder, Links, kleine Kommentare, Tabellen, Lesezeichen, Trennzeichen und auch
Sonderzeichen einfiigen.

2.Bei den Bildern kann die Voreinstellung der Platzierung gewahlt werden und ob neben dem Bild noch Text ge-
schrieben werden soll.

3. Die BildgréBe kann auch vorgewahlt werden. Auch eine Verlinkung zu einem Bild aus dem Web ist méglich - was
beim Einbinden in HTML natlrlich von Vorteil ist.



Link einfiigen (x]

Link mit
® URL O Dokument O Lesezeichen O E-Mail-Adresse

URL: || |

Link-Anzeige
Text | \

Der verknupfte Text, wie z, B. Hier klicken. um die tiefsten Preise zu sehen!

Fly-over: | \

Die Fly-over-Hilfe erscheint, wenn Sie die Maus uber dem Link platzieren.

[C] Link im neuen Fenster offnen

. hier eingeben -Antonie Dell 19.10.07 19:08

Dieses Meni schiief3en
Kommentar loschen
Koemmentartext in das Dokument einfiigen

Kommentarfarbe:
v Gelb

Orange

Rosa

Gran

Blau

Lila

Bild einfiigen [X]

® Von diesem Computer O Aus dem Web (URL)

Computer durchsuchen, um ein Bild zum Hochladen auszuwahlen:
DADATEN\Eigene Dateien\Snaps| Durchsuchen... |

(= Bildoptionen verberaen
Grofe;

Mittel, bis zu 640 Pixel breit v

Position:
Linksbiindig v [7] Textlauf um Bild

[] Durch Klicken auf dieses Bild wird die ursprungliche Bilddatei verlinkt.

Auch ein Link zu einer URL, einem Dokument, einem Le-
sezeichen oder einer Mailadresse ist mdglich.

Wenn ich Kommentar wahle, 6ffnet sich ein Textfeld, in
welches ich schreiben kann, der Kommentartext kann in
das Dokument eingefligt werden und farblich definiert
werden.



Tabelle einfiigen %]
Eine Tabelle kann in den Text eingefligt und bearbeitet
Grife werden, vorteilhaft auch bei Texten, die als HTML-Texte
PO A verwendet werden sollen (Text-Editor).

Zeilen: |2 | Spalten: |2 |

gpee—— - ‘ Funktionen sind eigentlich selbsterklarend - wer das Arbei-
Breite: :Volle Breite v ten mit Tabellen kennt, sollte damit zurechtkommen.

Spalten mit gleicher Breite :?Car:\dstarken und Farben, sowie Hintergrund ebenfalls mdég-
Hohe: | AnInhaltanpassen v |
Layout = Pe Trennzeichen ~ S
Abstande: 3 | Ausrichten: |Keine % Seitenwechsel

: : Horizontale Linie
Zeilenabstand: |0 | Float |Keine & e BildgroBe kann auc
Die Funktion Trennzeichen beinhaltet:

Rand Seitenwechsel oder horizontale Linie
Grofe: |0 | Farbe: |
Hintergrund

Farbe: |

[Tabelle einfugen Abbrechen




Sonderzeichen einfiigen [x]

() Sonderzeichen () Asiatische Zeichen () Winadings () Erweitert

Klicken Sie auf eines der folgenden Zeichen, um s in das Dokument einzufligen. Unter Sonderzeichen einft‘jgen gibt es ebenfalls mehrere

Auswahlmadglichkeiten.

e .

K#é.fz B IR U o e = W R Effektivste Méglichkeit = Windings fur benétigte Zei-
B B|& Biellim HE® o & &8 & 2 = ¢ P chen...
9B 2@ R RRI0 68T P Y SCOS Unter erweitert:
Y Y OISaADan2%= ¥ agdeOndn Zeichen aus dem ASCII-Code
00+ ¢es+HERESS““ " 0 60 &0
2 @8 @ 5 22000600606 0 06 00 ugnm
2 e D @ . OO0 0 @ ® O = [0 A 4 % %
e ¥ 3 +4HGOTOCOEE OO OEO
QO ¥ L are FRIXBARNRE IR 798
TR < » A7y 002NV KR A2 N €|
P VR A2 eNE2 08 888 2 290 == x v



Ubrigens:
Man kann eingefligte Bilder auch mit STRG+X wieder ausschneiden und an anderer Stelle mit STRG+V wieder einfi-
gen.

Format: Fett, Kursiv, Unterstreichen wird auch beim Anklicken einzelner Wérter direkt Gibernommen.

Audacity-Schneiden von groRen ... wurds gespsichert am 19 Oktober 2007 12 28 von Antorie Del | « Zurtick zum Bearbeit
'Datei~ | Bearbeiten FEinfugen  Uberarbeitungen HTML bearbeiten [& Vorschau Drucken E-Mail m

Ausrgiewéhlt'e veirgi‘e—ichen \

Uberarbeitun( Zuletzt bearbeitet Anderungen
[Ja4 Vor 15 Sekunden von mir kein Text hinzugefugt
[]43 Vor 13 Tagen von Peter Friederich kein Text hinzugefiigt
42 Vor 13 Tagen von Peter Friederich Meine Anderungen/Korrekturen in Griin Schneiden von grofen Dateien von Pennywize Dies
41 Vor 13 Tagen von Peter Friedernich Erster Versuch -Peter Friederich 06 10 .07 14:13 Schneiden von grofen Dateien von Penny
[J40 Vor 13 Tagen von Peter Friederich (Version ???) schnell und bequem, grofiere Dateien zu schneiden. Diese Einfiihrung richtet
[]4 Vor 2 Wochen von Peter Friedericl ke Text hinzugefugt
13 Vor 2 Wochen von mir ke Text hinzugefugt
Fl4 Vor 3 Monaten von mir Schneiden von groRen Dateien von Pennywize Dies ist eine Anleitung um mit Audacity sch



Menii - Uberarbeitungen zeigt alle Bearbeitungen mit Zeitangaben an..

Audacity-Schneiden von groBen ... wurde gespeichert am 19 Oktober 2007 1822 von Antorie Del ii_s_"eic“ef n || Speichern und schiiefen | 1"‘_\7"09”"99“ verwe
|Datei~| Bearbeiten  Einfigen (Uberarbeitungen  HTML bearbeiten [ Vorschau © Drucken (E-Msil Bt Bt ic

« Zuriick zum Bearbeiten des Dokuments

<h2 align="centexr" class="western" lang="de-DE" style="MARGIN-TOF:0in">
<span class="writely-comment”" id="writely-comment-id-dd2f632z" style="BACKGROUND-COLOR:#d7ffd7">Exrscer
Versuch -Peter Friederich 06.10.07 14:13 Meine Enderungen/Korrekturen in
Griin</span><br/>
<b>Schneiden von groRen Dateien</b>
</n2>
<p align="centexr" class="western" lang="de-DE" style="MARGIN-BOTTOM:0in">
<font face="Verdana, sans-serif"><font coloxr="#000000">von
</font></font><font color="#eel000"><font face="Verdana, sans-serif"><u><a class="westexrn"
href="http://audacity.fuchsi.de/u.59">Pennywize
</a></u></font></font>
</p>
<p class="western" lang="de-DE" style="MARGIN-BOTTOM:0in">
<font face="Verdana, sans-serif"><font coleor="#000000">Dies ist eine Anleitung
um mit Audacity <font coleor="#009900">(Version 222)</font> schnell und bequem,
grblere Dateien zu schneiden. Diese Einfilhrung richtet sich idberwiegend an
Anfanger. Sollten Fragen auftreten, kommen Sie bitte ins
</font><font color="#eel000"><a nref="nttp://audacity.sourceforge.net/de/docs/schneiden/audacity.fuchsi.de"><img
align="bottom" border="0" height="47" name="audacity-logo" src="File?id=dgx9gwzc_2dSsknxc2" widch="261"/></a></font><font
celoxy="#000000">,
doxrt kénnen wir Ihnen schnell und kostenlos nelfen
<font coloxy="#0098900">z1ltc;URL angeben&gr;</font>. </font></font>
</p>
<h2 align="center" class="western" lang="de-DE" scyle="BACKGROUND:#ffd0od0 0% 50%">
<font size="4" gtyle="FONT-SIZE:lépt"><b>Einleitung</b></font>

PN
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et [ 1

Menii - HTML-bearbeiten - zeigt den Text als HTML-Code an und kann auch nachbearbeitet werden.

_ Dateidownload @

Mochten Sie diese Datei offnen oder speichern?

A\
A

< Moke

MName; Audacity-Schneiden_von_grofien_Dateien.pdf
Typ: Adobe Acrobat Document, 168 KB
Von: docs.google.com

Offnen J [ Speichern J [ Abbrechen ]

Dateien aus dem Intemet konnen nutzlich sein, aber manche
Dateien konnen eventuell auf dem Computer Schaden anrichten.
Offren oder speichem Sie diese Datei nicht, falls Sie der Quelle
nicht vertrauen. 'Welches Risiko besteht?

prii

pa
Si

=Q

Wenn die Funktion Datei - als PDF-Dokument exportieren auf-
gerufen w_i_rd, erscheint nach der Umwandlung die Auswahlmdég-
lichkeit - Offnen - oder - Speichern.

Unter Offnen wird das Dokument angezeigt.

Aber: Test mit diesem Dokument - nicht alle eingefligten Grafiken
sind Ubernommen worden...

Weitere Tests sind notwendig. Ist vielleicht die Datei zu
groB? Moglich... Diese Datei ist iiber 800 KB...



é udatity-Schneiden von groBen Dateipn - Google Text & T= n - Windows Internet Explorer

oy [T Audacity-Schneiden_von_gro? .9Fen_Dateien[1]. pdf - Adobe Reader
Datei Bearbeiten Anzeige Dokument ‘Werkzeuge Fenster Hife

& & e eemEnr G T

Schneiden von grofien Dateien

von Pennvwize
Dies ist eine Anleitung um mit Audacity (Version 77?) schnell und bequem, gréBere
Dateien zu schneiden. Diese Einflihrung richtet sich berwiegend an Anfanger. Sollten

‘m 1 J ~~
Fragen auftreten, kommen Sie bitte ins A“daﬂt} ‘.

wir Thnen schnell und kostenlos helfen <URL angeben>.

, dort kénnen

FEinleitung

Mit Audacity ist es nicht nur mdéglich, Musikdateien schnell und unkompliziert zu
bearbeiten, Effekte einzufiigen oder einfach nur Hintergrundgerdusche zu entfernen,
sondern es ist auch sehr einfach grosse, ja riesige Dateien zu schneiden. Im
Gegensatz zu anderen Programmen gibt es keinerlei GréBenbegrenzung in Audacity,
das heiBt, die Datei kann so grol3 wie Ihre Festplatte sein, Sie brauchen aber natirlich
noch Platz um die geschnittenen Teile abzuspeichern.

In dieser Anleitung werden Sie - Schritt fiir Schritt - ein Verfahren kennenlernen, mit
dem Sie in der Lage sind, grosse Dateien schnell und bequem zu schneiden.

Schritt 1: Starte Audacity

Frage: Warum 1st die Qualitit (Lesbarkeit) der Screenshots so schlecht?

v

£

Fertig & Internet i # 100%

e Google Text & Tab... / Audacity-Schnelde. .. a Audacity-Schneide. ., DE -;_;,( - ": :‘"‘JQ‘ > R E » (,‘(, W (B AN ()

St

-

g:41

Die Qualitadt der PDF-Dokumente ist nach meiner Ansicht normal.




Anmerkung zu den eingefiigten Screenshots:

Werden sie in der OriginalgréBe eingefligt, ist die Qualitat etwas besser. Das Dokument wird dadurch natirlich ent-
sprechend umfangreicher.

Insgesamt finde ich die Arbeit mit Google-Text doch recht einfach und effektiv.
Man kann auch Uber Kontextmenu arbeiten - rechte Maustaste auf den Text = Weitere Bearbeitungsfunktionen.
Ausschneiden Ciri-X
Kopieren Ciri-C
Einflugen Ctri-\V/
Alle auswahien Ctri-A
Bild einfigen
I Link einfigen Ciri-K
Lesezeichen einfugen
Kommentar einfigen Ztri-M
Seitenumbruch einfugen
Honzontale Linie einfigen

Sonderzeichen einfugen

Uber das Kontextmeni auf Text sind diese Funktionen verfiigbar!

Bei Kontextment mit Klick auf Bild nur die ersten vier dargestellten Funktionen.



Unter Vorschau erhalte ich die Druckvorschau meines Dokumentes.
Drucken funktioniert wie sonst auch gewohnt.

Dokument per E-Mail senden

E-Mail an Mitbearbeiter/Leser senden  Veroffentiichten Link senden  Dokument senden

%]

An: |

Kontakie auswahlen

O Figen Sie das Dokument selbstin eine E-Mail-Nachricht ein.

® Dokument anhangen als: | Microsoft Word-Dokument (.doc) | v/
Microsoft Word-Dokument (.doc

1

Betreff: |Funktionen von Google-Text |Open-Document-Format {.odt)

IPortable-Document-Format (.pdf)
|  Nachricht: |Rich-Text-Format (.rif)

Das fertiggestellte Dokument kann per Mail direkt versandt werden.
Eine Vorauswahl fir die Dateiendungen ist vorhanden.
Das ist wirklich nicht dbel...! :-))



