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Ratgeber Office

Die 25 besten Tipps fiir Powerpoint

Datum: 10.04.2014

Grafiken, Stil, SmartArt und vieles mehr: Mit unseren 25 Powerpoint-Tipps gelingen ansprechende und spannende Pradsentatione
Powerpoint fiir Profis eben.

Die verzwickte Multifunktionsleiste: Vielen Nutzern ist die Ribbon-Multifunktionsleiste von Office 2007 nach Jahren immer noch suspekt. S
sind die alte und bewdhrte Symbolleiste mit Menus wie Datei, Bearbeiten etc. gewohnt. Unser Tipp: Zerbrechen Sie sich nicht den Kopf
darliber, wo denn nun eine bestimmte Einstellung steckt. In den meisten Fallen werden Sie automatisch zum richtigen Register gelotst,
indem Sie auf der Folie das zu dndernde Objekt einfach doppelklicken.

Grafiken, Grafiken, Grafiken

Versuchen Sie, in Ihrer Prasentation die Texte entweder ganz durch Grafiken zu ersetzen oder sie wenigstens damit aufzuwerten. Wie Sie
gleich sehen werden, versorgt uns Microsoft mit allen Zutaten, die fir eindrucksvolle, grafisch aufgepeppte Vortrage nétig sind.

Bleiben Sie einem Stil treu

Powerpoint bietet zahlreiche "Design"-Vorlagen, die nicht nur aus Hintergriinden bestehen, sondern auch die passenden Schrift- und
Farbzusammenstellungen enthalten. Wenn Sie beispielsweise einen Rahmen zeichnen und die Farbe der Kontur oder Flache dandern
mochten, zeigt IThnen die Anwendung immer zuerst jene Farben an, die zum ausgewahlten "Design" gehéren.

Missen Sie also keiner bestimmten Farbgebung folgen, sollten Sie bei den vorgeschlagenen Mischungen bleiben, denn die sind nicht von
schlechten Eltern.

[Hinweis auf Bildergalerie: ] 82/

Werden Sie zum Rosinenpicker

Vielleicht gefallt Ihnen ein Design nicht, wohl aber seine Farbzusammenstellung. In solchen Fallen sollten Sie in der Multifunktionsleiste in
Register Entwurf das erste "Design" Larissa verwenden, das vollig schmucklos ist. Wahlen Sie danach im Einblendmenu Farben die
gewiinschte Farbmischung A. Nun kénnen Sie Ihre eigene Prasentation von Grund auf nach diesem Farbschema gestalten.

Formen

Die vordefinierten Formen gibt es in Powerpoint schon ewig, doch endlich sehen die Resultate nicht mehr so aus, als waren sie von Hand :
einer Achterbahn gezeichnet worden. Stattdessen lberzeugen sie mit sanft geschwungenen Kurven und geglatteten Kanten.

Formen andern

Neue Formen zeichnen Sie in Powerpoint 2007, indem Sie in der Multifunktionsleiste auf das Register Einfugen klicken. Wahlen Sie im

Einblendmeni Formen eine der zahlreichen Varianten und zeichnen Sie diese auf die Folie. Einige Formen sind fest definiert, andere habe
gelbe Rauten, mit denen sie sich andern lassen. So machen Sie etwa aus einer geschweiften Klammer blitzschnell eine eckige. Bei jeder Fo
lassen sich mittels Doppelklick und der Option Zeichentools (Format) die Umrandung und die Fillung andern. AulRerdem kdnnen Sie Effek
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zuschalten, wie zum Beispiel Schatten oder Spiegelungen.

[Hinweis auf Bildergalerie: ] 82”2

Alle Attribute iibertragen

Vielleicht haben Sie nach einigen Versuchen das optimale Erscheinungsbild fir eine Form gefunden, das Sie nun auch auf die anderen
Formen der Prasentation Ubertragen mochten. Kein Problem: Markieren Sie die Originalform und driicken Sie das Tastenkurzel Ctrl+Shift+
um die Attribute in die Zwischenablage zu kopieren. Markieren Sie nun die gewiinschte Form und ubertragen Sie die Werte mit dem
Tastenkurzel Ctrl+Shift+V.

Einzelnes Attribut dndern

Wenn Sie bei mehreren Objekten nur ein Attribut andern maochten, hilft wieder ein Kirzel. Klicken Sie mit Rechts auf eine Form. Wahlen Si
danach im Kontextmenii Form formatieren. Andern Sie das gewiinschte Attribut (etwa die Linienstérke). Lassen Sie das Dialogfeld offen,
klicken Sie auf eine andere Form und driicken Sie F4, um die Anderung auch auf diese Form zu (ibertragen.

Objekte duplizieren

So erstellen Sie im Handumdrehen exakt ausgerichtete Objektkopien: Markieren Sie ein Objekt und drilicken Sie das Kurzel Ctrl+D, um es z
duplizieren. Bewegen Sie das Duplikat an den gewiinschten Ort. Dazu kdnnen Sie auch die Pfeiltasten auf der Tastatur verwenden. Wenn S
nun noch einmal Ctrl+D driicken, wird das nachste Duplikat im gleichen Abstand angelegt.

Fotos und Cliparts

Jede Prasentation wirkt erst durch den Einsatz von Bildern lebendig. Viele Anwender googeln sich quer durchs Internet, um passendes
Material zu finden - immer mit dem Risiko, irgendwelche Urheberrechte zu verletzen. Das muss nicht sein, denn Microsoft offeriert tiber d
Internet eine schier grenzenlose Fille an kostenlosen Fotos und Cliparts, die Sie gefahrlos verwenden durfen. Nutzen Sie diesen Fundus.

Fotos und Cliparts einfligen

Klicken Sie in der Multifunktionsleiste auf das Register Einfiigen und danach auf die Schaltflache ClipArt. Es 6ffnet sich rechts eine
Seitenleiste. Tippen Sie zuoberst einen Suchbegriff A ein. Bestatigen Sie mit Enter. Wenn Sie mit dem Internet verbunden sind, werden Sie
mit Treffern Gberhauft. Klicken Sie auf ein Resultat B, um das Bild in die Prasentation zu ibernehmen.

[Hinweis auf Bildergalerie: ] 8213

Bilderrahmen

Endlich gibt es in Powerpoint die Mdglichkeit, Bilder im passenden Rahmen zu présentieren. Doppelklicken Sie ein Foto oder eine Grafik.
Dadurch wechseln Sie in der Multifunktionsleiste zum Register Bildtools (Format). Hier finden Sie unter Bildformatvorlagen jede Menge
Rahmen, Schatten, dezente Spiegelungen und mehr C. All diese Effekte lassen sich mit den angrenzenden Einblendments Bildform,
Grafikrahmen und Bildeffekte kombinieren. Doch nicht vergessen: Weniger ist manchmal mehr.

Cliparts zerpfliicken

Die meisten Cliparts von Microsoft lassen sich in einzelne Grundformen zerlegen. Diese kdnnen danach individuell bearbeitet werden.
Platzieren Sie dazu einen Clipart auf der Folie, klicken Sie ihn mit Rechts an und wahlen Sie im Kontextmeni den Befehl
Gruppieren/Gruppierung aufheben. Powerpoint verlangt eine Bestatigung. Driicken Sie dazu auf die Schaltflache OK. Klicken Sie noch einr
mit Rechts auf den Clipart und nehmen Sie wieder Gruppieren/Gruppierung aufheben. Jetzt zerfallt er in seine Einzelteile, die sich alle
bearbeiten oder I6schen lassen A.

Die Nadel im Heuhaufen

Ein zerlegter Clipart kann aus Dutzenden von Linien und Formen bestehen, was die Aktivierung des richtigen Elements nicht unbedingt
erleichtert. Hier eine kleine Hilfe: Heben Sie die Gruppierung nur einmal auf - also ohne dass der Clipart ganz in seine Bestandteile zerféllt
Dricken Sie nun mehrmals die Tabulator-Taste, um ein Element nach dem anderen zu markieren und anschlieBend zu manipulieren.
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Gruppenelemente ausblenden

Mdchten Sie ein Element in einem Clipart weder andern noch |6schen, sondern nur ausblenden? Auch das lasst sich machen: Klicken Sie a
die Gruppe und danach in der Multifunktionsleiste auf das Register Start. Wahlen Sie nun im Bereich "Bearbeiten" Markieren (obiger
Screenshot B), und danach Auswahlbereich. Powerpoint zeigt rechts alle Elemente der Folie an C. Falls eines davon aus einer Gruppe bestt
klicken Sie im Dialogfeld auf das Pluszeichen, um alle Elemente anzuzeigen D. Nun lassen sich einzelne Bestandteile der Gruppe mit einerr
Klick auf das Augensymbol ein- und ausblenden.

[Hinweis auf Bildergalerie: ] 8214

Reduktion auf das Wesentliche

Fotos lassen sich direkt in Powerpoint beschneiden. Das gilt auch fiir Cliparts - allerdings nur, wenn die Gruppierung nicht aufgehoben
wurde. Doppelklicken Sie das Bild. Greifen Sie in der Multifunktionsleiste zu Bildtools (Format). Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflact
Zuschneiden A. Die Grafik wird schwarz umrahmt B. Ziehen Sie eines dieser Rahmenelemente nach innen, um die Grafik zu beschneiden.

Ballast abwerfen

Fotos und Bilder treiben die DateigroRRe in die Hohe - was zu einem Problem werden kann, wenn die Présentation spater per E-Mail
verschickt werden soll. Die beste Losung: Komprimieren Sie alle Bilder, wenn Sie mit der Gestaltung der Présentation fertig sind.

Achtung: Dabei werden Bildteile, die abgeschnitten wurden (siehe vorheriger Tipp), definitiv geldscht. Gleichzeitig reduziert Powerpoint dit
Aufldsung auf ein verniinftiges MalR. Weil diese Aktion nicht umkehrbar ist, sollten Sie die Originaldatei zuerst unter einem anderen Name
sichern.

So geht's: Doppelklicken Sie auf ein beliebiges Foto, um in der Multifunktionsleiste das Register Bildtools (Format) anzuzeigen. Klicken Sie
unter "Anpassen" auf die Option Bilder komprimieren C. Aktivieren Sie "Nur ausgewahlte Bilder Ubernehmen" D, wenn Sie nur das gewahl
Bild verkleinern méchten. Ansonsten werden die anschlieBenden Einstellungen auf alle Bilder im Dokument angewandt. Klicken Sie nun ai
Optionen, um die Art der Kompression sowie die Aufldsung festzulegen E: Kreuzen Sie beide Komprimierungsoptionen an. Jetzt folgt die
Aufldsung unter "Zielausgabe": Die Einstellung "Drucken" wird wirklich nur verwendet, wenn Sie die Prdsentation an eine Druckerei
weiterreichen mdchten. "Bildschirm" reicht vielfach auch fiir Laserdrucker, wahrend "E-Mail" ebenfalls auf einem Projektor einwandfrei
aussieht. Microsoft liegt mit seinen Vorschldagen definitiv auf der sicheren Seite.

SmartArt

Mit dem Tipp auf der ersten Seite "Grafiken, Grafiken, Grafiken" sind nicht nur Fotos und Cliparts gemeint, sondern auch erkldrende Grafil
wie Flussdiagramme, Organigramme und dergleichen. In Powerpoint heiBen diese SmartArts. Wahrend Powerpoint friiher externe Moduls
startete, um Diagramme von bescheidener Qualitat herzustellen, Iauft Powerpoint 2007 zur Hochstform auf. Es versteht wesentlich mehr
Diagrammformen und erstellt diese fast vollautomatisch.

Besser noch: Das Programm liefert gleich die Informationen dazu, bei welcher Gelegenheit ein Diagrammtyp vorzugsweise eingesetzt wirc

Schnell getippt

Um eine SmartArt-Grafik zu platzieren, klicken Sie in der Multifunktionsleiste auf das Register Einfligen und anschlieBend auf die Schaltfla
SmartArt. Jetzt wahlen Sie aus den zahlreichen Vorschlagen den passenden aus. Beachten Sie am linken Rand unbedingt den gerippten
Anfasser A. Ein Klick darauf 6ffnet ein Panel, in dem Sie Texte wesentlich komfortabler erfassen kdnnen. Ein erneuter Klick Idsst das Panel
wieder verschwinden.

Effekt-Hascherei

SmartArts werden in weiten Teilen wie andere Grafiken behandelt. Sie lassen sich den Farbkombinationen und Auszeichnungen von
"Designs" unterordnen. Auch Effekte wie Schattierungen sind méglich B.

Schnelle Konvertierung

Wenn Sie auf einer Folie bereits eine Aufzahlung erstellt haben und nun doch der Meinung sind, dass sich eine Grafik besser macht, lasst s
das mit einem Handgriff andern. Markieren Sie den Text, klicken Sie ihn mit Rechts an und picken Sie im Kontextmenu den Befehl In
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SmartArt konvertieren heraus. Wahlen Sie nun den gewiinschten Typ aus - fertig.

Automatische SchrittgroBe

Wird die Grafik oder nur ein einzelnes Element davon vergréRert bzw. verkleinert, andert Powerpoint in den meisten Fallen die Schrittgrol:
Wenn Sie auf diesen Automatismus verzichten mdchten, wahlen Sie ein Element an und geben die Schrittgr6Be manuell ein. Ab jetzt ande
sich diese nicht mehr selbststandig.

Nicht alles auf einmal

Den letzten Schliff erhalten Grafiken, wenn wir nicht alles auf einen Schlag preisgeben. Wer etwas runterleiert, was langst auf der Folie
sichtbar ist, schafft keine Spannung. Deshalb l3sst sich jedes SmartArt-Element Punkt fiir Punkt einblenden. Um zu diesen Optionen zu
gelangen, klicken Sie auf das gewlinschte SmartArt-Objekt und in der Multifunktionsleiste auf das Register Animation. Unter Animieren
finden Sie nicht nur die passende Funktion - Powerpoint zeigt Ihnen sogar eine Musteranimation, wenn Sie den Mauszeiger iber eine
Einstellung bewegen.

Fiihrungslinien

Sie sind bei grafischen Feinarbeiten eigentlich unverzichtbar: die praktischen Fihrungslinien, die sich bis Office 2003 mit dem Kirzel Ctrl+
ein- und ausblenden lieRen. Diese gibt es auch in Office 2007. Man muss nur wissen wo.

Fiihrungslinien einblenden

Um Fahrungslinien einzublenden, klicken Sie mit Rechts auf eine freie Stelle in der Folie und wahlen anschlieBend im Kontextmeni Raster
und Fihrungslinien. Aktivieren Sie danach die Programmoption "Zeichnungslinien auf dem Bildschirm anzeigen".

Fiihrungslinien per Schnellstartleiste

Sie werden Fihrungslinien bestimmt haufig brauchen. Grund genug, den entsprechenden Befehl in der Office-Schnellstartleiste abzuleger
Klicken Sie auf ein beliebiges SmartArt-Objekt. Gehen Sie in der Multifunktionsleiste zum Register SmartArt-Tools (Format). Klicken Sie jetz
auf das Einblendmeni Anordnen und wahlen Sie Ausrichten. Nun sehen Sie den Befehl Rastereinstellungen. Driicken Sie mit Rechts auf
diesen, nehmen Sie Zu Symbolleiste fiir den Schnellzugriff hinzufugen.

Kiirzel fiir die Fithrungslinien

Ein kleines, aber feines Detail: Jedes Symbol in der Schnellstartleiste ldsst sich auch Gber die Tastatur aufrufen. Dabei orientiert sich das
Kiirzel an der Position des Objekts in der Schnellstartleiste. Wenn sich Ihr Symbol fir die Rastereinstellungen zum Beispiel an der vierten
Position von links befindet, lautet das Kiirzel Alt+4.

Rasterwirkung ausschalten

Genau wie die Objekte orientieren sich Fiihrungslinien an einem unsichtbaren Raster. Das heiBt, sie lassen sich nicht stufenlos verschiebe
Um diese magnetische Wirkung tempordr auszuschalten, halten Sie die Alt-Taste gedruckt, wahrend Sie eine Fiihrungslinie verschieben. W
Alt gedriickt, wahrend Sie Grafiken oder Text verschieben, hebt Powerpoint sowohl die magnetische Wirkung des unsichtbaren Rasters als
auch die Fuhrungslinien auf.

Duplizieren und léschen
Zwei Fihrungslinien sind gut, mehr davon waren manchmal besser. Driicken Sie die Ctrl-Taste, wahrend Sie eine Fiihrungslinie verschiebe

um diese zu duplizieren. Mochten Sie eine Fliihrungslinie wieder loswerden, bewegen Sie diese einfach aus der Folie hinaus.

Der Artikel stammt von unserer Schwesterpublikation PCtipp'.

Links im Artikel:

" http://www.pctipp.ch/
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Bildergalerien im Artikel:

gall

Powerpoint ist kein Versteckspiel.

Schlechte Redner verstecken sich hinter ihrer Prasentation. Wenn sie dann n
den Raum abdunkeln, so dass man sie nicht sieht, ist aus ihrer Sicht alles
perfekt. Denn sie wollen sich gar nicht zeigen, nicht reden und schon gar nict
etwas prasentieren.

Foto: Robert Kneschke - Fotolia.com

Die Prasentation ist die beste Lesevorlage. Oder?

Miese Redner lesen ab. Statt frei zu sprechen und die Stichpunkte
den Folien als Leitfaden fiir den Vortrag zu nehmen, buchstabierer
sie jeden einzelnen Punkt. Und vergessen dabei, dass das Auditoril
viel schneller ist und langst alles abgelesen hat.

Foto: Shutterstock, Yuralaits Albert

Langeweile vom ersten Punkt an.

Die Titel auf den Folien sollten ihre Namen verdienen. Jeder
Folientitel muss wie eine Schlagzeile in der Zeitung die
Aufmerksambkeit auf sich ziehen. Eine Folienlberschrift wie
"Technische Umsetzung 1 bis 5" tut das definitiv nicht.

Foto: Shutterstock, Mitrofanov Alexander

Bunte Bilder machen froh.

Klar, Bilder sagen mehr als 1000 Worte. Vor allem tiber den Redner. Wer
Cliparts mit realen Bildern mischt und dazu noch Cartoons oder typografisch
Darstellungen presst, (iberfordert sich und sein Publikum. Das dsthetische
Chaos auf der Folie spiegelt das Chaos im Kopf des Referenten wider. Bitte b
einer Bildsprache bleiben. Wenige groRe Bilder sind besser, als ein
Briefmarken-Potpourri.

Foto: K.-U. HaBler - Fotolia.com
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Schlussfloskeln auf der letzten Folie

"Vielen Dank fiir Ihre Aufmerksamkeit!" auf der letzten Folie ist eir
Armutszeugnis. Ein Dank ist eine personliche Botschaft, die durchz
wahrend des Vortrages vom Redner ibermittelt werden kann. Das
aber vorher hinzuschreiben signalisiert: Mir ist egal, wer da vor mi
sitzt. Vielleicht war das Publikum ja unaufmerksam. Dann wére de
Dank nicht angebracht. Besser einen einpragsamen Slogan
hinschreiben und diesen am Ende stehen lassen.

Foto: Shutterstock, ra2 studio

Nach dem Vortrag fliichten.

Die Flucht von der Biihne ist bei PPT-Rednern weit verbreitet. Doct
der schnelle Abgang driickt nur die Unsicherheit des Referenten ai
Er will keine Fragen beantworten und steht dem Auditorium nicht
mehr zu Verfiigung. Eigentlich wollte er Gberhaupt nicht vortragen
Foto: Andrew Lee - Fotolia.com

Alles dabei.

Der Foliensammler nimmt zum Vortrag immer alle Folien mit. Er
springt munter hin und her und sagt den Leuten, was sie jetzt nict
sehen dirfen. Dieses Verhalten zeigt nicht nur, dass der Referent
keine Lust hatte sich vorzubereiten, es sagt auch, dass er
Herrschaftswissen anhauft, das er nicht teilen will.

Foto: Shutterstock, Aldegonde

Vorsprung durch Technik.

Audi hat Recht. Wer seine Prasentation technisch nicht im Griff hat
hat verloren. Statt bei Riickfragen zu vorherigen Folien einfach die
Foliennummer einzugeben und mit "Enter" direkt dorthin zu
springen, beendet der Technikmuffel den Prasentationsmodus,
blattert zeitraubend zur gesuchten Folie zurtick, um dann wieder
umstandlich die Show zu starten.
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Foto: Shutterstock, magmarcz

Hilfsmittel ignorieren.

Ein Computer kann mehr als nur eine Ansicht zeigen. Wer
differenziert, kann besser steuern. Das Publikum sieht nur die
Folien, der Referent jedoch kann sich auf seinem Bildschirm arr
Rednerpult die nachsten Folien anzeigen oder zusatzliche Notiz
einblenden lassen. So bleibt er Herr der Lage und ist dem

| Publikum immer einen Schritt voraus.

Foto: Anton Sokolov - Fotolia.com

Testen - wieso?

Das geht doch auch wahrend des Vortrags, meinen manche
PPT-Redner. Besonders, wer nur mit Stick anreist, tut gut daran, vo
dem Vortrag zu testen, ob die Prasentation auf dem Rechner lduft,
Schriften, Kontraste und das Format stimmen. Denn langatmige
Laptopforschungen will niemand im Publikum sehen.

Foto: Shutterstock, Luis Louro

SlideRocket

Mit Sliderocket erhalten Anwender ein professionelles Online-Ti
das hohe Anforderungen erfillt. Vor allem die praktischen und
nahtlos integrierten Sharing-, Collaboration- und Analytics-
Funktionen unterscheiden die Lésung von den
Konkurrenzprodukten.

Foto: Diego Wyllie

A title

And-a subtitle

Google Presentations
. Als fester Bestandteil von Googles Web-basierender Office-Suite
e et S eignet sich "Google Presentations" vor allem fiir Anwender, die
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gemeinsam im Team an Prasentationen arbeiten méchten.
Foto: Diego Wyllie
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Zoho Show

In den USA sehr beliebt positioniert sich "Zoho Show" als eine
ernstzunehmende PowerPoint-Alternative. Das Tool punktet vot
allem mit einer einfachen Bedienung und verzichtet auf die viel
Features, die PowerPoint bietet, aber kaum ein Anwender braut
Foto: Diego Wyllie
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Empressr

Mit "Empressr" lassen sich multimediale Prasentationen mit
Audio- und Videomaterial ohne allzu viel Aufwand erstellen,
bequem verwalten und in Websites und Sozialen Netzwerken
Freunden und Kollegen teilen.

Foto: Diego Wyllie

Animoto

Bei "Animoto" handelt es sich um ein innovatives Tool, das in de
Lage ist, aus den Fotos, Filmen und Musiktiteln des Anwenders
professionelle Videoclips automatisch zu erstellen. Damit eigne
sich das Tool optimal fiir Produktprasentationen, die das Publik
beeindrucken sollen.

Foto: Diego Wyllie

Twiddla

Als einfaches Online-Meeting- und Whiteboard-Tool eignet sich
"Twiddla" als optimale Erganzung zu klassischen
Prasentationsfolien und bietet einen einfachen und effizienten
Weg, das Publikum aktiv an der Prasentation mitwirken zu lasse
Foto: Diego Wyllie
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T e g Prezi

= TTTTmm— e = Mit "Prezi" erhalten Anwender eine interessante Losung, die mi

e einem innovativen Prasentationskonzept punktet. Anstatt viele

Folien verwendet man ein unendlich groBes Whiteboard, auf dz

Texte, Filme und Bilder platziert werden kénnen. Die Navigatior
T ey erfolgt durch Zoomen auf die verschiedenen Objekte.

. Foto: Diego Wyllie
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Whitfield Diffie

1984: Fiir Vortrage vor seinen Vorgesetzten bei der
amerikanischen Telefongesellschaft Bell Northern schreibt
Whitfield Diffie ein kleines Prasentationsprogramm. Damit gilt €
spater vielen als der eigentliche Erfinder von Powerpoint. Diffie
wird als Hippie mit langen Haaren geschildert. Bis heute ist er
seiner Frisur treu geblieben.

Whitfield Diffie

1975 hat Diffie (rechts) mit Martin Hellman (Mitte) das Verfahren zum Austausch von
Schlisseln (Diffie-Hellman-Algorithmus) entwickelt, das bis heute im Einsatz ist.

Robert Gaskins

Robert Gaskins, Diffies Chef bei Bell Northern, entwickelt die
Software , Presenter”. Sie ahnelt Diffies Prasentationsprogramm
Gaskins kundigt bei Bell Northern und kauft sich in das
Softwareunternehmen Forethought ein, um Presenter vermarki
zu kénnen.
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_ Jwaen s 2o Powerpoint 1.0
e o s APTil 1987: Presenter heiBt jetzt Powerpoint. Die Version 1.0
(schwarzweiB auf einer Diskette) Iauft nur mit dem Apple-

Betriebssystem und wird sofort ein groRer Erfolg.

o

April 1987: PowerPaint |

+ published by Forethought of Sunnyvale, T3

» Origmaky named “Presenter” and designed
for Windows 2.0

o T developers, 18 monthe

+ codivg done using & Lisg with two S ME
hiard drives conmented via the serizf part

+ ran o any Matintash with S RAM and 2
flappy drive—nn kard disk required

U0 0P8 S3E1E SIRIG TN pRIETITY

Microsoft GBU, Menlo Park
August 1987: Microsoft kauft Forethougt samt Powerpoint fiir 1
— = Millionen Dollar und entwickelt es in seiner Graphics Business |
(hier der Eingang) in Menlo Park, Kalifornien weiter. Mai 1990: [
erste Powerpoint-Version fir Windows kommt auf den Markt.
Foto: Microsoft

Powerpoint 3.0

1992: Powerpoint wird Teil des Bliropakets Office 3.0. Via Office
hat sich die Software seither Hunderte Millionen Male verkauft.
Gaskins verlasst 1996 Microsoft.

Powerpoint-Folien
Heute, weltweit: Geschdtzte 30 Millionen Prdsentationen pro Ta
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enthalten Powerpoint-Elemente.

]

PRESENTATION LOAD

Unleserlich

Diese Folie ist eine klare lose-lose Situation. Man kann beim
Betrachten weder den Text gut lesen noch das Auto im
Hintergrund erkennen.

d by the operator for use on

sed more specifically to denote @
vehucle designed to carry a maximu

Basics

Die meisten kennen die Regeln. Powerpoint-Prasentationen soll
nie mit Text oder Media-Elementen iberladen werden. Und doc
halten sich erstaunlich viele Menschen nicht daran, wie unsere
folgende Bildergalerie zeigt.

POWERPUIN

E Em!m:mu.tu‘. Athopion Mlatunty
Sinnfrei

Wahrend der Présentation hat man die Gelegenheit fur

tuzz.google.com status. net cligset.com Erlduterungen. Eine gute Powerpoint-Prasentation sollte man
allerdings auch ohne Erlduterungen verstehen. Diese Prasentati
Uber soziale Netzwerke hinterldsst viele Fragezeichen.
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Modeling customer dynamics

J Model 1: Lost-for-good (Dwyer 1989)
~ Two-state model; customer / no customar
~ Customer who has left never relurns
Maodeling issue: lifetime analysis

[0 Model 2: Always-a-share
multi-stale model
~ More co te dynamics (includes Lost-
for-good dynamics)
- Modeling issues: describe state changes
Classical model: Markov Chains
iﬁmﬂermarrawa_; DUO} Piersma/Jonker

2000), Tirenni { (V) )
~ Basic assumplion: tha pmbahmy of a slate =
change (_hazard rate”) does not depend on
::m ;;asl in parficular nol on the sojourn
me

aﬁ Frontiers in Senvice Conterenca, Kartslad, Jura 10-13, 2010 u 5_-_1_!_: l'.“mf'.".“

US Wireless Market - Q2 2010 Update

Executive Summary
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Patients:

i IO
w1l e e e e
g ol Ly A

Lesir Lprvan

12 von 14

BT D s e 8, 6 B B oy W

http://www.cio.de/a/print/die-25-besten-tipps-fuer-powerpoint, 2265882

Verwirrend

Farben sind ideal, um Aufmerksamkeit zu erregen. Mehr als zwi
oder drei verschiedene Farben sollten es allerdings nicht auf eir
Folie sein. Zu viele Farben hinterlassen schnell einen
unubersichtlichen Eindruck, wie diese Folie zeigt.

Text gut, Grafik mangelhaft

Die strukturierte Textdarstellung ist gut. Wer nichts falsch mach
mochte, greift wie hier zu einem Template. Die Grafik rechts im
Bild tragt allerdings nichts zum weiteren Verstandnis bei.

Textbombe

Eine Folie mit so viel Text wie in diesem Beispiel ist immer eine
schlechte Idee. Das Schlimmste - die Zusammenfassung wird at
der nachsten Folie fortgesetzt.

Charts ja, aber richtig

Charts und Grafiken sind eigentlich ideal fiir Powerpoint. Sie
machen das Gesagte anschaulich und lockern auf. Aber wie in
diesem Beispiel 100 Charts auf eine Folie zu packen, macht die
Folie untbersichtlich und unleserlich.
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Lieblos

Der Online-Banner oben im Bild ziert jede einzelne Seite der
Prasentation. Die Werbung hatte auf der letzten oder der erster
Seite vollig genugt. Und wenn man schon Banner von Webseite

My Snoring Sokitior. | Chin Skeps:ans Jaw Bipporiers uber.nlmmt, sollte man §|ch W?nlgstens.dle Mihe machen., den
Deemed Most Effective Anti-Snoring Devicel Special Offer-Button bei der Bildbearbeitung wegzuschneiden.

For a limited time, get a 2-for-1 Bonus! | Bought It And the My Sncring
Solution Jaw Supporier Proved o be the only effective non-invasive snoring
cure. Read my story at my personal blog.

Unsichtbar
n_ ) In dieser Folie wurde der Einsatz der Media-Elemente (bertrieb
Mobiles will bacome the platform . K R R
ot cholee for werkslace seasning delrary Wenn man klickt, erscheint Text, andere Bausteine verschwinde
dann allerdings. Das erschwert das Lesen gewaltig.

ot | for lparneny apeiuite
w::mmﬁm
R Mobiles will become the platform
...... =t o e st O ChOMOE for warkplace arnng delaary
urioe v e
P—— Bulletdebakel
The Deiegation Tem ptation Wer Bulletpoints einfach an den Anfang von ganzen Absatzen
setzt, hat ihr Prinzip falsch verstanden. Die Aussagen sollten
Leaders are understandably tempted to cutsource or delegate knackig sein, nicht wie hier lang und damit untibersichtlich. Als
responsibility for social media initiatives for the following reasons: . . . . " .
Faustregel gilt: Wer auf SchriftgroRe zehn bis zwolIf verkleinern
4 Thay ant aloady axiromely budy purscanp a hoi of ol picnbos ond sl unable 1 ol oo N . i .
s g 1o il jomn-pachad To Do hats, muss, damit der Text auf die Folie passt, muss kirzen.

4 Thay have limied familanty with social media themsehes and have barely begun ta climb
Bl owen 0ciad Mgk learming curves. Comaquenty. they may not feol gualifed o sssume @
cinect ieidershig mole.

+  Thair lack of famiiacity mMay peo contabuls 1o e pecapectyve That Aocial mbdls NN GE By
Inaapencat, add-on eogels mdhar ihan projects hal showid b irlagrabed into e arsal of
S organization's missan and orionkas

4 Bocouse Pwew s low hosmers o steossing ond wsing muny socnl rmedio platiorms and lools,
s well 05 2 seemingly low Snancial comimitment. Bey may undeseslmale e siralego
courphindy of bodi iedia

4 Underestmating ine stralesgo compienty of sockl madial can isad ham 1o assume e
recessaty appeoaches ane prmanly bacicad, 2n assumplion hat s reinforead by the
widesprand smphasis on spocific lectics such o biogging. microblogging, and yocial
radworking. Consequanty, they may condlude thess Mclilles can be casved oul and handied
By SOeTand Whi L N1 ERGRGRd I SORE DAGaNEatoN A1 Tundction
Tham's no shortaga of “hine ma™ social madia serdcs provicam who rinfoees e ides hal
sncaal media actbas can easily be cutsourcad and sl produce graal resuls

eyrescmscs I

LTy

IDG Business Media GmbH

13 von 14 27.01.2016 20:44



Druckansicht: Ratgeber Office: Die 25 besten Tipps fiir Powerpoint - c... http://www.cio.de/a/print/die-25-besten-tipps-fuer-powerpoint,2265882

Alle Rechte vorbehalten. Jegliche Vervielféltigung oder Weiterverbreitung in jedem Medium in Teilen oder als Ganzes bedarf der schriftlichen Zustimmung der IDG Business Media GmbH. dpa-Te:
und Bilder sind urheberrechtlich geschiitzt und dirfen weder reproduziert noch wiederverwendet oder fiir gewerbliche Zwecke verwendet werden. Fir den Fall, dass auf dieser Webseite
unzutreffende Informationen veréffentlicht oder in Programmen oder Datenbanken Fehler enthalten sein sollten, kommt eine Haftung nur bei grober Fahrlassigkeit des Verlages oder seiner

Mitarbeiter in Betracht. Die Redaktion Uibernimmt keine Haftung fuir unverlangt eingesandte Manuskripte, Fotos und Illustrationen. Fiir Inhalte externer Seiten, auf die von dieser Webseite aus
gelinkt wird, ibernimmt die IDG Business Media GmbH keine Verantwortung.

14 von 14 27.01.2016 20:44



