Email - Anhdnge speichern

Wir erhalten eine Email mit Anhang. An Emails konnen Dateien verschiedenster
Formate und Fotos angehdngt werden.
Ubliche Formate sind:

bei Dateien: doc, pdf, xls, ppt
- bei Fotos: jpg, pps, bmp

Die Formatbezeichnung steht im Dateinamen immer hinter dem Punkt bzw.
rechts neben dem Punkt.
Z.B.: bilder.jpg oder gertrud.doc

Nun zuriick zum Email - Posteingang. Im Emaileingang sehen wir eine Email mit
Anhang.
Im unteren Fenster, ganz am Ende des Emailfensters, steht zwei Anhdnge.
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Nadine Andreas Biere <maler-guenstig-gut@web.de> 4 Antworten | = Weiterleiten | @ Junk| @ Léschen

Sabine 7 Bilder von der Wohnung. 31.10.2013 22:40

Stefanie

Dieses waren nur einige Bilder,andere folgen....versprochen .Keller u. Garage fertig zu sanieren wiren laut meinen Berechnungen inkl.alles(wie immer £* )eine
Kostenpauschale von 380 Euro ,da die Beschichtung des Garagenboden etwas teurer ist...wére das okay ???Gerne hére ich von ihnen .
mfg Andreas Biere

Mich Andere Aktionen -

g

—DSC00237.JPG

pm\ & Alle spgichern |~

2. Wir klicken auf den linken Pfeil, 1. Anhdnge koénnen hier

um alle Anhdnge sichtbar zu abgespeichert oder

machen. In diesem Fall 2. geoffnet werden, in dem
wir den rechten Pfeil
anklicken.

Wir beginnen mit der Pos. 1.:

Wenn wir den rechten Pfeil anklicken, konnen wir die Anhdnge komplett - egal ob

es 2 oder 3 Anhdnge sind - abspeichern oder direkt 6ffnen.
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Wenn wir die Anhdnge abspeichern, miissen wir uns vergewissern, dass wir die
Datei im richtigen Ordner abspeichern. Ist das nicht der Fall, miissen wir den
Ordner erst aufrufen.

Hier werden wir nun die Pos. 2 bearbeiten:

& forufen v & Verfassen W Chat & Adressbuch | ® Schlagworter~ | @ Schnellfilter rg+ el

4 gertrud zielinski@gmx.de @ Schnelifilter. @ Ungelesen % & Kontakt ® @ Anhang
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Nadine Andreas Biere <maler-guenstig-gut@web.de> 4 Antworten | = Weiterleiten | @ Junk | @ Loschen
Sabine Betreff Bilder von der Wohnung. 31102013 22:40

Stefanie Mich Andere Aktionen ~

Dieses waren nur einige Bilder,andere folgen....versprochen .Keller u. Garage fertig zu sanieren wiren laut meinen Berechnungen inkl.alles(wie immer £° )eine =
Kostenpauschale von 380 Euro ,da die Beschichtung des Garagenboden etwas teurer ist...widre das okay ???Gerne hére ich von ihnen .
mfg Andreas Biere

4 @2 Anhange & Alle speichem |~
=] DSC00237.JPG 862 KE [ DSC00232.0PG 838 KB

[ \ Ungelesen:0  Gesamt: 1

Um die erste Datei zu 6ffnen, klicken wir 2x darauf.

Vorab noch ein paar Informationen:

Aus den Dateinamen erhalten wir einige Informationen iiber die Datei selbst.
Der Dateiname lautet: DSC00237.JPG - dies ist ein automatisch erstellter
Name. Hier wurde der Dateiname durch die Kamera festgelegt, mit dem dieses
Foto aufgenommen wurde.

Hinter dem Dateinamen DSC00237.jpg steht das Format. Hier steht JPG und
kennzeichnet immer ein Bildformat. Aus dieser Kennzeichnung erkennen wir
immer, ob es sich um ein Foto oder um einen Text handelt. Es gibt auch noch
andere Maglichkeiten. Hier konzentrieren wir uns auf das Foto.

Es gibt noch eine weitere Information: so kénnen wir erkennen, wie grofl die
Datei ist. Weiter hinter dem Dateinamen steht in diinner, grauer Schrift 862
KB. Das kennzeichnet die Grofe. KB ist eine kleine 6rofe und benstigt wenig
Platz, um dieses Bild weiter speichern zu konnen. Speichermdglichkeiten gibt es
auf der Festplatte (in jedem PC bzw. Laptop vorhanden), auf einer CD bzw. DVD
oder auch einem Stick.
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Diese Bilder kénnen auf mehreren Wegen gedffnet, verarbeitet und letztendlich
gespeichert werden.

Hier fiihre ich einen relativ einfachen Weg auf und ich werde auch nur diesen
Weg beschreiben.

P Chat & Adressbuch ® Schlagwarter v | @ Schnelffilter

@ Schnelifilter:  @® Ungelesen ¥ Gekennzeichnet & Kontakt ® Schlagwérter @ Anhang
* 't @  Betreff °° Von
@  Bilder von der Wohnung. Andreas Biere
g B
Offnen von DSC00237.JPG [

Sie mochten folgende Datei 6ffnen:
= DSC00237.JPG

Vom Typ: JPEG Image (2,3 MB)
Von: mailbox://

Wie soll Thunderbird mit dieser Datei verfahren?

) 'Qﬁnén"mit Microsoft Office Picture Manager v

*) Datei speichern

on Andreas Biere <ma[er-guensti“ & Antwc
etreff Bilder von der Wohnung. Eir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren
An Mich
Dieses waren nur einige Bild : OK ] | Abbrechen | ren laut meinen Berechnunge!
Kostenpauschale von 380 Eu okay ???Gerne hére ich von il
mfg Andreas Biere >

—DSC00237.JPG

4 @2 Anhinge 17

Nun 6ffnet sich ein weiteres Fenster. Hier wird uns noch einmal der Dateiname
angezeigt.
Anschliefend konnen wir bestimmen, was weiter mit der Datei geschehen soll.

1.  Offnen mit
Wir kénnen nun festlegen, mit welchem Programm die Datei gedffnet
werden soll. Hier ist bereits das Programm Microsoft Office Picture
Manager eingestellt worden. Dies kdnnen wir lassen, denn hiermit
konnen wir auch Fotos standardmdBig bearbeiten bzw. auch betrachten.

2.  Speichern unter
Falls wir diese Position angeklickt haben, wird die Datei direkt in ein
von uns vorher bestimmtes Verzeichnis abgelegt. Wir konnen uns die
Datei von dort zur weiteren Bearbeitung holen.

3.  Fir Dateien dieses Typs immer diese Aktion durchfiihren.
Zusdtzlich zu den beiden ersten Positionen kénnen wir noch diese
Funktion anklicken und ein Hakchen in das Kdstchen setzen.
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Diese Funktion bedeutet, dass alle Dateien mit dem Format jpg gleich
bearbeitet bzw. gespeichert werden. Wenn wir nun noch weitere Bilder
aus Emailanhdngen 6ffnen, wird direkt entweder in dem aufgefiihrten
Programm gesffnet oder an dem Ort gespeichert, den wir vorgegeben
haben.
Wir haben nun alles gekennzeichnet und klicken jetzt auf OK und somit wird
das Bild nun gesffnet.

Nun sehen wir das Bild und kénnen es weiter bearbeiten oder auch einfach
nur abspeichern.

Wir speichern das Bild, indem wir mit der Maus in der oberen Meniileiste die
Position Datei beriihren und anklicken.

Es 6ffnet sich ein weiteres Menii und wir suchen nun die Aktion, die wir zum
Speichern bendtigen.

In diesem Falle ist ,Speichern unter® das, was wir benstigen. Wenn wir
.Speichern unter" auswdhlen, konnen wir bestimmen, in welches Verzeichnis
die Datei abgespeichert werden soll.
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earbeiten Ansicht Bild Edras 2

: Bildverknipfung hinzufigen... _
: ,’ Bilder suchen...

Speichern Strg+S

Speichern unter...

Alle speichern

Exportieren...

Drucken...
Senden an

Eigenschaften

Beenden

Nachdem wir ,Speichern unter" angeklickt haben, 6ffnet sich uns ein
weiteres Fenster.

In den Grundeinstellungen hatten wir bereits festgelegt, dass sich immer das
Verzeichnis ,Gertrud" 6ffnet. Hier werden auch die meisten Dateien
gespeichert.

Verzeichnis heift ,Gertrud". Hier klicken wir nun den Ordner ,Eigene Bilder"
an.

Speichern in: ’ A Gertrud

‘ Name Anderungsdatum

Zuie{zt . Application Data
verwende... u Desktop
& Downloads

” (= Eigene Bilder
| Eigene Dokumente

D= ) Eigene Musik
_H Eigene Videos
,k 1 Favoriten
Higene Dateien B Gespeicherte Spiele
i Kontakte
: P Links
@\5 |, selten gen. Programme
Arbeitsplatz | & Suchvorgange

Dateiname: |DSC00237.JPG

Dateityp: ‘JPEG-Dateiformat (*.Jpa; *.jpeg; *.jpe; *.ifif)
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Nun 6ffnet sich das ndchste Fenster. Hier sind bereits Ordner (gelber
Kasten davor) und auch Dateien zu sehen, die wir bereits dort abgelegt
hatten.

Speichernin: | & Eigene Bilder EI @ ~@ | Q@ X [y vExtras~

‘ Name Datum Typ GroBe Markierungen

Zuletzt .. 2011-05-09 Klassenraum
verwende... . Ashampoo Snap 5
.. Hochzeit

. = testjpg

= [= Text an ellen_jpg

i)

Eigene Dateien

Arbeitsplatz

Qy‘ Dateiname: ‘.Heizungl

Netzv%verk

Dateityp: ‘JPEG-Datenformat (*.jpg; *.jpeg; *.jpe; *.ifif)

Nun kommen wir zum letzten Schritt.

Den automatisch erstellten Dateinamen konnen wir nun umbenennen, indem
wir in das Feld klicken. Wenn es noch blau markiert ist, kénnen wir einfach
schreiben und den neuen Namen einfragen.

Falls die Markierung bereits weg ist (also weil bleibt), miissen wir den alten
Namen mit der ENTF-Taste loschen und anschliefend den neuen Namen
schreiben oder hinter Namen anklicken, so dass der Name blau hinterlegt
wird. Nun konnen wir einfach den neuen Namen eintragen. Immer daran
denken, der Cursor bzw. die Maus muss in dem Eingabefeld (Dateiname:) dort
blinken. Dadurch ist erkennbar, dass die Maus bzw. Cursor dort steht.

Nachdem wir der Datei den richtigen Namen gegeben haben, klicken wir auf
.Speichern” und wird dann in dem Verzeichnis abgelegt.
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