GrufB3karte oder Flyer mit WORD 2007 erstellen

Bei K|iCk auf das Bild 6ffnen SiCh Weitere Funktionen ol Grublcarts met Word 0T sndelln.do: [Kompetsitsamedun] - Mookt Ward ric htiozmmemels Yeremdung
j"- Skt B e Selken b gl EE s Serd i gen Lmerpredien dnsii [ECTT SmanTanis
zur Bildbearbeitung - row | ; b FIRa P
w4 i |3 M WordArt WerdArt, wordtet o g2 Formban - | siga,
Tok [CTA5T] v SnEHen
& A s Sigradurale - ﬂ Bamibe !rl-. -' - - = B, Fiorme i wHukdn - . '-|
- _:_,I!llln_ml.hl s - L i AR
iBaurisng Word st | Inflisln 'ﬂﬂ‘tll T Lyriaol
T W WaoardArt-Tools
Pl T [ !
et M wordde, [Wordlr| Wordart 7: tTools Format
i E = 1 — =3 In den Varderarund =R
WordArt Wordhrt wsrasr: Woniet § ™% 23 | € M| - MelmdeaVardegaind s P J.J 145em 7
: ; +D|T}/I:|ID+ T t‘.‘[‘) E% ‘:P Pomtmn 3 In den Hintergrund = g} .
Wl i et Worgag | 3 [ o Betumbuch S| e 2Ebem S
] 3 eneffekte 3D-Effekte Anordnen Schriftigrad ™=
Worddet FOAn Shdet Wil wiplt G
; Klicken Sie doppelt auf den Schriftzug um die Formatierungs-
¥ TikordAn F 4 | i 1@ P : : : ;
~ w F . méglichkeiten zu sehen!Beachten Sie, dass der Titel der GruBkarte immer
B — —— auf derSeite 1 in der rechten Spalte platziert werden muss.
e —
Sart Fr— Die Seite 1 — linke Spalte — kann beliebig genutzt werden
| T Tirwss e R =] = [r][F][E] . . . .
= z.B. Anfahrtbeschreibung bei einer Einladung usw.

HE[’ZIIChEH GIUCkWHSCh | Fullen Sie nun die Innenseite lhrer GruRkarte mit Bild und Text.

Wenn Sie alles fertiggestellt haben, miissen Sie fir den Druck folgendes
beachten:

Drucken Sie zunachst die Seite 1 und legen Sie dann das Blatt erneut ein, um
o | [t | | die Rickseite zu bedrucken.

Machen Sie einen Probedruck, um zu sehen, wie Sie das

.
HerZ Chen G k‘MunSCh Blatt zum 2. Mal einlegen miissen, dies kann bei jedem
Drucker unterschiedlich sein.

Schulungsunterlage Word fiir Fortgeschrittene — Autor: Antonie Dell Seite 3von 3




GrufB3karte oder Flyer mit WORD 2007 erstellen

B
Tailn bnlche - . .
'"I" oo l Mit der Funktion
e o v Seitenumbriiche, die Sie in die
. epae | Schnellstartleiste integrieren
Angebien, dam dar e dan Speteruminech . . .
=] oo T in de e Spate Degiml kénnen, haben Sie direkten
Testumisnsth Zugriff auf einen Spalten oder
Chjpits ure el andan Texl wrl We b s Ban bram nam,
| £ B, B o reg et voen Te st rpesy Seitenumbl’uch.

Al hnFomine b

| [ T
B

Um die Spalte zu wechseln,

Einan AbwhnEumbrach sinfidgen und dan neaen
ERSINAET B 05 R Pegien SEle SETE

Fsmaideni

Einan Abwhniiumebruth sinflgm und dan ezen

anschinih i oEiemien Jele maTaEn Um e|ne neue Se|te
'_I GEfas See

= Eman dhehniuebrudh finfdgen und dan neaen
4 ..I Ansire L BUF 08 SITGTEn Qevalen Sens Sate

aufzumachen, aktivieren Sie

Seite umbrechen.

| Ursjeraiks Sedne
e Eman Az hnigumbrah sinfugen und dan nezen

aktivieren Sie Spaltenumbruch.

[ | & BDSRAET B e nTelEn M pEien BEie shwTin

GruBkarte rmit Word 2007 er:

Start Einflgen Seitenlayout Venweise Sendungen Uberprir

= o= HE [P
[l B - T R " e
- = ol Y2
Deckblatt Leere Seitenumbruch | Tabelle Grafik \Clipart Formen Smartart Diagramm

= Seite =
Seiten Tabellen

ERE I V=S

Tustrationen

Flgen Sie ein Bild (iber das Grafiksymbol in
der Schnellstartleiste ein — oder lber Einfiigen Gkafik

Schulungsunterlage Word fiir Fortgeschrittene — Autor: Antonie Dell

For YOU!

Bilder und Texte am besten zentrieren

Fir schdne Uberschriften nutzen Sie
WORDART

[ Gl karte mi Ward 3307 evielen dec [Kompatibeiiimodin] - Micrcoch Word nichibommernsis Vewsndung
-!" Etart Eniigen il gl HEweRE S e BT i ArrkiE iEfess ErowtToah
a3 Heligier A Baos korpamEeien | ot 5
| EES T “’- S T O Elaen R -
: Sonatien 14 Boadian
By Heu emiliesn ellekin - el

Bildtools

l Format

Textumbruch Ausrichten Gruppieren Drehen | Zuschneiden ;‘ Breite: 8,44 cm

d - - -

4] Hahe: 544 cm

Anordnen Schriftgrad

Seite 2 von 3



GrufB3karte oder Flyer mit WORD 2007 erstellen

Richten Sie zunachst die Seiteneinstellungen Ihres Dokumentes ein:

T oy it N

Dokument? - Microsoft Word n

! __‘”E‘J Start Einflgen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprafen Ansicht Menis

e . = = — = 7 = . =
i 1 ERE . Aa n' :J :_’—\_1 v—= Umbriiche ~ : ﬂ j
1= s = 5 v L j Ij $5) Zeilennummern ~ j M "J

[T 1Y

e Designs = Seiten- Orientierung GroBe Spalten Wasserzeichen Seitenfarbe Seitenrdnder
: Bl 2 - b Silbentrennung ~ = 2
'il EI Des |gns Seite einrifhten F] Seitenhintergrund
mwtbrer g = E
e H“J UI &J&JJJJ?’QAM'.—‘_J,

4 5 € ' 1+ T+ 0+ B o1+ 9o 1 10 | 11
!

I

ey - roes - E
1
'

? /
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