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Gutschein mit Grafik und Zierrand erstellen

Wir erstellen eine Dokumentenvorlage fur einen Gutschein:

Zunachst figen wir Uber

FORMAT — Rahmen und Schattierungen — Seitenrand — Effekte

einen Zierrand in
Dokument ein.

das

Register: Seitenrand

Effekte: Muster auswahlen

Evtl. Breite und Farbe

noch verandern

Im oberen Teil bitte mit
den Schriftzug ,Gutschein’
und nach eigenen

Vorstellungen Form und

gestalten.

Im gedffneten Word-Art-
,»Gutschein® eingeben und
Schriftgré3e wahlen

Worddrt Format auswahlen:

Wardt (ot worca, (Woraarl Woraart| £ Y™
Warilt |Word Art {WardArt [17or42: | Werifley ” w
WordAr | ia | Worsart|Word 4
Wordet [TiArt |Wardhet | Wil [l | %

Al chen

X

Aufgabe — Ubung

Rahmen und Schattierung 21x|

Rahmen  Seitenrand | Schattierung |

| Einstellung: Linienart: Worschau
Diagramm oder Schaltflachen kicken,
| um Rahmen hinzuzufiigen
Ohne
!
| 59 & -
|D Konkur ™ &

|:| Schattiert W W F
Farbe: | = . & B g, R g

D I futomatisch ¥ l
Drei-D
- Breite:

|31 pt 5 {Ubernehmen Fiir:
g ADpassen
m t Effekke: IGesamtes Dokurnent j
Cptionen. ..
[ Symbolleiste I Harizontale Linie. .. OF I abbrechen I

Eirfiigen Format Extras Tabelle Fensker 2

Manueller Wechsel... = | 2@ O & ’E| &, WordArt
I- Seitenzahlen... =i e|nfugen
Draturn und Uhrzeit, .
| auoText L3 T TR L R A
Feld... MY SULSCTIEInrme oI diin Farbe
Syrbal. .

ﬁ Kornmentar . .
okumentenvorlage-fiir-ein

Fufipate... Fenster
Beschriftung. .. : Uber‘ﬂ
QUerverWes,
Index und Yerzeichnisse. .. en-und-Schattierungen—
Grafik (D clipart...
TextFeld '@ Bus Daked, .
Diatei... @ -
utoFarmen
Objekt... =
wordart, .,
Textmarke. .., Q e

WordArt-Text bearbeiten 2=l
Schriftart: Schriftgrad:
I':ﬂ:' Tempus Sans [TC j I 43 j

Text:

Gutschein
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Dann Uber Einfugen — Grafik — Clipart oder aus Datei (unter eigene Bilder)

Ein Bild in das Dokument einfiigen und einen Zweck des Gutscheins einfugen,
z.B. fur ein gemutliches Abendessen zu Zweit oder Besuch mit den Enkeln im Zoo
usw. Das Bild sollte zum Zweck des Gutscheines passen.

deniion d
Einfigen Format Extras Tabelle Fenster 7 Bild einfiigen | x|
i Suchen in: I_‘l Eigene Bilder j & @ ¥ [ B - Exras -
Manueller Wechsel... = | HA ES | |
i - % D E — ‘g E 1 % DieLahnbelmbur.jpg B
Seitenzahlen. .. _F U ”%E = = [4 . dom Gber der Labn jog
Ciatum und Uhrzeit... = e — — — T 4 dom.jpg
dom1-wetzlar jpg
RN NI ¥
| AukaText b ' ' ' | 3 Dom Uber der Lshn.jpg J
Eeld... % DomilberderLafn2.jpg
Symbal... % Domzulimburg.jpg

3 Doorsl jpg
-*; dummealteanna, jpg

& chel 620.jpg

ﬁ Kornrentar

en-— Grafil-—-Clipart-oder

Fulinote. .. . che.jpg
_h if ¥ Eisberg.jpg
Beschril tunlg. " Lrment: einfflgen' Und' ei ne *Ee\lehnupen an.bmp
CQuErvErWEs, ) Exel it Fliege g
Index und Yerzsichnisss endessen zu Zweit-oder-E & ExesHLogo g
- " Jes Gutscheines-passen | | xoreschenat =
’ Clipatt, .. l = Dateiname: | - Einfilgen vI
’@ Aus Datei... | Bl Dateityp: |Al\e Grafiken (*‘Emfj*.Wmf;*‘]Dl]i*-]Del]i*‘]ﬁfj*'iDE;*‘Dﬂ(,j Abbrechen

Die Schrift sollte zentriert angeordnet werden und durch Schriftart, Schriftgrof3e und
Farbe das Dokument optisch unterstreichen.

Nach Fertigstellung sollte das Dokument unter dem Namen ,Gutschein® und als
Dateityp ,Dokumentenvorlage” abgespeichert werden.

SchlieRen Sie das Dokument und Offnen Sie die Dokumentenvorlage wieder tber
Datei ,Neu“ ,Gutschein®.

Veréandern Sie nun den Gutschein und speichern Sie diesen erneut, aber unter dem
Dateityp ,Word-Dokument®.

Prifen Sie anschliel3end, ob Ihre Dokumentenvorlage noch in der urspriinglichen
Form vorhanden ist.
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Gutscheln

Fur Lisa, Fritzchen und Hanni
uber einen Besuch im Wuppertaler Zoo
und Fahrt mit der Schwebebahn

Tag durft lhr Euch aussuchen.

Opa und Oma
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