Einfigen von Symbolen in WORD

Offnen Sie ein leeres Dokument in WORD und wahlen Sie MENU ,EINFUGEN*
Befehl ,Symbol®
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Es o6ffnet sich ein Menl mit Symbolen.
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Hier kdnnen Sie verschiedene Schriftarten:
Webdings, Wingdings, Wingdings 2 und 3 aufwéhlen.

Wahlen Sie jeweils eine der Schriftarten aus und schauen Sie die Symbole an.
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Uber den Button ,Einfligen“ kénnen Sie ein Symbol in Word (ibernehmen und wie bei
jeder Schriftart, das Symbol in der GroRRe verandern.
Symbol mit der Maus markieren, dann grol3ere Schrift einstellen!

Viel Spal3 beim Probieren!

Word-Schulung Antonie Dell



