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1. Schritt     2. Schritt 

 
 
bei Seitenränder die 
angegebenen Maße  
eingeben 
 
 
 
 
3. Schritt: 
Bei Papierformat auf 
„Querformat“ einstellen und 
oben bei A4 aufblättern um 
Umschlag DL suchen 
 
mit o.k. bestätigen 
 
 
 
 
 
 
Jetzt sieht das Bild so aus: 
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4. Schritt: Adresse schreiben 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Empfängeradresse markieren 

 drücken, um die Adresse nach rechts rüber zu ziehen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Nun über Datei / Drucken ausdrucken. 
 

Mit Testdruck prüfen, ob Umschlag richtig eingelegt ist. 
Ist bei verschiedenen Druckern unterschiedlich. 

 
 


