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Anleitung Layout für die obige Zeitungsanzeige: 

Arbeiten mit Symbolleiste Zeichnen, Autoformen, Linien und Textfeld 

1. Ziehen Sie unter Autoformen/Standardformen ein Oval auf. 

Klicken Sie auf dem Rahmen die „rechte Maustaste/Kontextmenü“ 

Befehl: Text hinzufügen bestätigen. Schalten Sie die Textmarke ein. 

2. Fügen Sie im linken Teil eine Grafik ein, verkleinern Sie diese durch 

„Schieben“ und 

ziehen Sie das Oval so groß, dass noch Text neben die Grafik passt. 

Fügen Sie unter der Grafik den angezeigten Text ein. 

3. Setzen Sie rechts in das Oval einen Textrahmen für den rechten Schriftzug. 

Fügen Sie den angezeigten Text ein. 

4. Klicken Sie auf den Rahmen des Textfeldes und wählen Sie im Kontextmenü 

„Autoform formatieren“.  Im Menü „Farben und Linien“ wählen Sie bei 

Linien „keine“. Damit wird der Textrahmen ausgeblendet. 

5. Klicken Sie auf den Rahmen der gesamten Anzeige und wählen Sie unter 

„Farben und Linien“ eine entsprechende Linienform und Linienfarbe, sowie 

Stärke der Linie. Diese umrandet nunmehr die gesamte Anzeige. 

 

 
 

 

Achtung, Achtung!! 

Leute holt die Kinder rein! 

Unser Addi hat den Führerschein! 

 

Hallo Addi! 
 

Wir gratulieren  
zum Führerschein  
und wünschen Dir  

allzeit 
„Gute Fahrt!“ 

Deine Freunde 


