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Vorbemerkung 

Nachfolgend finden Sie eine Auflistung der wichtigsten Tastenkombinationen von Windows 8.1 

(bitte beachten Sie, dass diese Liste nicht zwangsläufig vollständig sein muss). Bei den Tastenkombi-

nationen handelt es sich um eine Taste (z.B. eine Funktionstaste) oder auch eine Kombination aus 

zwei oder drei Tasten (z.B. die Tasten Strg  und Alt  zusammen mit einer anderen Taste) um eine 

Aufgabe auszuführen. In vielen Fällen ist der Einsatz von Tastenkombinationen schneller und einfa-

cher als die alternative Verwendung der Maus oder eines anderen Zeigegeräts. 

In vielen Anwendungen gibt es Zugriffstasten, die das Arbeiten mit Menüs oder Befehlen erleichtern. 

Wenn nun ein Menü- bzw. Befehlsname einen unterstrichenen Buchstaben hat, dann bedeutet das, 

dass Sie die Taste Alt  drücken und gedrückt halten und zusätzlich kurz den unterstrichen Buchsta-

ben drücken. In manchen Anwendungen sind in den Menüs bzw. Befehlslisten keine Buchstaben 

unterstrichen. Das Unterstreichungszeichen erscheint aber in der Regel, wenn Sie kurz die Taste 
Alt  drücken. 

Die folgenden Tastenkombinationen entstammen der Adresse (die Liste der Tastenkombinationen 

bekommen Sie auch beim Verwenden der Funktionstaste F1  und anschließend geben Sie Tasten-

kombinationen als Suchbegriff ein): 

http://windows.microsoft.com/de-DE/windows-8/keyboard-shortcuts 

Allgemeine Tastenkombinationen 

Zweck Tastenkombination 

Hilfe anzeigen. F1

 

Umbenennen des ausgewählten Elements. F2

 

Suchen nach einer Datei oder einem Ordner. F3

 

Aktualisieren des aktuellen Fensters. F5

 
bzw.

 
Strg R

 

Umschalten zwischen Bildschirmelementen in einem Fenster oder auf 

dem Desktop. 

F6

 

Aktivieren der Menüleiste in der aktiven App. F10

 

Schließen des aktiven Elements oder Beenden der aktiven App. Alt F4

 

Umschalten zwischen Elementen in der Reihenfolge, in der sie geöff-

net wurden. 

Alt Esc

 

Ausführen des Befehls für diesen Buchstaben. Alt
 
+ unterstrichener Buchstabe

 

Anzeigen der Eigenschaften für das ausgewählte Element. Alt
 

Öffnen des Kontextmenüs für das aktive Fenster. Alt
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Zweck Tastenkombination 

Zurück. Alt
 

Weiterleiten. Alt
 

Wechseln um einen Bildschirm nach oben bzw. unten. Alt
 
bzw.

 
Alt

 

Wechseln zwischen geöffneten Apps (außer Desktop-Apps). Alt
 

Wechseln zwischen den Eingabesprachen. Alt
 

Schließen des aktiven Dokuments (in Apps, in denen mehrere Doku-

mente gleichzeitig geöffnet sein können; z.B. Word oder Excel). 

Strg F4

 

Auswählen aller Elemente in einem Dokument oder Fenster. Strg A

 

Kopieren des ausgewählten Elements in die Zwischenablage. Strg C

 
bzw.

 
Strg

 

Löschen des ausgewählten Elements und Verschieben in den Papier-

korb. 

Strg D

 
bzw.

  

Einfügen des ausgewählten Elements aus der Zwischenablage. Strg V

 
bzw.

  

Ausschneiden des ausgewählten Elements in die Zwischenablage. Strg X

 

Wiederholen einer Aktion. Strg Y

 

Rückgängigmachen einer Aktion. Strg Z

 

Vergrößern oder verkleinern einer großen Anzahl von Elementen, wie 

die an den Startbildschirm angehefteten Apps. 

Strg +

 
bzw.

 
Strg

_

 

Ändern der Größe von Desktopsymbolen oder vergrößern oder ver-

kleinern einer großen Anzahl von Elementen, wie die an den Startbild-

schirm angehefteten Apps. 

Strg
 
+ Mausrad

 

Verschieben der Schreibmarke (Cursor) an den Anfang des nächsten 

bzw. vorherigen Worts. 

Strg
 
bzw.

 
Strg

 

Verschieben der Schreibmarke (Cursor) an den Anfang des nächsten 

bzw. vorherigen Absatzes. 

Strg
 
bzw.

 
Strg

 

Verwenden der Pfeiltasten zum Umschalten zwischen allen geöffneten 

Apps. 

Strg Alt
 

Auswählen mehrerer einzelner Elemente in einem Fenster oder auf 

dem Desktop. 

Strg
 
+ Pfeiltaste +

  

Markieren eines Textblocks. Strg
 
+ Pfeiltaste

 

Öffnen des Startbildschirms. Strg Esc

 
oder

  



H
O

C
H

S
C

H
U

L
R

E
C

H
E

N
Z

E
N

T
R

U
M

H
R
Z

Tastenkombinationen in Windows 8.1 Seite 4 von 25 

 

Zweck Tastenkombination 

Öffnen des Task-Managers. Strg Esc

 

Wechseln des Tastaturlayouts, wenn mehrere Tastaturlayouts verfüg-

bar sind. 

Strg
 

Ein- oder Ausschalten des chinesischen Eingabemethoden-Editors. Strg
 

Anzeigen des Kontextmenüs für das ausgewählte Element. F10

 
oder rechter Mausklick

 

Anzeigen des Kontextmenüs für das ausgewählte Element mit zusätz-

lichen Optionen.  
+ rechter Mausklick

 

Auswählen mehrerer Elemente in einem Fenster oder auf dem 

Desktop oder Auswählen von Text innerhalb eines Dokuments.  
+ Pfeiltaste

 

Löschen des ausgewählten Elements und Verschieben in den Papier-

korb.  
oder

 
Strg D

 

Löschen des ausgewählten Elements ohne vorheriges Verschieben in 

den Papierkorb.  

Öffnen des nächsten Menüs rechts vom aktuellen Menü oder Öffnen 

eines Untermenüs.  

Öffnen des nächsten Menüs links vom aktuellen Menü oder Schließen 

eines Untermenüs.  

Anhalten oder Beenden der aktuellen Ausgabe. Esc

 

Tastenkombinationen mit der Windows-Logo-Taste 

Zweck Tastenkombination 

Öffnen von Windows-Hilfe und Support. F1

 

Ein- oder Ausblenden des Startbildschirms. 
 

Legen des Fokus auf den Infobereich. B

 

Öffnen der Charms. C

 

Anzeigen und Ausblenden des Desktops. D

 

Öffnen des Windows-Explorers. E
€

 

Öffnen des Charms Suche zum Durchsuchen von Dateien. F

 

Wechseln zwischen den Gadgets der Sidebar. G
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Zweck Tastenkombination 

Öffnen des Charms Teilen. H

 

Öffnen des Charms Einstellungen. I

 

Öffnen des Charms Geräte. K

 

Sperren des PCs oder Wechseln der Benutzer. L

 

Minimieren aller Fenster. M
µ

 

Sperren der Geräteausrichtung. O

 

Auswählen eines Anzeigemodus für Präsentationen. P

 

Öffnen des Charms Suche zum Durchsuchen von Apps. Q
@

 

Öffnen des Dialogfelds Ausführen. R

 

Öffnen des Charms Suche zum Suchen in Windows und im Internet. S

 

Umschalten zwischen Apps auf der Taskleiste. T

 

Öffnen des Centers für die erleichterte Bedienung. U

 

Wechseln zwischen Benachrichtigungen. V

 

Wechseln zwischen Benachrichtigungen in umgekehrter Reihenfolge. V

 

Öffnen des Charms Suche zum Durchsuchen von Einstellungen. W

 

Öffnen des Menüs Quicklink. X

 

Anzeigen der in der App verfügbaren Befehle. Z

 

Kurzzeitige Ansicht des Desktops. ,
;

 

Anzeigen des Dialogfelds Systemeigenschaften. 
 

Suchen nach PCs (in einem Netzwerk). Strg F

 

Wiederherstellen minimierter Fenster auf dem Desktop. M
µ

 

Starten der Desktop-App, die n der durch die Zahl angegebenen Posi-

tion an die Taskleiste angeheftet ist. Wenn die App bereits ausgeführt 

wird, Wechseln zu dieser App. 

 
+ Zahl

 

Starten einer neuen Instanz der Desktop-App, die an der durch die 

Zahl angegebenen Position an die Taskleiste angeheftet ist.  
+ Zahl
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Zweck Tastenkombination 

Wechseln zum letzten aktiven Fenster der Desktop-App, die an der 

durch die Zahl angegebenen Position an die Taskleiste angeheftet ist. 

Strg
 
+ Zahl

 

Öffnen der Sprungliste für die Desktop-App, die an der durch die Zahl 

angegebenen Position an die Taskleiste angeheftet ist. 

Alt
 
+ Zahl

 

Öffnen einer neuen Instanz der Desktop-App, die an der durch die 

Zahl angegebenen Position an die Taskleiste angeheftet ist. 

Strg
 
+ Zahl

 

Umschalten zwischen geöffneten Apps (außer Desktop-Apps). 
 

Umschalten zwischen geöffneten Apps (außer Desktop-Apps) und An-

docken der Apps während des Umschaltens. 

Strg
 

Umschalten zwischen geöffneten Apps (außer Desktop-Apps) in um-

gekehrter Reihenfolge.  

Wechseln zu der App, die eine Meldung im Infobereich angezeigt hat. Strg B

 

Maximieren bzw. Minimieren des Desktopfensters. 
 
bzw.

  

Maximieren des Desktopfensters auf der linken bzw. rechten Seite des 

Bildschirms.  
bzw.

  

Minimieren aller Fenster außer dem aktiven Desktopfenster (beim 

zweiten Tastenanschlag werden alle Fenster wiederhergestellt).  

Vergrößern des Desktopfensters bis zum oberen und unteren Rand des 

Bildschirms.  

Wiederherstellen/Minimieren der aktiven Desktopfenster vertikal, die 

Breite ändert sich nicht.  

Verschieben eines Fensters auf dem Desktop von einem Monitor auf 

einen anderen Monitor.  
bzw.

 

 

Wechseln der Eingabesprache und des Tastaturlayouts. 
 

Wechseln zu einer zuvor ausgewählten Eingabe. Strg
 

Öffnen der Sprachausgabe. 
 

Umschalten zwischen geöffneten Apps. .
:

 
bzw.

 

.
:

 

Initiieren einer IME-Zurückwandlung. 
7
/

{
 

Öffnen von Windows Media Center. Alt
 

Vergrößern bzw. Verkleinern mit der Bildschirmlupe. +

 
bzw.

 

_
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Zweck Tastenkombination 

Beenden der Bildschirmlupe. Esc

 

Tastenkombinationen in Dialogfeldern 

Zweck Tastenkombination 

Hilfe anzeigen. F1

 

Anzeigen der Elemente in der aktiven Liste. F4

 

Vorwärts- bzw. Rückwärtsbewegen durch die Registerkarten. Strg
 
bzw.

 
Strg

 

Wechseln zur n-ten Registerkarten (n=1, 2, 3, …, 9). Strg
 
+ Zahl (1-9)

 

Vorwärts- bzw. Rückwärtsbewegen durch die Optionen. 
 
bzw.

  

Ausführen des Befehls (oder Auswählen der Option), zu dem (bzw. 

der) jeweilige Buchstabe gehört. 

Alt
 
+ unterstrichener Buchstabe

 

Aktivieren oder Deaktivieren des Kontrollkästchens, wenn die aktive 

Option ein Kontrollkästchen ist.  

Öffnen eines Ordners auf der nächsthöheren Ebene, wenn im Dialog-

feld Speichern unter oder Öffnen ein Ordner ausgewählt wird.  

Auswählen einer Schaltfläche, wenn die aktive Option eine Gruppe 

von Optionsschaltflächen ist. , , ,  

Tastenkombinationen im Windows-Explorer 

Zweck Tastenkombination 

Öffnen des Windows-Explorers. E
€

 

Auswählen der Adressleiste. Alt D

 

Anzeigen der Adressleistenliste im Windows-Explorer. F4

 

Auswählen des Suchfelds. Strg E
€

 
bzw.

 
Strg F

 

Öffnen eines neuen Fensters. Strg N

 

Schließen des aktuellen Fensters. Strg W
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Zweck Tastenkombination 

Anzeigen aller Ordner oberhalb des ausgewählten Ordners. Strg E
€

 

Erstellen eines neuen Ordners. Strg N

 

Anzeigen aller untergeordneten Ordner unter dem ausgewählten Ord-

ner. 

*
 
(Nummerntastatur)

 

Anzeigen des Inhalts des ausgewählten Ordners. +

 
(Nummerntastatur)

 

Reduzieren des markierten Ordners. 
_

 
(Nummerntastatur)

 

Gesamten Inhalt im Detailbereich markieren. Strg A

 

Neuen Unterordner im ausgewählten Ordner erstellen. Strg N

 

Löschen der ausgewählten Dateien/Ordner und Verschieben in den Pa-

pierkorb.  
oder

 
Strg D

 

Löschen der ausgewählten Dateien/Ordner ohne vorheriges Verschie-

ben in den Papierkorb.  

Ein-/Ausschalten des Vorschaufensters. Alt P

 

Ein-/Ausschalten des Detailbereichs. Alt P

 

Öffnen des Eigenschaftendialogfelds für das ausgewählte Element. Alt
 

Anzeigen des nächsten bzw. vorherigen Ordners. Alt
 
bzw.

 
Alt

 

Anzeigen des Ordners, in dem sich der Ordner befand. Alt
 

Anzeigen des vorherigen Ordners. 
 

Anzeigen der aktuellen Auswahl (sofern reduziert) oder Auswählen 

des ersten Unterordners.  

Reduzieren der aktuellen Auswahl (sofern erweitert) oder Auswählen 

des Ordners, in dem sich der Ordner befand.  

Anzeigen des unteren bzw. oberen Bereichs des aktiven Fensters. 
 
bzw.

  

Maximieren oder Minimieren des aktiven Fensters. F11

 

Wechseln zum Menüband. Alt
 
oder

 
F10

 

Umbenennen einer Datei bzw. eines Ordner. F2

 

Automatisches Optimieren aller Spaltenbreiten in der Ansicht Details. Strg +
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Zweck Tastenkombination 

Ansicht aktualisieren. F5

 

Wechseln zwischen Navigations- und Detailbereich. F6

 

Layout der Ansicht ändern (1=Extra große Symbole, 2=Große 

Symbole, 3=Mittelgroße Symbole, 4=Kleine Symbole, 5=Liste, 

6=Details, 7=Kacheln, 8=Inhalt). 

Strg
1
!

 
bis

 

Strg
8
(

[
 

Stufenlos zwischen den Ansichten wechseln. Strg
 
+ Mausrad

 

Tastenkombinationen der Taskleiste 

Zweck Tastenkombination 

Öffnen einer App oder schnelles Öffnen einer weiteren Instanz einer 

App.  

+ Klicken auf eine Taskleis-

tenschaltfläche 

Öffnen einer App als Administrator. Strg
 

+ Klicken auf eine 

Taskleistenschalt-
fläche 

Anzeigen des Fenstermenüs für die App. 
 

+ Rechtsklicken auf eine 
Taskleistenschaltfläche 

Anzeigen des Fenstermenüs für die Gruppe. 
 

+ Rechtsklicken auf eine 

gruppierte Taskleisten-
schaltfläche 

Wechseln zwischen den Fenstern der Gruppe. Strg
 

+ Klicken auf eine grup-

pierte Taskleistenschalt-
fläche 

Tastenkombinationen für Screenshots 

Zweck Tastenkombination 

Screenshot des gesamten Bildschirminhalts in die Zwischenablage ko-

pieren.  

Screenshot des aktiven Fensters oder Dialogfelds in die Zwischenabla-

ge kopieren. 

Alt
 

Screenshot direkt als Datei (Format: PNG) in den Ordner 

C:\Benutzer\<Benutzername>\Bilder\Screenshots 

abspeichern (<Benutzername> ist der eigentliche Name des angemel-

deten Benutzers). 
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Tastenkombinationen für die erleichterte Bedienung 

Zweck Tastenkombination 

Aktivieren bzw. Deaktivieren der Anschlageverzögerung. 
 

Rechte Umschalttaste acht 

Sekunden lang drücken 

Aktivieren bzw. Deaktivieren des hohen Kontrasts. Alt
 

Aktivieren bzw. Deaktivieren der Tastaturmaus. Alt
Num

 

Aktivieren bzw. Deaktivieren Einrastfunktion. 
 
(fünfmal drücken)

 

Aktivieren bzw. Deaktivieren der Umschalttasten. Num

 
(fünf Sekunden lang drücken)

 

Öffnen des Centers für erleichterte Bedienung. U

 

Tastenkombinationen für die Bildschirmlupe 

Zweck Tastenkombination 

Vergrößern bzw. Verkleinern. +

 
bzw.

 

_

 

Vorschau des Desktop im Vollbildmodus. Strg Alt
 

Wechseln in den Andockmodus. Strg Alt D

 

Wechseln in den Vollbildmodus. Strg Alt F

 

Umkehren der Farben. Strg Alt I

 

Wechseln in den Lupenmodus. Strg Alt L

 

Ändern der Lupengröße. Strg Alt R

 

Schwenken in die Richtung der Pfeiltasten. Strg Alt
 
+ Pfeiltasten

 

Beenden der Bildschirmlupe. Esc

 

Tastenkombinationen für die Sprachausgabe 

Zweck Tastenkombination 

Aktivieren des aktuellen Elements. 
 
oder

  

Verschieben auf dem Bildschirm. 
 
und Pfeiltasten
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Zweck Tastenkombination 

Beenden des Lesevorgangs. Strg
 

Lesen des Elements. D

 

Starten des Lesevorgangs. M
µ

 

Lesen des Dokuments. H

 

Wiederholen des Satzes. V

 

Lesen des Fensters. W

 

Erhöhen bzw. Verringern der Lautstärke der Stimme. 
 
bzw.

  

Erhöhen bzw. Verringern der Lesegeschwindigkeit. +

 
bzw.

 

_

 

Ausführen der Standardaktion. 
 

Springen zum vorherigen bzw. nächsten Element. 
 
bzw.

  

Anzeigen der Befehle für das aktuelle Element. F2

 

Ein- oder Ausschalten der Feststelltaste. 
 

Zweimaliges Drücken in 

schneller Abfolge 

Beenden der Sprachausgabe. Esc

 

Fingereingabe für die Sprachausgabe 

Die Tabelle enthält Aktionen zum Arbeiten mit der Sprachausgabe auf einem Vier-Punkt-Tablet. 

Zweck Tastenkombination 

Beenden der Ausgabe von Text durch die Sprachausgabe. Einmal mit zwei Fingern tippen 

Anzeigen aller Sprachausgabebefehle (einschließlich der nicht in 

dieser Liste enthaltenen Befehle). 

Dreimal mit vier Fingern tippen 

Aktivieren der primären Aktion. Doppeltippen 

Aktivieren der sekundären Aktion. Dreimaliges Tippen 

Lesen des von den Fingern verdeckten Texts. Mit einem Finger berühren oder ziehen 

Springen zum nächsten bzw. vorherigen Elements. Mit einem Finger nach links bzw. 

rechts streichen 

Bildlauf. Mit zwei Fingern nach links bzw. 

rechts bzw. oben bzw. unten streifen 

Starten der Wiedergabe des lesbaren Texts. Mit drei Fingern nach unten streifen 
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Tastenkombinationen in der Windows-Hilfe 

Zweck Tastenkombination 

Verschieben der Schreibmarke (Cursors) in das Suchfeld. F3

 

Anzeigen des Menüs Optionen. F10

 

Wechseln zum Anfang bzw. Ende des Themas. 
 
bzw.

  

Zurückbewegen zum vorher angezeigten Thema. Alt
 

Vorwärtsbewegen zum nächsten (zuvor angezeigten) Thema. Alt
 

Anzeigen der Hilfe und Support-Startseite. Alt
 

Anzeigen der Rundensupportseite. Alt A

 

Anzeigen des Inhaltsverzeichnisses. Alt C

 

Anzeigen des Menüs Verbindungseinstellungen. Alt N

 

Suchen im aktuellen Thema. Strg F

 

Drucken eines Thema. Strg P

 

Tastenkombinationen zum Neuanordnen von Apps 

Zweck Tastenkombination 

Aufrufen des Modus zum Neuanordnen und bildschirmübergreifendes 

Auswählen von Apps und Trennlinien. 
.
:

 

Verschieben von App-Trennlinien nach links bzw. rechts. 
 
bzw.

  

Maximieren von Apps. 
 

Schließen von Apps. 
 

Beenden des Modus zum Neuanordnen. Esc
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Verwenden von Apps 

Tastenkombinationen für die Kalender-App 

Zweck Tastenkombination 

Anzeigen der Tagesansicht. Strg D

 

Anzeigen der Arbeitswochenansicht. Strg O

 

Anzeigen der Wochenansicht. Strg W

 

Anzeigen der Monatsansicht. Strg M
µ

 

Gehe zu Heute. Strg T

 

Erstellen eines Ereignisses. Strg N

 

In der Monatsansicht: wechseln zum vorherigen Monat. 

In der Wochenansicht: wechseln zur vorherigen Woche. 

In der Tagesansicht: wechseln zum vorherigen Tag. 

Strg H

 
oder

  

In der Monatsansicht: wechseln zum nächsten Monat. 

In der Wochenansicht: wechseln zur nächsten Woche. 

In der Tagesansicht: wechseln zum nächsten Tag. 

Strg J

 
oder

  

In einer Ansicht: wechseln zum nächsten bzw. vorherigen Tag. 
 
bzw.

  

In einer Ansicht: wechseln zur nächsten bzw. vorherigen Stunde. 
 
bzw.

  

Zurück. Esc

 

Speichern oder Senden des Ereignisses. Strg S

 

Antworten auf ein Ereignis. Strg P

,  
bzw.

  

Löschen eines Ereignisses. Strg D

 

Tastenkombinationen für die Mail-App 

Zweck Tastenkombination 

Antworten. Strg R

 

Allen Antworten. Strg R

 

Weiterleiten. Strg F
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Zweck Tastenkombination 

Verschieben von Elementen in einen anderen Ordner. Strg M
µ

 

Wechseln zwischen dem Markieren von Nachrichten als „Junk-E-

Mail“ oder „Keine Junk-E-Mail“. 

Strg J

 

Nur ungelesene Nachrichten anzeigen. Strg U

 

Alle Nachrichten anzeigen. Strg A

 

Ordneroptionen anzeigen. Strg E
€

 

Als ungelesen markieren. Strg U

 

Als gelesen markieren. Strg Q
@

 

Alle Nachrichten auswählen. Strg A

 

Wechseln zwischen dem Kennzeichnen und dem Entfernen der Kenn-

zeichnung für Nachrichten.  

Neue Nachricht erstellen. Strg N

 

Synchronisierung durchführen. F5

 

Fokus auf die Schaltfläche Bcc legen. Alt B

 

Fokus auf die Schaltfläche Cc legen. Alt C

 

Ablehnen. Alt D

 

E-Mail senden. Alt S

 

Fokus auf die Schaltfläche An legen. Alt T

 

Einladung im Kalender öffnen. Alt V

 

Anlage einfügen. Alt I

 

Schriftart auswählen. Strg F

 

Formatierung löschen. Strg
 

Letzte Aktion wiederholen. Strg Y

 
bzw.

 
F4

 

Schriftgröße für den markierten Textteil verkleinern. Strg ,
;

 

Schriftgröße für den markierten Textteil vergrößern. Strg .
:

 



H
O

C
H

S
C

H
U

L
R

E
C

H
E

N
Z

E
N

T
R

U
M

H
R
Z

Tastenkombinationen in Windows 8.1 Seite 15 von 25 

 

Zweck Tastenkombination 

Link einfügen. Strg K

 

Absatz linksbündig ausrichten. Strg L

 

Absatz zentriert ausrichten. Strg E
€

 

Absatz rechtsbündig ausrichten. Strg R

 

Aufzählungszeichen einfügen. Strg L

 

Ausrichtung für markierten Absatz vergrößern. Strg M
µ

 

Ausrichtung für markierten Absatz verringern. Strg M
µ

 

Einzug vergrößern bzw. verringern, wenn der Text markiert wird oder 

wenn sich die Schreibmarke (Cursor) sich in einer Liste befindet.  
bzw.

  

Tastenkombinationen für die Nachrichten-App 

Zweck Tastenkombination 

Starten einer neuen Unterhaltung bzw. Öffnen der Personenauswahl. Strg N

 

Öffnen oder schließen der Emoticon-Auswahl. Strg E
€

 

Nächste bzw. vorherige Unterhaltung. Strg <
>

|

 
bzw.

 
Strg <

>
|

 

Tastenkombinationen für die Kontakte-App 

Zweck Tastenkombination 

Hinzufügen eines Kontakts. Strg N

 

Speichern von Änderungen. Strg S

 

Löschen eines Kontakts. 
 

Festlegen eines Kontakts als Favorit. Strg F

 

Anheften eines Kontakts an die Startseite. Strg
1
!

 

Zurück. Esc

 

Zum Anfang der Kontaktliste. 
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Zweck Tastenkombination 

Vorwärts bzw. zurück in der Kontaktliste. 
 
bzw.

  

Zum Ende der Kontaktliste. 
 

Tastenkombinationen für die Reader-App 

Zweck Tastenkombination 

Verwenden des zweiseitigen Layouts. F8

 

Drehen der Datei um 90° im Uhrzeigersinn. Strg R

 

Suchen von Text in einer Datei. Strg F

 

Verwenden des Tastaturauswahlmodus. F7

 

Drucken einer Datei. Strg P

 

Öffnen einer Datei. Strg O

 

Schließen einer Datei. Strg W

 

Startseite der Reader-App. Strg M
µ

 

Tastenkombinationen für die OneDrive-App 

Zweck Tastenkombination 

Alles markieren. Strg A

 

Ändern der Ansicht (Details/Miniaturansicht). Strg Alt 1
!

 

Hochladen. Strg U

 

Neuer Ordner. Strg N

 

Aufheben der Auswahl. Esc

 

Öffnen mit. Strg O

 

Anzeigen des Ordners. Strg Alt O

 

Kopieren. Strg V

 

Verschieben. Strg Y
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Zweck Tastenkombination 

Herunterladen. Strg S

 

Nach oben. Alt
 

Umbenennen. F2

 

Aktualisieren. F5

 

Tastenkombinationen für die Anwendung Rechner 

Hinweis: Die folgenden Tastenkombinationen gelten für die Anwendung Rechner. Einige dieser 

Tastenkombinationen können auch in der Rechner-App eingesetzt werden. 

Zweck Tastenkombination 

Öffnen der Rechner-Hilfe. F1

 

Umschalten in den Standardmodus. Alt 1
!

 

Umschalten in den wissenschaftlichen Modus. Alt 2 2

“

 

Umschalten in den Programmiermodus. Alt 3 3

§

 

Umschalten in den Statistikmodus. Alt 4
$

 

Berechnen oder Lösen von Datumsberechnungen und Arbeitsblättern. Alt C

 

Öffnen von Datumsberechnungen. Strg E
€

 

Verwenden der Schaltfläche . Strg L

 

Verwenden der Schaltfläche . Strg M
µ

 

Verwenden der Schaltfläche . Strg P

 

Verwenden der Schaltfläche . Strg Q
@

 

Verwenden der Schaltfläche . Strg R

 

Öffnen der Einheitenumrechnung. Strg U

 

Verwenden der Schaltfläche . F9

 

Verwenden der Schaltfläche . R
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Zweck Tastenkombination 

Verwenden der Schaltfläche . AltGr Q
@

 

Verwenden der Schaltfläche . 
 

Verwenden der Schaltfläche . +
*

~
 
oder

 

+

 

Verwenden der Schaltfläche . -
_

 
oder

 

_

 

Verwenden der Schaltfläche . +
*

~
 
oder

 
*

 

Verwenden der Schaltfläche . 
7
/

{
 
oder

 

_:

 

Verwenden der Schaltfläche . 
5
%

 

Verwenden der Schaltfläche . 0
=

}
 
oder

  

Verwenden der Schaltfläche . .
:

 
oder

 
,
;

 

Verwenden der Schaltfläche . 
 

Verwenden der Schaltflächen  bis . 
0
=

}
 
bis

 
9
)

]
 

Ein- oder Ausschalten des Berechnungsverlaufs. Strg H

 

Bearbeiten des Berechnungsverlaufs. F2

 

Löschen des Berechnungsverlaufs. Strg D

 

Navigation nach oben bzw. unten im Berechnungsverlauf. 
 
bzw.

  

Neuberechnen des Berechnungsverlaufs nach der Bearbeitung. 
 

Verwenden der Schaltfläche  oder Beenden der Bearbeitung des 

Berechnungsverlaufs. 

Esc

 

Auswählen von  im wissenschaftlichen Modus. F3

 

Auswählen von  im wissenschaftlichen Modus. F4

 

Auswählen von  im wissenschaftlichen Modus. F5

 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. 
8
(

[
 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. 
9
)

]
 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. Strg B
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Zweck Tastenkombination 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. Strg G

 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. Strg O

 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. Strg S

 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. Strg T

 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. Strg Y

 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. D

 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. I

 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. L

 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. M
µ

 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. N

 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. O

 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. P

 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. Q
@

 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. S

 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. T

 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. V

 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. X

 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. Y

 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. #‘
 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. ,
;

 

Verwenden der Schaltfläche  im wissenschaftlichen Modus. 
1
!

 

Auswählen von  im Programmiermodus. F2

 

Auswählen von  im Programmiermodus. F3

 

Auswählen von  im Programmiermodus. F4
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Zweck Tastenkombination 

Auswählen von  im Programmiermodus. F5

 

Auswählen von  im Programmiermodus. F6

 

Auswählen von  im Programmiermodus. F7

 

Auswählen von  im Programmiermodus. F8

 

Auswählen von  im Programmiermodus. F12

 

Verwenden der Schaltflächen  bis  im wissenschaftlichen Mo-

dus. 

A

 
bis

 
F

 

Verwenden der Schaltfläche  im Programmiermodus. J

 

Verwenden der Schaltfläche  im Programmiermodus. K

 

Verwenden der Schaltfläche  im Programmiermodus. <
>

|

 

Verwenden der Schaltfläche  im Programmiermodus. <
>

|

 

Verwenden der Schaltfläche  im Programmiermodus. 
5
%

 

Verwenden der Schaltfläche  im Programmiermodus. AltGr <
>

|

 

Verwenden der Schaltfläche  im Programmiermodus. 
^
°

 

Verwenden der Schaltfläche  im Programmiermodus. AltGr +
*

~
 

Verwenden der Schaltfläche  im Programmiermodus. 
6
&

 

Umschalten des Bitwerts im Programmiermodus. 
 

Verwenden der Schaltfläche  im Statistikmodus. A

 

Verwenden der Schaltfläche  im Statistikmodus. Strg A

 

Verwenden der Schaltfläche  im Statistikmodus. S

 

Verwenden der Schaltfläche  im Statistikmodus. Strg S

 

Verwenden der Schaltfläche  im Statistikmodus. T

 

Verwenden der Schaltfläche  im Statistikmodus. Strg T

 

Verwenden der Schaltfläche  im Statistikmodus. D
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Tastenkombinationen für die Anwendung Windows-Journal 

Zweck Tastenkombination 

Öffnen der Journal-Hilfe. F1

 

Aktualisieren der Notizliste. F5

 

Wechseln zwischen einer Notizliste und einer Notiz. F6

 

Anzeigen einer Notiz im Vollbildmodus. F11

 

Auswählen aller Elemente auf einer Seite. Strg A

 

Kopieren einer Auswahl in die Zwischenablage. Strg C

 

Suchen von Text in einer Datei. Strg F

 

Wechseln zu einer Seite. Strg G

 

Starten einer neuen Notiz. Strg N

 

Öffnen einer zuletzt verwendeten Notiz. Strg O

 

Drucken einer Notiz. Strg P

 

Speicherung von Änderungen an einer Notiz. Strg S

 

Einfügen einer Auswahl aus der Zwischenablage. Strg V

 

Ausschneiden einer Auswahl in die Zwischenablage. Strg X

 

Wiederholen einer Änderung. Strg Y

 

Rückgängigmachen einer Änderung. Strg Z

 

Schließen einer Notiz und des zugehörigen Journalfensters. Alt F4

 

Anzeigen eines Kontextmenüs für Spaltenüberschriften in einer Notiz-

liste. 

Strg C

 

Verschieben einer Notiz in einen bestimmten Ordner. Strg V

 

Aufheben einer Auswahl. Esc

 

Löschen einer Auswahl. 
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Tastenkombinationen für die Anwendung Paint 

Zweck Tastenkombination 

Öffnen der Paint-Hilfe. F1

 

Anzeigen eines Bilds im Vollbildmodus. F11

 

Speichern des Bilds in einer neuen Datei. F12

 

Auswählen des gesamten Bilds. Strg A

 

Markiertem Text die Formatierung Fett (Bold) zuweisen. Strg B

 

Kopieren einer Auswahl in die Zwischenablage. Strg C

 

Öffnen des Dialogfelds Eigenschaften. Strg E
€

 

Ein- und Ausblenden von Gitternetzlinien. Strg G

 

Markiertem Text die Formatierung Kursiv (Italic) zuweisen. Strg I

 

Erstellen eines neuen Bilds. Strg N

 

Öffnen eines vorhandenen Bilds. Strg O

 

Drucken eines Bilds. Strg P

 

Ein- und Ausblenden des Lineals. Strg R

 

Speichern von Änderungen an einem Bild. Strg S

 

Markiertem Text die Formatierung Unterstreichen zuweisen. Strg U

 

Einfügen einer Auswahl aus der Zwischenablage. Strg V

 

Öffnen des Dialogfelds Größe ändern/Zerren. Strg W

 

Ausschneiden einer Auswahl in die Zwischenablage. Strg X

 

Wiederholen einer Änderung. Strg Y

 

Rückgängigmachen einer Änderung. Strg Z

 

Vergrößern bzw. reduzieren der Stärke eines Pinsels, einer Linie oder 

eines Formenumrisses um ein Pixel. 

Strg +
*

~
 
bzw.

 
Strg -

_

 

Zoomeinstellung vergrößern bzw. verringern. Strg
 
bzw.

 
Strg
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Zweck Tastenkombination 

Anzeigen der Tastenkürzel der Befehle im Menüband. Alt
 
oder

 
F10

 

Schließen eines Bilds und des zugehörigen Paint-Fensters. Alt F4

 

Verschieben der Auswahl oder aktiven Form um ein Pixel nach links, 

rechts, unten oder oben. , , ,  

Aufheben einer Auswahl. Esc

 

Löschen einer Auswahl. 
 

Anzeigen des aktuellen Kontextmenüs. F10

 

Tastenkombinationen für die Anwendung WordPad 

Zweck Tastenkombination 

Öffnen der WordPad-Hilfe. F1

 

Suchen der nächsten Instanz des Texts im Dialogfeld Suche. F3

 

Anzeigen der Tastenkürzel der Befehle im Menüband. F10

 

Speichern des Dokuments als neue Datei. F12

 

Festlegen des Zeilenabstands auf eine Zeile. Strg
1
!

 

Festlegen des Zeilenabstands auf zwei Zeilen. Strg
2 2

“

 

Festlegen des Zeilenabstands auf 1,5 Zeilen. Strg 5
%

 

Gesamtes Dokument markieren. Strg A

 

Markiertem Text die Formatierung Fett (Bold) zuweisen. Strg B

 

Markierten Textteil in die Zwischenablage kopieren. Strg C

 

Einfügen einer Paint-Zeichnung. Strg D

 

Markierten Textteil zentriert ausrichten. Strg E
€

 

Suchen von Text im Dokument. Strg F

 

Ersetzen von Text im Dokument. Strg H
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Zweck Tastenkombination 

Markiertem Text die Formatierung Kursiv (Italic) zuweisen. Strg I

 

Markierten Textteil im Blocksatz ausrichten. Strg J

 

Markierten Textteil linksbündig ausrichten. Strg L

 

Erstellen eines neuen Dokuments. Strg N

 

Öffnen eines vorhandenen Dokuments. Strg O

 

Drucken eines Dokuments. Strg P

 

Markierten Textteil rechtsbündig ausrichten. Strg R

 

Speichern von Änderungen an einem Dokument. Strg S

 

Markiertem Text die Formatierung Unterstreichen zuweisen. Strg U

 

Einfügen des Inhalts der Zwischenablage. Strg V

 

Markierten Textteil in die Zwischenablage ausschneiden. Strg X

 

Wiederholen einer Änderung. Strg Y

 

Rückgängigmachen einer Änderung. Strg Z

 

Markierten Textteil tiefstellen. Strg +
*

~
 

Markierten Textteil hochstellen. Strg +
*

~
 

Schriftgrad für den markierten Textteil schrittweise erhöhen. Strg .
:

 

Schriftgrad für den markierten Textteil schrittweise verringern. Strg ,
;

 

Kleinbuchstaben des markierten Textteils in Großbuchstaben umwan-

deln. 

Strg A

 

Markierten Absätze mit Aufzählungszeichen versehen 

(●  1.  a.  A.  i.  I.  keine Nummerierung). 

Strg L

 

Bewegen der Schreibmarke (Cursor) um ein Zeichen nach links bzw. 

rechts.  
bzw.

  

Bewegen der Schreibmarke (Cursor) um eine Zeile nach oben bzw. 

unten.  
bzw.

  

Bewegen der Schreibmarke (Cursor) an den Anfang des vorherigen 

bzw. nächsten Wortes. 

Strg
 
bzw.

 
Strg
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Zweck Tastenkombination 

Bewegen der Schreibmarke (Cursor) an den Anfang des vorherigen 

bzw. nächsten Absatzes setzen. 

Strg
 
bzw.

 
Strg

 

Markierung zeichenweise nach links bzw. rechts erweitern. 
 
bzw.

  

Markierung zeilenweise nach oben bzw. unten erweitern. 
 
bzw.

  

Schreibmarke (Cursor) an den Anfang bzw. das Ende des Dokuments 

bewegen. 

Strg
 
bzw.

 
Strg

 

Wechseln um eine Seiten nach oben bzw. unten. Strg
 
bzw.

 
Strg

 

Löschen des nächsten Worts. Strg
 

Schließen von WordPad. Alt F4

 

Anzeigen des aktuellen Kontextmenüs. F10
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