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Vorbemerkung

Nachfolgend finden Sie eine Auflistung der wichtigsten Tastenkombinationen von Windows 8.1
(bitte beachten Sie, dass diese Liste nicht zwangsldaufig vollstandig sein muss). Bei den Tastenkombi-
nationen handelt es sich um eine Taste (z.B. eine Funktionstaste) oder auch eine Kombination aus
zwei oder drei Tasten (z.B. die Tasten st und [Jair ] zusammen mit einer anderen Taste) um eine
Aufgabe auszufihren. In vielen Fallen ist der Einsatz von Tastenkombinationen schneller und einfa-
cher als die alternative Verwendung der Maus oder eines anderen Zeigegerats.

In vielen Anwendungen gibt es Zugriffstasten, die das Arbeiten mit Menus oder Befehlen erleichtern.
Wenn nun ein Meni- bzw. Befehlsname einen unterstrichenen Buchstaben hat, dann bedeutet das,
dass Sie die Taste drlcken und gedrickt halten und zusatzlich kurz den unterstrichen Buchsta-
ben dricken. In manchen Anwendungen sind in den Menis bzw. Befehlslisten keine Buchstaben
unterstrichen. Das Unterstreichungszeichen erscheint aber in der Regel, wenn Sie kurz die Taste

driicken.

Die folgenden Tastenkombinationen entstammen der Adresse (die Liste der Tastenkombinationen
bekommen Sie auch beim Verwenden der Funktionstaste [F'{ und anschliefend geben Sie Tasten-
kombinationen als Suchbegriff ein):

http://windows.microsoft.com/de-DE/windows-8/keyboard-shortcuts

Allgemeine Tastenkombinationen

Zweck Tastenkombination

B

Hilfe anzeigen.

T
N

g e

Umbenennen des ausgewdhlten Elements.

Suchen nach einer Datei oder einem Ordner.

Aktualisieren des aktuellen Fensters.

bzw. | |Strg i

Umschalten zwischen Bildschirmelementen in einem Fenster oder auf
dem Desktop.

Aktivieren der Menuleiste in der aktiven App. F10

SchlieRen des aktiven Elements oder Beenden der aktiven App. Alt F4!

Umschalten zwischen Elementen in der Reihenfolge, in der sie ge6ff- Alt BC!

net wurden.

Ausfiihren des Befehls fiir diesen Buchstaben. Alt W+ unterstrichener Buchstabe

Anzeigen der Eigenschaften fir das ausgewéhlte Element.

>

<

1

Offnen des Kontextmends fiir das aktive Fenster. Alt

) | )
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Zweck Tastenkombination

Zuruck. Alt -« !

Weiterleiten. Alt > !

Wechseln um einen Bildschirm nach oben bzw. unten. Alt i Bl paw, EAIt ?i'di
Wechseln zwischen gedffneten Apps (aufler Desktop-Apps). Alt l Lare? l

Wechseln zwischen den Eingabesprachen. Alt l 3y i

SchlieRen des aktiven Dokuments (in Apps, in denen mehrere Doku- Strg g Fa

mente gleichzeitig gedffnet sein kdnnen; z.B. Word oder Excel).

Auswahlen aller Elemente in einem Dokument oder Fenster. Strg ! A

Kopieren des ausgewahlten Elements in die Zwischenablage. Strgi C Mozw Strgi EE\'
Loschen des ausgewéhlten Elements und Verschieben in den Papier- Strgl D Apaw. Entfl

korb.

Einfugen des ausgewéhlten Elements aus der Zwischenablage.

)
1)
7\
-
2
=3
=
|

Einfg !

Ausschneiden des ausgewahlten Elements in die Zwischenablage. strg | X

Wiederholen einer Aktion. strg||Y !

5 JH1lE

Rickgangigmachen einer Aktion. strg | |4 !

VergroBRern oder verkleinern einer grofien Anzahl von Elementen, wie Strg
die an den Startbildschirm angehefteten Apps.

7\
N
IS
z

1

Andern der GroRe von Desktopsymbolen oder vergroRern oder ver- Strg B + Mausrad
kleinern einer grofien Anzahl von Elementen, wie die an den Startbild-
schirm angehefteten Apps.

H

Verschieben der Schreibmarke (Cursor) an den Anfang des nachsten Strgi —> Q bzw. | |Strg i

bzw. vorherigen Worts. |I
I bzw. | |Strg i

Verschieben der Schreibmarke (Cursor) an den Anfang des nachsten Strgi v

bzw. vorherigen Absatzes.

Verwenden der Pfeiltasten zum Umschalten zwischen allen ge6ffneten Strgl Alt l‘ Lo l
Apps.

= —

Auswihlen mehrerer einzelner Elemente in einem Fenster oder auf Strg ! + Pfeiltaste + '-
dem Desktop. = =
Markieren eines Textblocks. Strgl ‘ iy l + Pfeiltaste

Offnen des Startbildschirms. qStrg i oderr = i
N

. )
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Zweck Tastenkombination

Offnen des Task-Managers. Strgi & l

Wechseln des Tastaturlayouts, wenn mehrere Tastaturlayouts verfiig- Strgl iy '

bar sind.

Ein- oder Ausschalten des chinesischen Eingabemethoden-Editors. Strgl j l

Anzeigen des Kontextmendis fiir das ausgewahlte Element. i) ! Flg oder rechter Mausklick

Anzeigen des Kontextmentis fur das ausgewéhlte Element mit zusatz- i) ! + rechter Mausklick
lichen Optionen.

Auswahlen mehrerer Elemente in einem Fenster oder auf dem i) ! + Peiltaste
Desktop oder Auswéhlen von Text innerhalb eines Dokuments.

Loschen des ausgewéhlten Elements und Verschieben in den Papier- Eif! oder LStrgi
korb. X

Loschen des ausgewdhlten Elements ohne vorheriges Verschieben in 1 i@'
den Papierkorb. —

Offnen des nachsten Meniis rechts vom aktuellen Menii oder Offnen
eines Untermens.

Offnen des nachsten Meniis links vom aktuellen Menii oder SchlieRen
eines Untermens.

Anhalten oder Beenden der aktuellen Ausgabe.

i i pa | g

Tastenkombinationen mit der Windows-Logo-Taste

Zweck Tastenkombination

Offnen von Windows-Hilfe und Support. - g
78RR\

Ein- oder Ausblenden des Startbildschirms.

Legen des Fokus auf den Infobereich.

Offnen der Charms.

Anzeigen und Ausblenden des Desktops.

Offnen des Windows-Explorers.

Offnen des Charms Suche zum Durchsuchen von Dateien.

Wechseln zwischen den Gadgets der Sidebar.

FIEEEEEE
) =)
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Zweck Tastenkombination

T

Offnen des Charms Teilen.

Offnen des Charms Einstellungen.

Offnen des Charms Gerite.

Sperren des PCs oder Wechseln der Benutzer.

Minimieren aller Fenster.

Sperren der Gerateausrichtung.

Auswahlen eines Anzeigemodus fur Prasentationen.

Offnen des Charms Suche zum Durchsuchen von Apps.

Offnen des Dialogfelds Ausfiihren.

Offnen des Charms Suche zum Suchen in Windows und im Internet.

Umschalten zwischen Apps auf der Taskleiste.

Offnen des Centers fiir die erleichterte Bedienung.

Wechseln zwischen Benachrichtigungen.

= ) ) =l = == =) = =

Wechseln zwischen Benachrichtigungen in umgekehrter Reihenfolge.

=
7
XS—{§

<

Offnen des Charms Suche zum Durchsuchen von Einstellungen.

Offnen des Meniis Quicklink.

Anzeigen der in der App verfligbaren Befehle.

Kurzzeitige Ansicht des Desktops.

Pause

Anzeigen des Dialogfelds Systemeigenschaften.

Untbr

FEFEEEEEEEEEEEEEEEE

g | s |

Suchen nach PCs (in einem Netzwerk).

[

Wiederherstellen minimierter Fenster auf dem Desktop.

(M) | A

g

Starten der Desktop-App, die n der durch die Zahl angegebenen Posi-
tion an die Taskleiste angeheftet ist. Wenn die App bereits ausgefiihrt
wird, Wechseln zu dieser App.

LY

R
+
N
QD
=

Starten einer neuen Instanz der Desktop-App, die an der durch die
Zahl angegebenen Position an die Taskleiste angeheftet ist.

f l+ZahI

. )
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Zweck Tastenkombination

Wechseln zum letzten aktiven Fenster der Desktop-App, die an der = Strgl + Zahl
durch die Zahl angegebenen Position an die Taskleiste angeheftet ist.

Offnen der Sprungliste fiir die Desktop-App, die an der durch die Zahl H— Alt i + 7ahl
angegebenen Position an die Taskleiste angeheftet ist.

Offnen einer neuen Instanz der Desktop-App, die an der durch die
Zahl angegebenen Position an die Taskleiste angeheftet ist.

Strg" © i +Zahl

Umschalten zwischen gedffneten Apps (auller Desktop-Apps).

am
A
7\

= |

Umschalten zwischen gedffneten Apps (auBer Desktop-Apps) und An-
docken der Apps wahrend des Umschaltens.

—N
=

.
| |
7\

Umschalten zwischen gedffneten Apps (auler Desktop-Apps) in um-
gekehrter Reihenfolge.

T
|
7\

o

it
7\

Wechseln zu der App, die eine Meldung im Infobereich angezeigt hat.

T
|
7\

El

Maximieren bzw. Minimieren des Desktopfensters.

q bzw. | | S l

Maximieren des Desktopfensters auf der linken bzw. rechten Seite des
Bildschirms.

-
| |}
7\

ERElE

Minimieren aller Fenster auBBer dem aktiven Desktopfenster (beim 7 Pos1!
zweiten Tastenanschlag werden alle Fenster wiederhergestellt).

VergroBRern des Desktopfensters bis zum oberen und unteren Rand des
Bildschirms.

an

[ |
7\

=
7

Wiederherstellen/Minimieren der aktiven Desktopfenster vertikal, die
Breite andert sich nicht.

Verschieben eines Fensters auf dem Desktop von einem Monitor auf
einen anderen Monitor.

| e =)

7 \7
P
7\

Wechseln der Eingabesprache und des Tastaturlayouts.

n
Y-
N
7\

Wechseln zu einer zuvor ausgewéhlten Eingabe.

an
n
—
@
<
)
N1
7\

Offnen der Sprachausgabe.

L

Umschalten zwischen getffneten Apps.

am
| |}
7\

®
_

Initiieren einer IME-Zuriickwandlung.

Offnen von Windows Media Center.

| |
z
a—
1
)

VergroRern bzw. Verkleinern mit der Bildschirmlupe.

. )
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Zweck Tastenkombination

Beenden der Bildschirmlupe. o= !
78\

Tastenkombinationen in Dialogfeldern

Zweck Tastenkombination

Hilfe anzeigen.

Anzeigen der Elemente in der aktiven Liste.

Vorwarts- bzw. Rickwartsbewegen durch die Registerkarten. e l bzw.
T 1=

Wechseln zur n-ten Registerkarten (n=1, 2, 3, ..., 9). Strg l + Zanhl (1-9)
Vorwarts- bzw. Rickwartsbewegen durch die Optionen. o ibzw_ ‘ i) l‘ o i
Ausflhren des Befehls (oder Auswahlen der Option), zu dem (bzw. Tare I+ unterstrichener Buchstabe
der) jeweilige Buchstabe gehort.
Aktivieren oder Deaktivieren des Kontrollkastchens, wenn die aktive -'

e ~N

Option ein Kontrollkéstchen ist.

Offnen eines Ordners auf der nachsthoheren Ebene, wenn im Dialog-
feld Speichern unter oder Offnen ein Ordner ausgewahlt wird.

i

Auswahlen einer Schaltflache, wenn die aktive Option eine Gruppe
von Optionsschaltflachen ist.

)

Tastenkombinationen im Windows-Explorer

Zweck Tastenkombination
Offnen des Windows-Explorers. 0 = ! i'

78\ |
Auswahlen der Adressleiste. TAlt iﬂ'

78\
Anzeigen der Adressleistenliste im Windows-Explorer. Fa l

)

Auswahlen des Suchfelds. Strg i E€l bzw. rStrg i
Offnen eines neuen Fensters. Strg ! N !
SchlielRen des aktuellen Fensters. qStrg ! w !
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Zweck

Tastenkombination

Anzeigen aller Ordner oberhalb des ausgewahlten Ordners.

Strgi 1 l

Erstellen eines neuen Ordners.

Strgi i Im

Anzeigen aller untergeordneten Ordner unter dem ausgewahlten Ord-
ner.

* ! (Nummerntastatur)

Anzeigen des Inhalts des ausgewahlten Ordners.

Reduzieren des markierten Ordners.

Gesamten Inhalt im Detailbereich markieren.

Neuen Unterordner im ausgewéhlten Ordner erstellen.

pierkorb.

Loschen der ausgewahlten Dateien/Ordner und Verschieben in den Pa-

ben in den Papierkorb.

Loschen der ausgewahlten Dateien/Ordner ohne vorheriges Verschie-

Ein-/Ausschalten des VVorschaufensters.

Ein-/Ausschalten des Detailbereichs.

Offnen des Eigenschaftendialogfelds fiir das ausgewahlte Element.

Anzeigen des nachsten bzw. vorherigen Ordners.

)}
>
]
O
N
=
>
NN/ |
4
7 ]

Anzeigen des Ordners, in dem sich der Ordner befand.

Anzeigen des vorherigen Ordners.

Anzeigen der aktuellen Auswahl (sofern reduziert) oder Auswéhlen
des ersten Unterordners.

Reduzieren der aktuellen Auswahl (sofern erweitert) oder Auswahlen
des Ordners, in dem sich der Ordner befand.

Anzeigen des unteren bzw. oberen Bereichs des aktiven Fensters.

Maximieren oder Minimieren des aktiven Fensters.

Wechseln zum Meniiband.

Umbenennen einer Datei bzw. eines Ordner.

Automatisches Optimieren aller Spaltenbreiten in der Ansicht Details.

JUSTUS-LIEBIG-
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Zweck

Tastenkombination

Ansicht aktualisieren.

E

Wechseln zwischen Navigations- und Detailbereich.

E

Layout der Ansicht andern (1=Extra grof3e Symbole, 2=GroRe
Symbole, 3=MittelgroBe Symbole, 4=Kleine Symbole, 5=Liste,
6=Details, 7=Kacheln, 8=Inhalt).

bis

i! !

Strgl

Strg

1
Tk

Stufenlos zwischen den Ansichten wechseln.

Strg ! + Mausrad

Tastenkombinationen der Taskleiste

Zweck

Tastenkombination

Offnen einer App oder schnelles Offnen einer weiteren Instanz einer
App.

o1

+ Klicken auf eine Taskleis-
tenschaltflache

Offnen einer App als Administrator.

+ Klicken auf eine
Taskleistenschalt-

flache

Anzeigen des Fenstermendis flr die App.

+ Rechtsklicken auf eine
Taskleistenschaltflache

Anzeigen des Fenstermends fiir die Gruppe.

Strgi
i
i

+ Rechtsklicken auf eine
gruppierte Taskleisten-
schaltflache

Wechseln zwischen den Fenstern der Gruppe.

Strg

+ Klicken auf eine grup-
pierte Taskleistenschalt-
flache

Tastenkombinationen fuir Screenshots

Zweck

Tastenkombination

Screenshot des gesamten Bildschirminhalts in die Zwischenablage ko-
pieren.

Druck
S-Abf

Screenshot des aktiven Fensters oder Dialogfelds in die Zwischenabla-
ge kopieren.

Alt

Druck
S-Abf

Screenshot direkt als Datei (Format: PNG) in den Ordner
C:\Benutzer\<Benutzername>\Bilder\Screenshots

abspeichern (<Benutzername> ist der eigentliche Name des angemel-
deten Benutzers).

g

Druck
S-Abf
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Tastenkombinationen fur die erleichterte Bedienung

Zweck Tastenkombination
Aktivieren bzw. Deaktivieren der Anschlageverzégerung. In Rechte Umschalttaste acht

Sekunden lang driicken
Aktivieren bzw. Deaktivieren des hohen Kontrasts. Alt l 1 !

A\

Aktivieren bzw. Deaktivieren der Tastaturmaus. Alt i i) l
Aktivieren bzw. Deaktivieren Einrastfunktion. In (fanfmal driicken)
Aktivieren bzw. Deaktivieren der Umschalttasten. | 8" (fiinf Sekunden lang drticken)
Offnen des Centers fiir erleichterte Bedienung. g ! i'

78\ |

Tastenkombinationen ftr die Bildschirmlupe

Zweck Tastenkombination
VergroBern bzw. Verkleinern. H u l bzw. ‘ H l Dj
Vorschau des Desktop im Vollbildmodus. Strgl Alt l j l
Wechseln in den Andockmodus. Strgi Alt D

Wechseln in den Vollbildmodus. Strgi Alt

Umkehren der Farben. Strgl Alt

2=

Andern der LupengroRe. Strgi Alt

Wechseln in den Lupenmodus. Strgi Alt i

Schwenken in die Richtung der Pfeiltasten. Strgl Alt @ + Pfeiltasten

Beenden der Bildschirmlupe. 7 e ! Esc!

Tastenkombinationen fur die Sprachausgabe

Zweck Tastenkombination
Aktivieren des aktuellen Elements. i oder L 4_|i
Verschieben auf dem Bildschirm. el ! und Pfeiltasten

JUSTUS-LIEBIG-
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Zweck

Tastenkombination

Beenden des Lesevorgangs.

Lesen des Elements.

Starten des Lesevorgangs.

Lesen des Dokuments.

Wiederholen des Satzes.

Lesen des Fensters.

Jdd444
i O O

Erhdhen bzw. Verringern der Lautstérke der Stimme.

&a
7\
—»E/
o
\}
~
=
NN

T

Erhohen bzw. Verringern der Lesegeschwindigkeit.

)]
&
2
=
S

T

Ausflhren der Standardaktion.

=
7\

g

Springen zum vorherigen bzw. n&chsten Element.

i 2

Anzeigen der Befehle fiir das aktuelle Element.

i O O

Ein- oder Ausschalten der Feststelltaste.

Zweimaliges Driicken in
schneller Abfolge

Beenden der Sprachausgabe.

\)

%Mﬁ

i
7

Fingereingabe fur die Sprachausgabe

Die Tabelle enthélt Aktionen zum Arbeiten mit der Sprachausgabe auf einem Vier-Punkt-Tablet.

Zweck

Tastenkombination

Beenden der Ausgabe von Text durch die Sprachausgabe.

Einmal mit zwei Fingern tippen

dieser Liste enthaltenen Befehle).

Anzeigen aller Sprachausgabebefehle (einschliellich der nicht in

Dreimal mit vier Fingern tippen

Aktivieren der priméren Aktion.

Doppeltippen

Aktivieren der sekundaren Aktion.

Dreimaliges Tippen

Lesen des von den Fingern verdeckten Texts.

Mit einem Finger beriihren oder ziehen

Springen zum n&chsten bzw. vorherigen Elements.

Mit einem Finger nach links bzw.
rechts streichen

Bildlauf.

Mit zwei Fingern nach links bzw.
rechts bzw. oben bzw. unten streifen

Starten der Wiedergabe des lesharen Texts.

Mit drei Fingern nach unten streifen

JUSTUS-LIEBIG-
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Tastenkombinationen in der Windows-Hilfe

Suchen im aktuellen Thema. Strg

Drucken eines Thema.

Zweck Tastenkombination
Verschieben der Schreibmarke (Cursors) in das Suchfeld. g
Anzeigen des Meniis Optionen. [F10
Wechseln zum Anfang bzw. Ende des Themas. Pos1l bzw. g
Zuriickbewegen zum vorher angezeigten Thema. Alt g
Vorwartsbewegen zum néchsten (zuvor angezeigten) Thema. TAlt g
Anzeigen der Hilfe und Support-Startseite. g E
Anzeigen der Rundensupportseite. TAlt g
Anzeigen des Inhaltsverzeichnisses. TAlt g
Anzeigen des Menis Verbindungseinstellungen. Alt E
1
1

EE

Tastenkombinationen zum Neuanordnen von Apps

Zweck Tastenkombination

Aufrufen des Modus zum Neuanordnen und bildschirmibergreifendes
Auswahlen von Apps und Trennlinien.

Verschieben von App-Trennlinien nach links bzw. rechts.

Maximieren von Apps.

SchlieRen von Apps.

C

FEEEE
pu |l e |

Beenden des Modus zum Neuanordnen.
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Verwenden von Apps

Tastenkombinationen ftr die Kalender-App

Zweck Tastenkombination
Anzeigen der Tagesansicht. qsg 2
Anzeigen der Arbeitswochenansicht. ﬂ g
Anzeigen der Wochenansicht. g E
Anzeigen der Monatsansicht. qsg E

Gehe zu Heute. qsg E

Erstellen eines Ereignisses. g g

In der Monatsansicht: wechseln zum vorherigen Monat. qm ﬂ oder ?ild

In der Wochenansicht: wechseln zur vorherigen Woche.
In der Tagesansicht:  wechseln zum vorherigen Tag.

In der Monatsansicht: wechseln zum néchsten Monat.
In der Wochenansicht: wechseln zur nachsten Woche.
In der Tagesansicht:  wechseln zum néchsten Tag.

wn
—
=
o
7
q
iﬁ
]
o
o
@D
=
S— U
i
o

In einer Ansicht: wechseln zum nachsten bzw. vorherigen Tag.

v
g
Y

In einer Ansicht: wechseln zur nachsten bzw. vorherigen Stunde. v fozw. |4

Zurlck. g

Speichern oder Senden des Ereignisses. qsg 2

Antworten auf ein Ereignis. Strgi j A Abzw. |V

Ldschen eines Ereignisses. g 2
Tastenkombinationen fur die Mail-App

Zweck Tastenkombination

Antworten. strg || [R !

H

Allen Antworten. Strg

7\

"1

Weiterleiten. strg | |F !

H
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Zweck Tastenkombination
Verschieben von Elementen in einen anderen Ordner. Strg M”l

Wechseln zwischen dem Markieren von Nachrichten als ,,Junk-E- strg | Y
Mail“ oder ,,Keine Junk-E-Mail“.

A4

Nur ungelesene Nachrichten anzeigen. Strgl i) ! U l
Alle Nachrichten anzeigen. Strgi 2y l A l
Ordneroptionen anzeigen. Strgi i) l Egl

Als ungelesen markieren.

Als gelesen markieren.

Alle Nachrichten auswahlen.

ga s s

Wechseln zwischen dem Kennzeichnen und dem Entfernen der Kenn- Einfg
zeichnung fur Nachrichten.

\

Neue Nachricht erstellen. Str

S— 4

i
t

T
ol

EEEREE

Synchronisierung durchfihren.

Fokus auf die Schaltflache Bcc legen. Alt g
Fokus auf die Schaltfliche Cc legen. Alt g
Ablehnen. Talt 2
E-Mail senden. Alt g
Fokus auf die Schaltflache An legen. Alt E
Einladung im Kalender 6ffnen. TAlt E
Anlage einfligen. Alt g

Schriftart auswéhlen.

)
—
=
«

=
—
-

Formatierung lschen. Strg

Letzte Aktion wiederholen. Strg

A
g
e

SchriftgroRe fir den markierten Textteil verkleinern. Strg

SchriftgroRe flr den markierten Textteil vergroRern. Strg

7 M7 W7 M7 M7
NES
D
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Zweck Tastenkombination

Link einfiigen. strg | K l

Absatz linksbindig ausrichten. strgff | |- !

Absatz zentriert ausrichten. Strg E€!

5 ) IETE

Absatz rechtsbiindig ausrichten. strgff R !

Aufzahlungszeichen einfligen.

D
1)
7

=
7 __\
S— 4
-
7 ]

Ausrichtung fur markierten Absatz vergréRern. strgff | M !

H

Ausrichtung fiir markierten Absatz verringern. Strg

(M) | A

Einzug vergréBern bzw. verringern, wenn der Text markiert wird oder 5

bzw. ) l
wenn sich die Schreibmarke (Cursor) sich in einer Liste befindet. ‘ ‘

it
(a—

Tastenkombinationen ftir die Nachrichten-App

Zweck Tastenkombination

Starten einer neuen Unterhaltung bzw. Offnen der Personenauswahl. strg | N !

24

Offnen oder schlieRen der Emoticon-Auswahl. Strg €!

Né&chste bzw. vorherige Unterhaltung. Strg

>
bzw.

7
o=
| —)

E
|
strg |2 |!

5

Tastenkombinationen ftr die Kontakte-App

Zweck Tastenkombination
Hinzufugen eines Kontakts. Strg !

74N\
Speichern von Anderungen. qStrg !

78\ |
Ldschen eines Kontakts. Entf!
Festlegen eines Kontakts als Favorit. Strg !

74N\
Anheften eines Kontakts an die Startseite. Strgl i) !

A\

Zurick. Esc
Zum Anfang der Kontaktliste. Post
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Zweck

Tastenkombination

Vorwarts bzw. zurlick in der Kontaktliste.

.Bild .Bild
bZW.

Zum Ende der Kontaktliste.

iz

780\

Tastenkombinationen ftir die Reader-App

Zweck

Tastenkombination

Verwenden des zweiseitigen Layouts.

E

Drehen der Datei um 90° im Uhrzeigersinn.

Suchen von Text in einer Datei.

Verwenden des Tastaturauswahlmodus.

E
= @
Z

Drucken einer Datei.

strg | P !

Offnen einer Datei.

SchlieRen einer Datei.

Strg w

=17
B

Startseite der Reader-App.

5 ) IETE

Strg Mu!

Tastenkombinationen ftr die OneDrive-App

Zweck

Tastenkombination

Alles markieren.

H

strgf | A !

Andern der Ansicht (Details/Miniaturansicht).

Strg i Alt i

Hochladen.

H

Strg U !

Neuer Ordner.

Strg

g

Aufheben der Auswahl.

Offnen mit.

HE

Strg o !

Anzeigen des Ordners.

Strg

1

Kopieren.

Strg

"M

Verschieben.

Strg

7 7 \I7

"
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Zweck

Tastenkombination

Herunterladen.

=
|

Nach oben. Alt !
7800\
Umbenennen. F2

Aktualisieren.

F5

Tastenkombinationen fur die Anwendung Rechner

Hinweis: Die folgenden Tastenkombinationen gelten fir die Anwendung Rechner. Einige dieser
Tastenkombinationen kdnnen auch in der Rechner-App eingesetzt werden.

Zweck

Tastenkombination

Offnen der Rechner-Hilfe.

) l_n’l
H

Umschalten in den Standardmodus.

Alt
Umschalten in den wissenschaftlichen Modus. Alt
Umschalten in den Programmiermodus. TAlt
Umschalten in den Statistikmodus. TAlt
Berechnen oder Lésen von Datumsberechnungen und Arbeitsblattern. Alt

Offnen von Datumsberechnungen.

Strg

Verwenden der Schaltflache | wec |

Verwenden der Schaltflache | ms .

Verwenden der Schaltflache | -

Verwenden der Schaltflache | m- .

Verwenden der Schaltflache | wr .

Offnen der Einheitenumrechnung.

| 22 = 2 ) )

Verwenden der Schaltfliche| = |.

By

9

Verwenden der Schaltflache | 1/

! / ) ) )
v elitiieltiietliieniielt ¢
sllislllislllslllisllls
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Zweck

Tastenkombination

Verwenden der Schaltflache | + .

AItGr! '
N

Verwenden der Schaltflache | c& |,

Entfl

Verwenden der Schaltflache | + |

*
+ -J oder

Verwenden der Schaltflache| - |.

oder

Verwenden der Schaltflache = = o l L!Oder L!
Verwenden der Schaltflache| / |. 1} i T ocer |7
Verwenden der Schaltflache | = | T ! %

Verwenden der Schaltflache | = |. T lle!Oder‘ ‘_'l

Verwenden der Schaltflache | , |

oder f !

Verwenden der Schaltflache | « |

—

q
i

Verwenden der Schaltflachen| o |bis| o |. 5 1] bis ‘92 ]!
Ein- oder Ausschalten des Berechnungsverlaufs. Strg i’
78R\

Bearbeiten des Berechnungsverlaufs.

I
N

Loschen des Berechnungsverlaufs.

7
Q
a—

=
=

Navigation nach oben bzw. unten im Berechnungsverlauf.

>

bzw

I

Neuberechnen des Berechnungsverlaufs nach der Bearbeitung.

Verwenden der Schaltflache |?| oder Beenden der Bearbeitung des
Berechnungsverlaufs.

Auswahlen von @ Deg im wissenschaftlichen Modus.

w

Auswdahlen von @ Rad im wissenschaftlichen Modus.

=
N

Auswihlen von @ Grad im wissenschaftlichen Modus.

£ 5

Verwenden der Schaltflache |T| im wissenschaftlichen Modus.

Verwenden der Schaltflache |]_| im wissenschaftlichen Modus.

LI
=

Verwenden der Schaltflache |E| im wissenschaftlichen Modus.

2]
—
=
«
iﬁ/
7 \)

. )
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Zweck

Tastenkombination

Verwenden der Schaltflache IWI im wissenschaftlichen Modus.

Verwenden der Schaltflache |J| im wissenschaftlichen Modus.

Verwenden der Schaltflache | sisn | im wissenschaftlichen Modus.

Verwenden der Schaltflache |tann | im wissenschaftlichen Modus.

Verwenden der Schaltflache |Z| im wissenschaftlichen Modus.

Sl =

Verwenden der Schaltflache |E| im wissenschaftlichen Modus.

Verwenden der Schaltflache | mv | im wissenschaftlichen Modus.

Verwenden der Schaltflache |E| im wissenschaftlichen Modus.

Verwenden der Schaltflache |E| im wissenschaftlichen Modus.

Verwenden der Schaltflache | i | im wissenschaftlichen Modus.

Verwenden der Schaltflache |?| im wissenschaftlichen Modus.

Verwenden der Schaltflache |T| im wissenschaftlichen Modus.

Verwenden der Schaltflache | =* | im wissenschaftlichen Modus.

Verwenden der Schaltflache | s | im wissenschaftlichen Modus.

Verwenden der Schaltflache |?| im wissenschaftlichen Modus.

Verwenden der Schaltflache | 7= | im wissenschaftlichen Modus.

Verwenden der Schaltflache | &= | im wissenschaftlichen Modus.

Verwenden der Schaltflache |x—| im wissenschaftlichen Modus.

Verwenden der Schaltflache |?| im wissenschaftlichen Modus.

:tt"l -<! < < —1 ol 1o T ol z tzl l‘! - Ul ggn %) %) ggn @
S S <c S S

Verwenden der Schaltflache | it | im wissenschaftlichen Modus.

Verwenden der Schaltflache | n! |im wissenschaftlichen Modus.

u

78\

Auswahlen von @ Dward im Programmiermodus.

Auswdhlen von @ Word im Programmiermodus.

Auswahlen von @ Byte im Programmiermodus.

Eaimww»
\
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Zweck Tastenkombination
Auswdhlen von @ Hex im Programmiermodus. F5
Auswahlen von @ Dez im Programmiermodus. Fe !

T
~

Auswdhlen von @ Okt im Programmiermodus.

Auswdhlen von @ Ein im Programmiermodus.

Auswahlen von @ Qword im Programmiermodus.

L)

Verwenden der Schaltflachen| A |bis| F |im wissenschaftlichen Mo-
dus.

Verwenden der Schaltflache |E| im Programmiermodus.

Verwenden der Schaltflache |ﬁ| im Programmiermodus.

[ | s | D
o,
w
R—4
I
/

Verwenden der Schaltfliche | tsn | im Programmiermodus.

A

Verwenden der Schaltflache |E| im Programmiermodus.

AV

Verwenden der Schaltflache |E| im Programmiermodus.

SIS

\)

Verwenden der Schaltflache = or | im Programmiermodus. AItGr

XN—4
2]

i
7

Verwenden der Schaltflache |?| im Programmiermodus.

)

Verwenden der Schaltfléche| Not | im Programmiermodus. AltGr

S— 4
il

i
7

A= e

Verwenden der Schaltfliche | ane | im Programmiermodus.

&
m

|
\

Umschalten des Bitwerts im Programmiermodus.

i
/

Verwenden der Schaltflache |T| im Statistikmodus.

\)

Verwenden der Schaltflache | = | im Statistikmodus.

)

i
7

Verwenden der Schaltflache |§| im Statistikmodus.

)

Verwenden der Schaltflache |ET im Statistikmodus.

Verwenden der Schaltflache |a_| im Statistikmodus.

\)

im Statistikmodus.

Or-1

Verwenden der Schaltflache

NN—/
-

i
7

Verwenden der Schaltfliche | o | im Statistikmodus.

, , " ,
Ul %) —|l 0 wn %) J>l
%) 1) )
R——4
K
7
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Tastenkombinationen fur die Anwendung Windows-Journal

Zweck Tastenkombination

Offnen der Journal-Hilfe. F1

Aktualisieren der Notizliste.

2l =

T
»

Wechseln zwischen einer Notizliste und einer Notiz.

B
=

Anzeigen einer Notiz im Vollbildmodus.

Auswadhlen aller Elemente auf einer Seite.

Kopieren einer Auswahl in die Zwischenablage.

Suchen von Text in einer Datei. Strg

Wechseln zu einer Seite. Strg

Starten einer neuen Notiz.

Offnen einer zuletzt verwendeten Notiz. Strg

Drucken einer Notiz. Strg

Speicherung von Anderungen an einer Notiz. Strg

Einfligen einer Auswahl aus der Zwischenablage. Strg

Ausschneiden einer Auswahl in die Zwischenablage. Strg

Wiederholen einer Anderung. Strg

Riickgangigmachen einer Anderung.

OE N EDEX MR DETEX MR DETTE N
i e O

SchlieBen einer Notiz und des zugehdérigen Journalfensters. Alt

Anzeigen eines Kontextmenus fur Spaltentberschriften in einer Notiz- Strgl ) !

liste. _

Verschieben einer Notiz in einen bestimmten Ordner. Strgl T !
A\

Aufheben einer Auswahl.

L&schen einer Auswahl. Entf

2|z
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Tastenkombinationen fir die Anwendung Paint

Zweck

Tastenkombination

Offnen der Paint-Hilfe.

F1

Anzeigen eines Bilds im Vollbildmodus.

F1

=

Speichern des Bilds in einer neuen Datei.

F12

Auswahlen des gesamten Bilds.

Strg

Markiertem Text die Formatierung Fett (Bold) zuweisen.

Strg

Kopieren einer Auswahl in die Zwischenablage.

Strg

Offnen des Dialogfelds Eigenschaften.

Strg

Ein- und Ausblenden von Gitternetzlinien.

Strg

Markiertem Text die Formatierung Kursiv (ltalic) zuweisen.

Strg

Erstellen eines neuen Bilds.

Strg

Offnen eines vorhandenen Bilds.

Strg

Drucken eines Bilds.

Strg

Ein- und Ausblenden des Lineals.

Strg

Speichern von Anderungen an einem Bild.

Strg

Markiertem Text die Formatierung Unterstreichen zuweisen.

Strg

Einfligen einer Auswahl aus der Zwischenablage.

Offnen des Dialogfelds GroBe andern/Zerren.

Strg

Ausschneiden einer Auswahl in die Zwischenablage.

Wiederholen einer Anderung.

Strg

Riickgangigmachen einer Anderung.

D e 5

VergroRern bzw. reduzieren der Starke eines Pinsels, einer Linie oder
eines Formenumrisses um ein Pixel.

+*
i

o
N

3

i

Zoomeinstellung vergréRern bzw. verringern.

2 222 ) 2 2 2 2 ) 2 2 2 ) e )

?"d bzw. rStrg i '
\ )\
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Zweck

Tastenkombination

Anzeigen der Tastenkiirzel der Befehle im Menuband.

P

SchlieRen eines Bilds und des zugehdrigen Paint-Fensters.

Verschieben der Auswahl oder aktiven Form um ein Pixel nach links,
rechts, unten oder oben.

Alt !
7800\

i

Aufheben einer Auswabhl.

Ldschen einer Auswahl.

Anzeigen des aktuellen Kontextmends.

Tastenkombinationen ftr die Anwendung WordPad

Zweck Tastenkombination
Offnen der WordPad-Hilfe. F1
Suchen der nachsten Instanz des Texts im Dialogfeld Suche. F3
Anzeigen der Tastenkirzel der Befehle im Meniband. [F10

Speichern des Dokuments als neue Datei.

Festlegen des Zeilenabstands auf eine Zeile.

Strg

Festlegen des Zeilenabstands auf zwei Zeilen.

Festlegen des Zeilenabstands auf 1,5 Zeilen.

Gesamtes Dokument markieren.

Markiertem Text die Formatierung Fett (Bold) zuweisen.

Markierten Textteil in die Zwischenablage kopieren.

Einfligen einer Paint-Zeichnung.

Strg

Markierten Textteil zentriert ausrichten.

Suchen von Text im Dokument.

Strg

Ersetzen von Text im Dokument.

EEEEEEEEEEE

D—I!MMD_U!MMD:! S MB:!
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Zweck

Tastenkombination

Markiertem Text die Formatierung Kursiv (Italic) zuweisen.

Strg

Markierten Textteil im Blocksatz ausrichten.

[an

Strg

Markierten Textteil linksbiindig ausrichten.

Strg

Erstellen eines neuen Dokuments.

Strg

Offnen eines vorhandenen Dokuments.

Strg

Drucken eines Dokuments.

Strg

Markierten Textteil rechtsbiindig ausrichten.

Strg

Speichern von Anderungen an einem Dokument.

Strg

Markiertem Text die Formatierung Unterstreichen zuweisen.

Strg

Einfligen des Inhalts der Zwischenablage.

Strg

Markierten Textteil in die Zwischenablage ausschneiden.

Strg

Wiederholen einer Anderung.

Strg

Riickgangigmachen einer Anderung.

Strg

Markierten Textteil tiefstellen.

s

Strg

3 T DEES TS 08 D DR T DT

Markierten Textteil hochstellen.

Strg

=
7 __\

Schriftgrad fiir den markierten Textteil schrittweise erhhen.

Strg

7 M7\
=

Schriftgrad fur den markierten Textteil schrittweise verringern.

=

Strg i

Kleinbuchstaben des markierten Textteils in GroRbuchstaben umwan-
deln.

Strg

Markierten Absétze mit Aufzahlungszeichen versehen
(e > 1.2 a > A —>i —> 1. > keine Nummerierung).

Strg

A
EN EN
)| )| o
'_l >l -_.l l.l F *

Bewegen der Schreibmarke (Cursor) um ein Zeichen nach links bzw.
rechts.

< B bzw.

Bewegen der Schreibmarke (Cursor) um eine Zeile nach oben bzw.
unten.

O

*

bzw.

)i i3

Bewegen der Schreibmarke (Cursor) an den Anfang des vorherigen
bzw. nachsten Wortes.

Strgi bzw. FStrg i
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Zweck

Tastenkombination

Bewegen der Schreibmarke (Cursor) an den Anfang des vorherigen
bzw. ndchsten Absatzes setzen.

Strgi bzw. F%i

Markierung zeichenweise nach links bzw. rechts erweitern.

—
U 12

Markierung zeilenweise nach oben bzw. unten erweitern.

T

Schreibmarke (Cursor) an den Anfang bzw. das Ende des Dokuments
bewegen.

o

Wechseln um eine Seiten nach oben bzw. unten.

=1

Ldschen des nachsten Worts.

SchlieRen von WordPad.

Anzeigen des aktuellen Kontextmends.
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