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1. Allgemeines und Installation

Dein personlicher Informationsmanager
mit dem du deine Termine, Aufgaben, Notizen, Kontakte, Passwérter und Email-Nachrichten
Uber mehrere Geradte und Cloud-Dienste verfligbar haltst.

EssentialPIM ist als freie oder Pro-(Kauf)Version unter www.essentialpim.com/de/ zu bekommen. Klicke
dazu auf den Butten ,,Download EssentialPIM“.

pro
Free & ¥
NexTable

B S L Vo

EssentialPIM fur iPhonefiPad ist eine App,
mit der Sie alle Daten aus Ihrer PC
Version von EssentialPIM unterwegs
ereichen.

EssentialPIM fiir Android ist eine App, mit
der Sie alle Daten aus Ihrer PC Version
von EssentialPIM unterwegs erreichen.

EssentialPIM fir Windows wurde in den vergangenen Jahren zu
einer flexiblen, sehr intuitiven Anwendung, mit der Sie sofort
arbeitsfahig sind. Portable Versionen , umfangreiche
Import-/Export-Mdglichkeiten und Synchronisierungsfahigkeiten
gewahrieisten, dass Sie stets Herr Gber Ihre Daten bieiben.

4 pownload EssentialPim

Im folgenden Fenster wahle die Version aus, die du fiir dein Gerat bendtigst.

Holen Sie sich EPIM

Laden Sie die akiuellen Versionen unserer Produkie Gber untenstehende Links herunier. EssentialPIM Pro erhalten Sie als unbeschrankt
funktionsfahige 30-Tage giitige Testversion.

Sprachdateien Wérterblicher

Bm PC Version

» Google play

Available on the
D App Store

!l WINDOWS XP /718110

Desktop Versionen
[ EssentialPIM Pro 6.57 1s v
H EssentialPIM Pro Network 6.57 zz ue

[ EssentialPIM Free 6.57 1 us

Sie laden eine selbstinstallierende Datei herunter.
Starten Sie das Programm und folgen Sie den
Anweisungen.

Portable Versionen
[ EssentialPIM Pro Portable 6.57 1s ue

[M] EssentialPIM Free Portable 6.57 12
B

Urm EssentialPIM Portable von lhrem

Speicherstick zu starten mussen Sie das

ZIP-Archiv herunterladen und auf dem

Zielmedium entpacken. Danach kdnnen Sig
EssentialPIM.exe ausfihren

Unterstutzende freie Software
[ epim synchronizer = ue
[ erim Archiver/DupeRemover : vz

[ ePIm-Outiook Sync 5 us

@ (OS (iPhone / iPad)

iOS Version von EssentialPIM

EssentialPIM fir iOS ist kostenlos und I&uft auf allen
Geraten mit Betriebssystem i0S 5 oder hiher

Available on the
D App Store

|ﬁ| Android

Android version von
EssentialPIM

EssentialPIM fir Android ist kostenlos erhditlich
und 1dult auf allen Gerdten mit Betriebssystem
Android 4.x oder héher.

[ pownload von EssentialPIM.apk
14 ME

Nach diesem Download (in dein Downloadverzeichnis) solltest du sicherheitshalber noch die deutsche
Sprachdatei herunterladen. Dazu klicke zunachst oben links auf den Button ,Sprachdateien”.
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http://www.essentialpim.com/de/

Sprachdateien

Sprachdateien = Worterbiicher

Hier finden Sie die akiuellsten Sprachdateien. Diese Dateien sind sowohl mit der Free als auch mit der Pro Version von EssentialPIM verwendbar.

Sprache Aktualisiert Ubersetzer

Belarusian 22-September-2015 Sanchez (Sidorski Aliaksandr)
Bengali 22-September-2015 Biswajit Mukhopadhyay
Bulgarian 22-September-2015 Yulian Yordanov

Catalan 22-September-2015 Javier Antonio Nisa Avila

Chinese (Simplified)

22-September-2015

Sunniar

Croatian 22-September-2015 Sanjin Barac

Czech 22-September-2015 Jifi Humplik

Danish 22-September-2015 Michael R. Christensen

Dutch 22-September-2015 Peter Tak

English 22-September-2015 Astonsoft

French 22-September-2015 D. Roumanet
22-September-2015 Ralph

Greek 7 22-September-2015 NASKO

Installationsanweisungen zur Sprachdatei

# Laden Sie die Sprachdatei durch Mausklick auf den Dateinamen herunter oder besser 1'

E] Kopieren Sie die Datei in das Arbeitsverzeichnis von EssentialPIM (z.B. c\programmelessentialpim)
Starten Sie EssentialPIM und wahlen Sie die gewlnschte Sprache aus der Liste der verfugbaren Sprachen im Mend Tools-=Sprachen

Y klicke mit der rechten Maustaste auf ,German” und wihle , Ziel speichern unter” aus. Wahle den Down-
load-Ordner aus und klicke auf ,, Speichern”.
2 hach der Installation von EssentialPIM!

Als nachstes ist es auch sinnvoll, das deutsche Worterbuch herunterzuladen. Dazu den Button ,, Worterbii-
cher” anklicken.
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Im sich 6ffnenden Fenster dann in , Deutsch (Deutschland,..)” , de.zip” mit linker Maustaste auswahlen und
ebenfalls herunterladen.

Worterblicher

Folgende Tabelle fiihrte die verfiigbaren Worterbiicher fir EssentialPIM free und Pro auf.

Sprache Download
Arabisch (Nerdafrika und Mittlerer Osten) ar.zip
Bulgarisch (Bulgarien) bg.zip
Kroatisch (Kroatien) hrzip
Tschechisch (Tschechische Republik) cz.zip
Danisch (Danemark) dk.zip
Hollandisch (Niederlande) nl.zip
Englisch (GB, US) gb.zip, us.zip
Estnisch (Estland) et.zip
Franzosisch (Frankreich, ..) fr.zip

[Deutsch (Deutschland, ..) ] de.zip

Halte dich nach der Installation des Mailprogramms EssentialPIM unbedingt an die entsprechenden

Installationsanweisungen

* Wenn Sie die Deskiop Version verwenden:
- Windows XP Anwender entpacken die Datei in folgendes Verzeichnis C:\Dokumente und Einstellungen'\Benutzername\Anwendungsdaten
\EssentialPIM\Dict
- Benutzer von Windows Vista, 7 und & entpacken die Datei in folgendes Verzeichnis C\Benutzer\Benutzername\AppData\Roaming\EssentialPIN\Dict
* Wenn Sie die portable Version benutzen:
- Entpacken Sie die Daten einfach im Anwendungsverzeichnis
® Starten Sie dann EssentialPIM, das installierte Warterbuch ist sofort verflgbar

Ablauf der Installation

Die Installation von , EssentialPIM“ ist schnell erledigt. Quittiere dazu den Startbildschirm mit ,,Next“ und
stimme anschlieBend den Lizenzbedingungen lber die Schaltflache ,| Agree” zu. Dann gilt es noch, den
vorgeschlagenen Installationsordner mit ,Next” zu bestatigen. In der folgenden ,Komponentenauswah
Ubernimm einfach alle Vorgaben (etwa das Anlegen eines Desktop-Symbols) mit , Install“, und die Pro-
grammdaten werden kopiert. SchlieBe die Installation mit ,Finish“ ab, und ,,EssentialPIM“ wird gestartet.

IM

Nun folge den oben beschriebenen Installationsanweisungen flir das Sprachmodul und das Wérterbuch.
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Was konnen die Programme?

FREE KI5 PROBEER =

EssentialPIM Free ist ein mehrfach ausgezeichneter, absolut EssentialPIM Pro ist ein persdnlicher Informationsmanager, der
kostenloser personlicher Informationsmanager. Durch die es Innen leicht macht, Inre Termine, Aufgabenlisten, Notizen,
Unterstiitzung einer grofien Benuizer-Community wurde Emails, Passworter und Kontakie zu verwalten. Es ist ein
EssentialPIM als bestes frei verfiigbares gunstiger Ersatz fur Outlook. Neben eingebauter
Informationsmanagement System fur alle Desktops und USB Emailunterstiitzung bietet Ihnen EssentialPIM Pro Portabilitat,
Speichermedien bekannt. Sie erhalten kein eingeschrankies Geschwindigkeit, eine intuitive Benutzeroberflache und die
Programm, keine Spyware und keine Werbung. Das Moglichkeit, Inre Informationen mit MS Outlook und praktisch
garantieren wirl allen verfigbaren Cloud-Diensten zu synchronisieren (Google,

iCloud, Toodledo, SynchL, CalDAV, usw.)

!@ Kalender Pro Version enthalt alle Features der Free Version

Aufgaben Synchronisierung mit Cloud Diensten

@ Notizen

: (Google Calendar / Contacts / Tasks / Drive und viele mehnr)

E ig_'i Synchronisierung mit MS Qutiook

& Kontakte i
,;“{}'} Mehrbenutzerzugriff auf die Datenbank (Network
L~

F— 'S Version

D= Email - )

= ‘E, Notizzettel fur den Desktop

@ Passworter

= 4 Global verfiigbare Querverweise

= (-"3 Synchronisation mit Android und iPhone L

& Portable Version verfligbar ,’;” ﬁ) Speichern und Verkniipfen von Anlagen

Holen Sie sich
lv Download €S Kaufen! dle kostenlose
- Testversion

Das ist nur eine grobe Ubersicht. Weitere Infos findest du HIER.
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2. Bedienungsanleitung (an Hand der Pro-Version)
a. Grundeinstellungen

Die Bedienung des Programms ist recht einfach. Nachdem die wie oben beschriebenen Zusatze in das Pro-

grammverzeichnis kopiert worden sind, bitte das Programm Uiber eines dieser Icons starten:

Icon in der Taskleiste

Es startet zunacht eine vorgegebene Test-Datenbank, die entweder angepasst werden kann oder — was
besser ist — gleich die neue nutzerbezogene Datenbank wird erstellt.

In der Kopfzeile sehen wir zunachst folgendes:

—
=

Datei Bearbeiten Ansicht Gehezu Aktionen Extras  Hilfe

Dann klicke auf ,Extras“: | Eras | Hilfe

| Senden und empfangen L

I Ernpfangen L

i Senden 3

1 Erweiterte Suche.. Shift+Ctrl+ F
Anhdnge verwalten... Shift+ Ctrl+ A

Rundmail verschicken...
Aufkleber drucken...
Umschldge drucken...

PGP Konfigurations-Assistent...

PGP Schldsselverwaltung...

Optionen...

Sprache 3

Konto-Einstellungen...

Machrichtenregeln...

N Y TT

Qptionen X
f : “, ;
Nun auf ,,Optionen:
Automatisches Speil [ In Systemablage minimiere:
Backup
Tastenkombinatione| [ Beim SchlieBen minimieren
Klebezettel
Rechtschreibung & Automatisch mit Windows s
Dropbox . . . S
Proxy I Nur eine Kopie von EssentialPIM gleichzeitig
Module . . —
EPIM Heute [ Zeige private Eintrige
Kalender Private Eintrige exportieren/synchronisiel
Aufgaben
Notizen H Automatisch nach Updates suchitzt Giberpriife
Kontakte
Mail Datums- und Zeitformate
Passwérter [ Verwende Systemeinstellungen
Papierkorb Datum: ddMM.yy - Vorschau: 16.02.201¢

SVnCh ronisation Datums Format: d, &d = Tag: M, MM, MMM = Monat: vy, vy = Jahr

Sicherheit
Zeit: HH:mm Vorschau: 17:26
Zait Format: H, HH = Swunde; m, mm, = Minute; 1t = AM/PM
Beginne mit
® | Mail v
O Letztes gedffnetes Modul
< >

Abbrecher| bernehme
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Wahle bzw. behalte die dargestellten Einstellungen.
Wahle der Reihe nach die einzelnen Punkte aus und passe die Einstellungen an:

Optionen X

Alli emein
- Automatisches Spei Automatisch speicherl = Minuten

Backup
Tastenkombinatione [ Automatisch speichern beim Minimieren. ) ) L
Klebezettel Automatisches Speichern aktivieren.
Optionen X
Allgemein Backup aktivieren und
Tastenkombinatione Backup-Ordner
Klebezettel O Datenbank-Ordner
Rechtschreibung O Windows Temp-Verzeichnis
Dropbox
Proxy ® Ausgewdhlter Qrdner
Module { Ordner wihlen bzw. erstellen } ‘ urchsuchen . .
EPIM Heute Sicherungsordner erstellen/wahlen.
Kalender .
Aufgaben Backup-Intervall: . Stunde(n)
MNotizen . -
Kontakte Anzahl der gesicherten Bac =
Mail

,Tastenkombinationen” und , Klebezettel” bleibt unverdandert!

Optionen X

Allgemein . ..
Automatisches Speil  Rechtschreibpriifung wahrend der Eingabe fiir: Rechtschreibung aktivieren
Backup o Kalender Kontakte
Tastenkombinatione
Klebezettel i Aufqaben Mail

| - Rechtschreibung Notizen Passwirter
Dropbox
Proxy ierte Weirterhiicher:

Module ¥ German (GERMANY) .. .
EP:M dHeute English (UNITED STATES) und deutsches Wérterbuch wahlen.

alender

AUfgabe” Worterbiicher herunterladen
Notizen

»Dropbox“ kann genutzt werden, falls vorhanden. Ist meiner Meinung nach NICHT ZU EMPFEHLEN, da die
Datenbank sehr gro8 wird und der Upload sehr lange dauert!

Proxy wird nicht bendtigt!

Optionen X

Allgemein . .. . e g s
Automatisches Speil  Wiahlen Sie die anzuzeigenden Module aus Hier kénnen die ,Module” individuell
Backup . = Auf- und/oder Abwirts verschoben oder
Tastenkombinatione M Mail ~ | | Aufwarts

Klebezettel T EPIM Heute b durch entfernen des einen oder anderen
Rechtschreibung  Kalender Abwarts

Dropbox M Kontakte

Proxy .
Module M Passworter

EPIM Heute ~ Aufgaben ¥

Kalender

Aufgaben

Notizen

Kontakte

Mail

Passworter

Papierkorb

Hakens nicht angezeigt werden.
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Optionen *
Allgemein
- Automatisches Speii Kalender
~ Backup -
~ Tastenkombinatione Terminvorschau: -1 Tage voraus
- Klebezettel = "
. - Tage zurick
~ Rechtschreibung 9
~ Dropbox Erledigte Termine ausblenden
- Proxy
Module Aufgaben
i~ EPIM Heute Vorschau To-Do’s mit -
- Kalender s - Tage voraus
- Aufgaben Aufgaben ohne Datum anzeigen
~ Notizen i
- Kontakte Erledigte Aufgaben ausblenden
 Passwdrter Zeige Termine/Aufgaben [ategorien.
- Papierkorb frlmnndar Vatanarian:
Synchronisation Mail
Sicherheit .
Folgende Ordner anzeigen| Ordner...
Optionen b
Allgemein
- Automatisches Speil Arbeitszeit
- Backup . -
L B : 0800
~ Tastenkombinatione £eginn =
~ Klebezettel Ende: 17200 -
- Rechtschreibung [ Zeige nur Arbeitsstunden
~ Dropbox [ stundenraster automatisch skalieren
-~ Proxy ]
Module Arbeitswoche:
" EPIM Heute MMoM DI MMi MDo MFr MSa Mso
Kalender [ Zeige nur Werktage
- Aufgaben Erster Tag der Woche: |Sonntag
~Notizen
~ Kontakte Anzahl von Tagen in Wochena7 ~
- Passwérter Kalenderwochen in der Monaigé  ~ ht anzeigen:
Paplerlfortg [0 Manuell gesetzte Daten in Tabellenansicht merk
Synchraonisation i i
Sicherheit [ In Terminen anzeigen:  Start- & Endze
[ Mondkalender aktivieren
Zeige Kategorien als:
® Hintergrundfarbe O Namen
O Farben O Farben und Namen
Raster anzeigen
< R Hintergrundfarbe:
Abbrecher| |bernehme
Optionen X
Allgemein
- Automatisches Spei Raster anzeigen
~ Backup
TallsLenkorr}binatione Zeige Kategorien als:
Klebezettel ® Hintergrundfarbe
Rechtschreibung Farben
~ Dropbox O Namen
~ Proxy O Farben und Namen
Module
~ EPIM Heute Trennungslinie
-~ Kalender 9
[y O Senkrecht
- Notizen @® Waagerecht
- Kontakte . . .
- Mail Erledigte automatisch léschen:
~ Passworter 1 Tag nach Abschluss b
- Damiarkark

Kalender- und Termineinstellungen
aktivieren.

Kalendereinstellungen vornehmen.

Aufgabeneinstellungen vornehmen.
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Optionen

Allgemein

- Automatisches Spei
~ Backup

- Tastenkombinatione
~ Klebezettel

- Rechtschreibung

~ Dropbox

-~ Proxy

Module

~ EPIM Heute

- Kalender

Aufﬂab en

Arial 10 instellunge

Trennungslinie
® Senkrecht
O Waagerecht

Schriftart:

lcons neben Namen der Notiz anzeigen

Notizeinstellungen vornehmen.

Optionen

Allgemein
- Automatisches Speil
- Backup
- Tastenkombinatione
- Klebezettel
~ Rechtschreibung
~ Dropbox
-~ Proxy
Module
- EPIM Heute
- Kalender
- Aufgaben
- Notizen

Raster in Hauptansicht anzeigen

[ Raster in Detailansicht anzeigen

Karteireiter "Alle” anzeic

Zeige leere Felder in Vorschau (Persdnlich/Firn
Letzten aktiven Karteireiter fir jeden Kontakt

Automatisches hinzufigen von E-Mail Empfa

Internationale Vorwahl (zum WéhlenD):

Kontakteinstellungen vornehmen.

Optionen

Allgemein
- Automatisches Speir
~ Backup
~ Tastenkombinatione
- Klebezettel
~ Rechtschreibung
~ Dropbox
~ Proxy
Module
~ EPIM Heute
- Kalender
- Aufgaben
~ Notizen
- Kontakte

Passwdrter
Papierkorb
Synchronisation
Sicherheit

X

Raster anzeigen
MNachrichten sofort senden
Versende ungesendete Nachrichten be

Standardformat fiir Nachrichten
O Reiner Text
® Rich Text (HTML)

SchriftalArial 12

|instel|unue\

Antwort auf Nachrichten im gleichen Format

senden
0 Prifen, ob EPIM das Standard-Mailprogramm

Ist

Bei Empfang neuer Machricht(en) Klang absg

Markiere Nachricht als qe * Sekunde(n)

Uberpriife auf fehlende A lisselwdrt

Mailanpassungen vornehmen.

Als Standardformat ,Rich Text (HTML)"
wahlen und die Schriftart tGber
~,Einstellungen” auf , Arial 12“ einstellen
(meine Empfehlung).

Optionen

Allgemein
~ Automatisches Spei
- Backup
- Tastenkombinatione
- Klebezettel
- Rechtschreibung
~ Dropbox

~ Proxy
Module
~ EPIM Heute
~ Kalender
- Aufgaben
~ Notizen
- Kontakte
- Mail
“Passworter

Icons flir Passwortgruppen anzeigen
Passwdrter in Hauptansicht unmaskie

Fiir neue Eintrédge Passwort automatisch gene

Zwischenablage leeren =

Sekunde(n)

Passworteinstellungen vornehmen.
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Optionen

Allgemein

- Automatisches Spei

~ Backup

- Tastenkombinatione

- Klebezettel

~ Rechtschreibung

~ Dropbox

- Proxy

Module

- EPIM Heute

- Kalender

- Aufgaben

~ Motizen

- Kontakte
Passworter

Papierkorb nicht verwenden. Eintrdge sofort
ltischen.

Papierkorb leeren
® Papierkorb beim Verlassen leeren

O Eintrdge automatisch Ic"nschm > Tage

Optionen
Allgemein

- Backup

~ Tastenkombinatione
- Klebezettel

- Rechtschreibung
~ Dropbox

- Proxy

Maodule

- EPIM Heute

- Kalender

- Aufgaben

~ Notizen

- Kontakte

- Passworter

- Papierkorb
Synchroniation

~ Automatisches Speil onisiere Kontaktnamen als: |Vorname Nachna

[ Erweiterte Logausgaben

Optionen

Allgemein

- Automatisches Speii
~ Backup

- Tastenkombinatione
~ Klebezettel

- Rechtschreibung

~ Dropbox

-~ Proxy

Module

- EPIM Heute

- Kalender

- Aufgaben

~ Notizen

- Kontakte

~ Passwdrter

~ Papierkorb

Sénchronisation

Passwortschutz
[ Beim Minimieren Datenbank sperren

[J Automatische Sperrung nD = Minuten

Diese Optionen sind nur wirksam, wenn der
Passwnrtschutz im Menii Datei aktiviert ist.

[ Datenbankverlauf beim Verlassen Iéschen

Abbrecher| |bernehme

Einstellungen fiir das Léschen des Papier-
korbes vornehmen.

Hinweis: Uberlege gut, wie du das haben
willst!

Kann auf ,Nachname Vorname” geandert
werden.

Die Sicherheitseinstellungen kénnen wie
abgebildet offen bleiben. Die Einstellun-
gen sind sinnvoll, wenn mehrere Benutzer
deinen PC benutzen und du
gewabhrleisten willst, dass deine Mails
nicht geelesen werden sollen/dirfen.

Nach allen vorgenommenen Einstellungen bitte mit ,,OK” bestéatigen.
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b. E-Mail-Konto einrichten

Als nachstes wenden wir uns der Einrichtung des oder der E-Mail-Konten zu. Dazu wahle , Extras” und
anschlielend , Konto-Einstellungen aus.

Extras | Hilfe

i Optionen...

Rundmail verschicken..,
Aufkleber drucken...
Umschlage drucken...

| PGP Konfigurations-Assistent...

PGP Schldsselverwaltung...

L.

| Senden und empfangen (|

i Empfangen k)

g Senden *

| Enweiterte Suche.. Shifts Ctrl+ F

. Anhinge verwalten... Shift+ Ctrl+A | e

r E-Mail-Konto

>

, [Hinzufligen
Bearbeiten...
Léschen

4|s Standard

Aufwarts
Sprache
{ Abwarts
] Konto-Einstellungen... /
i Machrichtenregeln... Abbrecher
Uber ,Hinzufiigen” wird das Konto angelegt.
Konto-Assistent >
2 |dentitit
Identitit
Dieser Name erscheint im
Abcandarfald
Name: [ | Name eingeben
E-Mail-Adresse ist die Adresse, an die
Aandara Bachrichtan am Cla adracciaran
E-Mail-Adres4 ‘ E-Mail-Adresse eingeben
. e o
< Zuriick| [Weiter > | [sbbrecher Mit , Weiter” bestatigen
Konto-Assistent =
Identitat
. Postei
2 Posteingangsserve eingangsserver
Art des Servers POP3 ~
Server: |mai|.mustermann.de ‘
Benutzername:|inf0 ‘ Benutzername erginzen (@.....)
Passwort: | ‘ Passwort eintragen
Mit ,,Weiter” bestatigen.
< Zurlck Abbrecher
EssentialPIM Bedienungsanleitung — R. Mohr | 16.02.2016 Seite 11



Konto-Assistent X

Identitat .
. Postausgangsserver Server entsprechend der Provider-Angaben
Posteingangsserve
2 Postausgangsserv Server || V‘ eintragen.

[ Server verlangt Authentifizierung

Wenn Authentifizierung verlangt ist, Haken

Benutzername:| ‘
Passwort: | ‘ setzen, Benutzername und Passwort eintragen
und mit ,Weiter” bestatigen.
< Zurlick| |Weiter > Abbrecher

Provider-Auswahl:

freenetMail

Posteingangsserver: mx.freenet.de (POP3: SSL (iber Port 995; IMAP: SSL Gber Port 993)

Postausgangsserver: mx.freenet.de (SSL liber Port 465; STARTTLS Uber Port 587)

Benutzername: Benutzername@freenet.de

Besonderheiten: Verwendet SMTP-Authentifizierung.

POP3, IMAP und SMTP laufen liber SSL-Verschlisselung.
Der Mail-Versand Giber SMTP muss erst freigeschaltet werden.

Gmail (ehem. Google Mail)

Posteingangsserver: POP3: pop.gmail.com (SSL; Port 995), IMAP: imap.gmail.com (SSL; Port 993)

Postausgangsserver: | smtp.gmail.com (SSL; Port 465 oder 587)

Benutzername: Benutzername@gmail.com

Besonderheiten: Verwendet SMTP-Authentifizierung.

Sie missen in lhrem Account den POP3- und SMTP-Zugriff zundchst aktivieren.
POP3, IMAP und SMTP laufen (iber SSL-Verschliisselung.

GMX

Posteingangsserver: POP3: pop.gmx.net (bei SSL Port 995), IMAP: imap.gmx.net (bei SSL Port 993)

Postausgangsserver: | mail.gmx.net (bei SSL Port 465)

Benutzername: GMX-Kundennummer oder GMX-E-Mail-Adresse

Besonderheiten: Verwendet SMTP-Authentifizierung oder "POP3 vor SMTP", je nachdem, wie Sie
Ihren Account eingestellt haben.

SMTP steht auch lGber den alternativen Port 587 zur Verfligung.

Sollte es beim Anmelden Probleme geben, sollten Sie in jedem Fall beide Moglichkeiten fiir den
Benutzernamen ausprobieren.

Unter Outlook 2010 muss als Verschllisselungstyp Automatisch gewahlt werden.

IMAP ist laut GMX nur in den Tarifen ProMail und TopMail verfligbar. Im Tarif FreeMail ist IMAP offiziell
nicht verfligbar, aber es scheint bei vielen Konten trotzdem zu funktionieren (Stand: 03.03.2014).

mail.de

Posteingangsserver: POP3: pop.mail.de (SSL; Port 995), IMAP: imap.mail.de (SSL; Port 993)
Postausgangsserver: smtp.mail.de (SSL; Port 587)

Benutzername: Benutzername@mail.de

Besonderheiten: Verwendet SMTP-Authentifizierung.

POP3, IMAP und SMTP laufen liber TLS- bzw. SSL-Verschllsselung.
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Outlook.com (ehemals Windows Live Hotmail)

Posteingangsserver:

POP3: pop-mail.outlook.com (SSL; Port 995), IMAP: imap-mail.outlook.com (SSL;
Port 993)

Postausgangsserver:

smtp-mail.outlook.com (STARTTLS; Port 25 oder 587)

Benutzername:

Vollstdandige Outlook.com-E-Mail-Adresse

Besonderheiten:

Verwendet SMTP-Authentifizierung.

Sie missen in Threm Account den POP3- und SMTP-Zugriff zunachst aktivieren.

POP3, IMAP und SMTP laufen liber TLS- bzw. SSL-Verschlisselung.

Sollten Sie bei E-Mail-Adressen unter outlook.de Probleme haben, versuchen Sie bitte das .com in den
Server-Adressen durch .de zu ersetzen.

WEB.DE FreeMail

Posteingangsserver:

POP3: pop3.web.de (bei SSL Port 995), IMAP: imap.web.de (bei SSL Port 993)

Postausgangsserver:

smtp.web.de (bei STARTTLS Port 587)

Benutzername:

Benutzername

Besonderheiten:

Verwendet SMTP-Authentifizierung.

POP3- und IMAP-Zugriff missen erst in den Postfach-Einstellungen freigeschaltet werden.

Yahoo! Mail (gilt fiir Yahoo! Deutschland)

Posteingangsserver:

POP3: pop.mail.yahoo.com (SSL; Port 995), IMAP: imap.mail.yahoo.com (SSL; Port
993)

Postausgangsserver:

smtp.mail.yahoo.com (SSL; Port 465)

Benutzername:

Benutzername

Besonderheiten:

Verwendet SMTP-Authentifizierung.

Sie missen in lhrem Account den POP3- und SMTP-Zugriff zunachst aktivieren.
Diese Daten gelten fiir die deutsche Version von Yahoo! Mail. In anderen Landern ist es unter Umstdnden
nicht moglich, POP3 und SMTP kostenlos zu nutzen.

02 Online

Posteingangsserver: POP3: pop3.02online.de (SSL; Port 995), IMAP: imap4.02online.de (SSL; Port 993)
Postausgangsserver: smtp.o2online.de (STARTTLS; Port 587)

Benutzername: Benutzername@o?2online.de

Besonderheiten:

Verwendet SMTP-Authentifizierung.

POP3, IMAP und SMTP laufen liber SSL-Verschlisselung.
Diese Einstellungen gelten nur fiir die Domain o2online.de. Weitere Einstellungen (u.a. fiir Alice) finden Sie
auf der entsprechenden Hilfe-Seite von 02.

T-Online

Posteingangsserver:

POP3: securepop.t-online.de (SSL; Port 995), IMAP: secureimap.t-online.de (SSL;
Port 993)

Postausgangsserver:

securesmtp.t-online.de (SSL; Port 465)

Benutzername:

E-Mail-Adresse

Besonderheiten:

Verwendet SMTP-Authentifizierung.

POP3, IMAP und SMTP laufen liber SSL-Verschlisselung.

Das E-Mail-Passwort ist nicht identisch mit dem Passwort, das Sie bspw. flir den Zugriff auf das
Kundencenter und andere Web-Dienste verwenden.

Bei IMAP muss als Stammordner INBOX angegeben werden.
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Unitymedia (Hessen und NRW)

Posteingangsserver:

mail.unitybox.de (POP3 und IMAP; SSL moglich)

Postausgangsserver:

submit.unitybox.de (STARTTLS; Port 587)

Benutzername:

Vollstdndige Unitymedia-E-Mail-Adresse

Besonderheiten:

Verwendet SMTP-Authentifizierung.

Unitymedia (Baden-Wirttemberg, ehemals Kabel BW)

Posteingangsserver:

POP3: pop.kabelbw.de, IMAP: imap.kabelbw.de

Postausgangsserver:

smtp.kabelbw.de

Benutzername:

Vollstdndige Kabel-BW-E-Mail-Adresse

Besonderheiten:

Verwendet SMTP-Authentifizierung.

Vodafone

Posteingangsserver: POP3: pop.vodafone.de (SSL; Port 995), IMAP: imap.vodafone.de (SSL; Port 993)
Postausgangsserver: smtp.vodafone.de (STARTTLS; Port 587)

Benutzername: Vodafone-Adresse

Besonderheiten:

Verwendet SMTP-Authentifizierung.

1&1 Hosting

Posteingangsserver: POP3: pop.lundl.de (bei SSL Port 995), IMAP: imap.lundl.de (bei SSL Port 993)
Postausgangsserver: smtp.lundl.de (STARTTLS; Port 587)

Benutzername: MailAccount@lhreDomain.xyz

Besonderheiten:

Verwendet SMTP-Authentifizierung.

one.com
Posteingangsserver: POP3: pop.one.com (SSL; Port 995), IMAP: imap.one.com (SSL; Port 993)
Postausgangsserver: send.one.com (STARTTLS; Port 587)

Benutzername: MailAccount@lhreDomain.xyz

Besonderheiten:

Verwendet SMTP-Authentifizierung.

Weitere Anbieter siehe: http://www.patshaping.de/hilfen ta/pop3 smtp.htm

Kento-Assistent

Identitat
Posteingangsserve
Postausgangsserv

2 Kontoname

Haken bei ,PGP-Mailverschliisselung
Kontoname

Kontoname:
info@mustermann.de

einrichten” setzen, falls UNBEDINGT benotigt!

O PGP-Mailverschliisselung einrichten

Globale Ordner NICHT VERWENDEN, da sonst
PGP ist ein gebrduchliches Verfahren,

um lhre Email-Kommunikation durch bei mehreren Mail-Adressen alles in einem Topf

O Globale Ordner verwenden

Nachrichten werden in globalen landet!

Ordnern und nicht im eigenen
M Jetzt auf neue Nachricht

Abbrecher Mit ,Beenden” bestatigen. Bei weiteren Mail-

< Zuriick

vornehmen.
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c. Korrekturen in den Kontoeinstellungen.

Uber ,Extras — Konto-Einstellungen” das zu bearbeitende Konto anklicken und ,,Bearbeiten” wihlen.

Im Reiter , Allgemein” auf Richtigkeit prifen und ggf. korrigieren.

et Du dariiber

£, o | A L

et

Hinzufligen

Ldschen

Als Standard

Aufwirts

Abwarts

OK

T T oT IO DTS T T Wi TerT,

Abbrecher

heute an einer Umfrage
teilzunehmen, bei welcher
Du 2,400 Punkte gewinnen

Bearbeiten..

konntest.
Bis bald,
E-Mail-Konto - design.mohr@grmixnet >
Allgemein Server Erweitert Signatur
Posteingang
Art des ServBP3
Server: pop.gmnet Port: |995
Verbindungssicherhi SSL/TLS  ~
Benutzernardesign.mohr@gmx.net
EaSSWDI"[: (222121110 )
EETIE S | tinzufiicer
iearbeiten.,
’ Léschen
B v | Auswéhler
Server: mail.gmx.net
Port: 465
indungssicherheit: SSL/TLS
Benutzername: serv4950@gmx.de
&bbrecher

Allgemein  Server

E-Mail-Konto

Erweitert Signatur L

Kontoname:

design.mohr@gm.net E

Benutzerdaten

Name:

Rolf Mohr

QOrganisation:

E-Mail-Adresse;

design.mohr@gmzx.net

Antwort-Adress

Rolf Mohr <design.mohr@gmsx.neffilEdiiibE]

earbeiten.

Léschen

Dieses Konto beim Nachrichtenempfang einscl
[ leere gelschte Eintrige beim schlieBen

Abbrecher

Im Reiter ,,Server” priifen und ggf. Einstellungen

dndern, die vom Provider vorgegeben sind.
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E-Mail-Konto - design.mohr@grmzxnet

Allgemein Server Erweitert Signatur Im Reiter ,Erweitert” die Einstellungen

server-Einstellunne
Sewer—Iimeou, Sekunde(n)

Mach Start neue Nachrichten suchen

Neue Nachrichten suchen: all: Minuten

Ubernehmen, ggf. anpassen.

Ubermittlun
Kopie auf Server belassen

B4 Vom Server entfernen nac:h - Tage

&bbrecher

X

E-Mail-Konto - design.mohr@gmznet
Im Reiter ,,Signatur” kann eine Signatur erstellt

Allgemein Server Erweitert Signatur
werden, die beim Erstellen einer Mail

Benutze eine Signatur flr versendete Nachricht automatisch ans Ende des Textes angefiigt wird.

A -

Arial 2~ B I 0

'=eQ
Mit freundlichem Gruss

Borr Mﬂhr

Fon
Mobil
eMail

Mit ,OK“ die Korrekturen bestétigen.

&bbrecher

Mit allen diesen vorgenommenen Einstellungen ist die Vorarbeit zur Nutzung von EssentialPIM erledigt. Auf

den folgenden Seiten werde ich auf die wichtigsten Bedienelemente eingehen.
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d. Datenbankspeicherort festlegen

Nach den Einstellungen erscheint folgende Ansicht (Beispiel):

= DS <pim - Pro - - x

Datei Bearbeiten Ansicht Gehezu Aktionen Extras Hilfe x

Ansichten 21 designmohr@gmx.net 4% chnellfilte B Ungelesen & Morkiet & Kontokte @ Anhang
Konversationen v oD

. & Posteingang Von Betreff Empfangen
Ak_tlonen Arichi & Postausgang = Kitas streichen Schweinefleisch vom Speiseplan / Gesche| 17.02.2016 16:17|
N N icht
“}A:ﬁm"; e 1 Gesendet ) 16022016 21:31  4KB 16022016 2131
=
& Allen antworter 2 Papierkorb - 30122015 18:53  10KB 30.12.2015 18:53
& Weiterleiten 4 Entwiirfe
% Loschen Archiv
Senden/Empfar
7 Filter
Betreff: Kitas streichen Schweinefl
Von: “DerWesten” <info@nl.de An: <desionmohr@amyx.net>
Falls disser Newsletier nicht konekt angezsiat wird, Hicken Sie bitte hir! K
WAZEGE M =]
Liebe Leserinnen
3 und Leser,
) Mail

(17 EPIM Heute
e

| Katender
(J Kontakte
a

Passworter

|¥] Autgaben § )
Brennpunkte im Ruhrgebiet:

gescheiterte Stadtteile im Revier

| Notizen
</ Papierkor

< Februar 2016 »

17022016

Die in diesem Beispiel gelb markierte Stelle zeigt den Ablageort der gesamten Datenbank. StandardmaRig
ist sie unter C:\Users(Benutzer)\{Benutzername}\AppData\Roaming\EssentialPIM (Pro)\test.epim
abgelegt. Sinnvollerweise solltest du aber deine persénliche Datenbank im deinem personlichen Daten-
bereich ablegen, z. B. unter D:\Sicherungen\epim\{Benutzername}.epim, somit hast du immer die
Kontrolle tiber deine Daten, denn in das Verzeichnis AppData kommst du nicht so ohne weiteres hinein, da

das Verzeichnis standardmaRig unsichtbar geschaltet ist. Datei | Bearbeiten Ansicht Gehezu Aktion

. . . . . . Meu 3
Um nun die Datenbank mit deinen Einstellungen in deinen
) ) ] ) EPIM Cloud »
personlichen Bereich zu speichern, gehe wie folgt vor: 1 Offnen.. Cirle O

Aus Dropbox éffnen...

. . . "
Wabhle , Datei — Speichern unter T U S S

. . .. . ) k4 Speichern Ctrl+5S
Wahle im nachsten Fenster deinen Datenbereich (z. B. ||Ei

Speichern unter...

D:\Eigene Dateien), erstelle evtl. einen neuen Ordner (z. B. In Dropbox speichem

Sicherungen) und speichere dahin ab. SchlieBen

Mit Passwort schitzen...
EPIM merkt sich diesen Speicherort und speichert ab sofort

Datenbankverwaltung...

immer wieder dort ab. % Import ’
#®  Export 3
Synchronisation 3

Seite einrichten...

=l Druckvorschau

s Drucken... Ctri+P
1 DASicherungentMailEPIMY mohr.epim
2 LAWin10hmohr.epim
3 HADesmo\OneDrive\smohr.epim

Beenden
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3. Die Meniileiste
a. Datei

—
=

Datei Bearbeiten Ansicht Gehezu Aktionen Extras  Hilfe

Starten wir mit dem MenUipunkt ,Datei”. Mit einem Klick darauf wird das Untermenii ge6ffnet.

Datei | Bearbeiten Ansicht Gehezu Aktionen  Extras
Meu » | Fahren wir nun mit der Maus liber den Menlpunkt
EPIM Cloud v | ,Neu“, werden direkt die weiteren Untermenipunkte
& Offnen... Ctrl+0 angezeigt.
Aus Dropbox 6ffnen... < Hilfe
Mit Datenbank verbinden... =
v || = . }
b Speichern CtrleS Mg Termin.., Shift+Ctrl+T _
! Speichern unter... b | [ Aufgabe.. Shift+Ctrl+0  p
In Dropbox speichern q}.‘ Motiz... Shift+Ctrl+N |
SchlieBen o Kontakt.. Shift+Ctrl+C |
Mit Passwort schitzen... = Machricht... Shift+Ctrl+M |
Datenbankverwaltung... “s Passworteintrag..  Shift+Ctrl+P |
% Import ' E-Mail-Konto... !
% Export 3 . F
- 1 EPIM-Datendatei CileN |
Synchronisation » - k
EPIM-Datendatei in Dropbox
Seite einrichten... - vl
Druckvorschau
Diese Punkte sprechen fiir sich. Probier einfach mal
s Drucken... Ctrl+P L
die einzelnen Punkte aus.
- 1
Beenden

Den zweiten Menilpunkt benétigtst du nur, wenn du in der ,,Cloud” deine Daten ablegen willst.

Datei | Bearbeiten Ansicht Gehezu Aktionen Bdras  Hilfe
Meu 3
| EPIM Cloud v Anmelden..
€1 Offnen.. Cti+0 | Dazu muRt du dich Anmelden.

Uber den Punkt ,Offnen” kannst du, wenn die Datenbank einmal nicht richtig gestartet wird, deine
gespeicherte Datenbank (sh. 2.d.) manuell 6ffnen.

Datei | Bearbeiten Ansicht Gehezu Aktione ,Aus Dropbox 6ffnen” wird nur bendétigt, wenn die

Meu v, Datenbank in der Dropbox gesichtert wurde.
EPIM Cloud r _ o
_ »Mit Datenbank verbinden” kommt NUR zum Tragen,
&1 Offnen... Ctrl+ 0 . . L. .
: . wenn die Datenbank auf einem Server (z. B. in einer Firma)
Aus Dropbox 8ffnen... 1

abgelegt wurde.

Mit Datenbank verbinden... -
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IVIIL LA LEN DT WETNLITILEN ..
|H Speichern Ctrl+5 |

Speichern unter..,

Mit ,,Speichern” kannst du den momentanen Zustand

speichern. Das brauchst du aber nicht unbedingt, da mit

AL

dem Beenden von EPIM sowieso gespeichert wird.
In Dropbox speichern
Schlieen Uber ,Speichern unter...“ kannst du die Datenbank unter

) - einen neuen Namen abspeichern, auch auf einem
Mit Passwort schiitzen...

| externen Laufwerk oder Stick.
Datenbankverwaltung...

»In Dropbox speichern” nur, wenn du die Dropbox
benutzen willst.
Mit ,,SchlieBen” beendest du die gerade offene Sitzung und erhaltst folgende Meldung:
Keine Datenbank gesffnet. Offnen Sie eine existierende Datenbank mit Doppelklick in diesem Fenster oder erstellen Sie eine neue (iber Datei -> Neu.

Selbstverstandlich kannst du auch Gber

Datei | Extras Hilfe ~Datei”
Meu p |
EPIM Cloud »

& Offnen... Ctrl+0

Aus Dropbox &ffnen...

Mit Datenbank verbinden...

% Import 3
& Export 3
Synchronisation 3
1 D\Sicherungen\MailEPIMY - .epim | und deine gesicherte Datenbank wieder alles 6ffnen, oder

du startest EPIM komplett neu.

Mit Passwort schiitzen ,,Mit Passwort schiitzen...” ist nur sinnvoll, wenn mehrere

| Personen mit deinem PC arbeiten und diese nicht deine
Datenbankverwaltung...

Mails lesen sollen/durfen.
Wird dieser Punkt aufgerufen, erscheint diese Eingabemaske:

Passwort eingeben X

Passwort:

|“ wort hestatinen: |

Sicherheit

Verschliisselunas-Alaorithmus:

AES (Rijndael), 128 bit v

Abbrecher| Entfernen
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Mit dem Klick auf ,,Datenbankverwaltung” erscheint dieses Fenster:

Datenbankverwaltung >
ai:
e . |
Datenbank in Dropbox verschieben Fortsetzen hieriiber kannst du — wenn nétig — die Datenbank in die
nzahl: 1 | Dropbox verschieben
Termine 5716
Aufgaben 0
Notizen 2 oder
Kontakte 603 v
Datenbankgréfe: 105,08 MB | Optimieren was sinnvoll ist, die DatenbankgrofRe optimieren. Das solltest

Optimieren Sie die Datenbank, um die

AnrFibheiimm vnm Commamtial DA =

du tun, wenn du den Eindruck hast, dass es zu lange dauert, bis

Veraltete Links suchen sich die Datenbank geoffnet hat. Dazu klickst du auf
Die Datenbank enthalt 0 Entfernen \ L. ] ) . .
TRl i e b s ,Optimieren” und bei Bedarf — wenn bei , Veraltete Links“ ein
Synchronisationsdaten entfernen Wert groRer . 0“ steht, auf
Welche Synchronisationsdaten sollen geldscht \ g ” !

Entfernen “Entfernen”.

Entfernen Sie die Synchronisationsdaten nur
dann, wenn Sie die Synchronisation komplett

5.8,5.81,5.82 6.0 RC2 6.0,6.01,6.02, 6.03, 6.0
|SchlieBen| Hilfe

Um Daten aus anderen Mailprogrammen zu importieren oder in andere Mailprogramme zu exportieren,
benutzen wir die Menlpunkte ,Import” oder , Export“. Danach wahlst du den Datenbereich aus, der
portiert werden soll und anschlieBend das benétigte Datenformat.

Datei | Bearbeiten Ansicht Gehezu Aktionen Extras  Hilfe
Neu ) R —— ~| % chnellfilte &=
EPIM Cloud v : '
2 gang Yo ox D
&1 Offnen... Ctrl+0
Aus Dropbox 6ffnen... M
Mit Datenbank verbinden... det
k- Speichern Ctrl+S  korb
k=l Speichern unter... He
In Dropbox speichern
SchlieBen
nden#
Mit Passwort schitzen... | )
Datenbankverwaltung... gemein
9’ Import ’| Kalender }
% Export L4 Aufgaben  »
Synchronisation 4 | MNotizen 3 Text Dokumente (*.bet/*.rtf)...
Seite einrichten... Kontakte 3 TreePad (*hit)...
Druckvorschau Mail » KeyMote (*.knt)...
< Drucken... Ctrl+P Passwarter »
1 D\Sicherungen\Mail\EPIM\mohr.epim Outlook...
2 LAWin10\mohr.epim Plaxo...
[@EeEeT (AN
3 H\Desmo\Onelrive\mohr.epim
Coadei 8,
Beenden

EssentialPIM hat umfangreiche Méglichkeiten fiir den Datenimport und -export zu bieten. Deine Daten
werden nicht festgehalten. Du kannst sie in jeder denkbaren Art bewegen. Hier einige der unterstiitzten
Datenformate: EML, XML, HTML, RTF, CSV, TXT, iCal, vCard. Bitte priife vorher genau, welches Datenformat
du benotigst.

Die ,,Synchronisation” ist nur dann sinnvoll, wenn du auch bei anderen Mailanbietern ein Konto hast, diese
aber nicht in EPIM eingerichtet hast. Dazu werde ich spdter eine Erlduterung schreiben!
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Seite einrichten.. Die nadchsten Punkte , Seite einrichten...”,
: »Druckvorschau” und , Drucken...” haben alle mit der
|2 Druckvorschau
> Drucken.. Cirle P Druckausgabe zu tun.
1 D\SicherungentMailEP M epim
Beenden

Nach klicken auf ,,Seite einrichten...” erscheint folgendes Eingabefenster:

Seite einrichten *

Fapier
Grole: Al o
Cuelle: Mormal w
Hier konnen die Standardeinstellungen fir den
Ausrchtung Rander {mm)

Druck bestehen bleiben oder oder du kannst die

® Hochformat Links: Rechts: Werte nach deinen Vorstellungen dndern.
() Querformat Oben: Unten:

Pobrechen

Zum Schlul dieses Registers ,Datei” kommt nur noch die Anzeige des Speicherortes deiner EPIM-
Datenbank und der Button zum , Beenden” des Programms.
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b. Bearbeiten

Datei | Bearbeiten | Ansicht Gehezu £ Indem Meniregister ,Bearbeiten” findest du alle

Ansii 2 Ausschneiden CtreX | Moglichkeiten wie z. B. auch in der Textverarbeitung.
Kor 1 Kopieren Ctrl+C '_
Akdtic Alz Link kopieren I
L;__‘ L
= | Alles auswihlen Ctrl+& !
4 M Loschen Del B
& | Papierkorb leeren r
# Als ungelesen markieren I
Alle als gelesen markieren |

“r Filter L

c. Ansicht

Ansicht | Gehezu Aktionen Extras H Im Mendregister ,,Ansicht” hast du die Moglichkeit, die Ansicht

Konversationen | des Programms auf deine Wiinsche hin anzupassen.
£ Gelesene Machrichten ausblenden . . . .
Probier es einfach mal aus und sieh, was passiert!
Layout b
Sortiere Ordner nach Name k
a= Encoding k

Machrichten-Cuelltext...

1|+ | Vorschau
v | Schnellfilter Symbolleiste
« | Statuszeile

v | Mavigation

- =

Erinnerungsfenster

d. Gehe zu
m Aktionen Extraz  Diese Registerspalte spricht fir sich. Hier kannst du per Klick oder per
<% EPIM Heute Ctri+0 | Tastenkombination Ctrl (Strg) + 0 bis 9 zu den entsprechenden
" Kalender Chrle1 Anwendungen gehen.
[ Aufgaben Ctrl+2
| Motizen Ctrl+3
of EKontakte Ctrl+4
Mail Ctrl+3
N Passwirter Ctrl+6
@l Papierkorb Ctrl+%

. ]
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e. Aktionen

Altionen | Extras  Hilfe Zum Aktionen-Reiter ist auch nicht viel zu sagen. Auch hier
& Neue Nachricht... kann ich wiederum nur empfehlen, alle Punkte zu testen und zu
o Neuer Ordner... sehen, was passiert.
4 Antworten Ctrl+R
&  Allen antworten Shift+Ctrl+R
e Weiterleiten Ctrl+W
&l Als Anhang weiterleiten
WYerschieben in Ordner... 3
Kopieren in Crdner... »
“r  Filter
f. Extras
Extras | Hilfe In dieser Registerspalte findest du alle Moglichkeiten, was du
Senden und empfangen » | mit deinen E-Mails ,,anstellen” kannst.
Empfangen y | Im ersten Block ,Senden und empfangen®, ,Empfangen” und
Senden 5 ,Senden” werden nach dem Anklicken alle eingerichteten
i ) Konten zur weiteren Auswahl aufgelistet. Mit einem Klick auf
Erweiterte Suche... Shift+ Ctrl+F . . . . .
eines der Konten wird die entsprechende Funktion ausgelost.
ei ,,Erweiterte Suche...” 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem
Anhdnge verwalten... Shift+Ctrl+A Bei E terte Suche...“ &ffnet sich Fenst d
Rundmail verschicken... gezielt eingetragen werden kann, wonach du suchen willst.
Aufkleber drucken... = Erweiterte Suche - o x
Umschlage drucken... Suchen in: |Alle Module +| [ Gelaschte Eintrige einschlieBen
Allgemei i vt
PGP Konfigurations- Assistent... gemein | Enwelterte Termineigenschaften
Suchi h: v
PGP Schlisselverwaltung... uenen nae | Stop
iche in Feldern:  Betreff und Inhalt ki Neue Suche
Optionen...
frage speich
SFIFECHE 4 \bfrage lader
Konto-Einstellungen... DZeit:  Erstellt
Nachrichtenregeln Von: |29.02.2016 An: |29.02.2016

= Anhange verwalten - o

Eintrdge Dateien

Suchen: ~| Suchenin: |Alle Module ~
O Betreff
Nachricht von unbekannt

[ Gel&schte Fintrige einschlieBen

Ihre Bestellung mit der Bestellnummer 31
WG: Rechnung 0160247563
mingle - Ihre neue Befragung (P16-4122) |Passwirter
Nachricht von Schalm, Edith (02152516014)
Nachricht von 02842912399

I Berichte JHV vom MGV

! Berichte JHV vom MGV

! WG: Einladung zum Konzert am 05.03.2016

' WG@: Einladung zum Konzert am 05.03.2016

! Notenkram - Herrenabend

Notenkram - Herrenabend

Nachricht von unbekannt

mingle - Ihre neue Befragung (P16-4087)
Nachricht von Kuhn, Gisela (0215360838)

< > <

191 Datei(en) in 138 Eintragen

Datur|

Mit Klick auf ,,Anhange verwalten” 6ffnet sich
die Ubersicht ALLER Mail-Anhinge, die sich in
der Datenbank befinden. In dem Reiter

»,Eingange” werden im linken Fensterbereich
alle E-Mails gezeigt, die einen oder mehrere
Anhange beinhalten. Im Reiter , Dateien”
werden ALLE Anhdnge einzeln aufgefiihrt im
linken Fenterbereich dargestellt. Wird auf einen
der linken Eintrage geklickt, wird im rechten
Fensterbereich der Anhanginhalt der Mail bzw.
die Mail, in dem der Anhang ist, angezeigt.

Eine Auswahl der Einzelmodule ist moglich.
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g. Hilfe

Hilfe In der Registerspalte ,Hilfe” findest du allgemeine Programminformatio-

i Inhalt | nen.

Lizenzvereinbarung

HINWEIS: Uber ,,Inhalt” bekommst du leider nur die Hilfe in englischer
Support-Forum Sprache (deshalb diese deutsche Bedienungsanleitung!).
E-Mail-5upport
Mewsletter bestellen
Webseite

Meue Version suchen

®  Registrierung...

4 Uber...
4. Mail
""" In diesem Abschnitt erklare ich dir alles Gber empfangene und zu sendende
L E-Mails

)

“';_—’ EPIM Heute
ELilid)

-3] Kalender
. Kontakte

Passworter

<.EJ Aufgaben
Notizen

oy Papierkorb

4 Marz 2016 »

Mo Di Mi Do Fr Sa
1 2 3 4§
7 8 910 11 12
14 15 16 17 18 19
2122 33 2425 %
28 29 30 31

— - -

L HBD . R

[T )

|

a. Headline iiber der Mail-Anzeige

1 2 3 4 5 6 7

R —

~ 4 chnellfilte B4 Ungelesen * Markiet & Kontakte f Anhang A2, Suchen in: Kopfzeilen
8 * D wvon Betreff Empfangen GréBe  Erstellungsdat..

VAN

8 9 10 11

1 Beim Ordnerwechsel Filter aktiv lassen
2  Schnellfilter
3 Zeige nur ungelesene Nachrichten

]
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Zeige nur markierte Nachrichten
Zeige nur Nachrichten von Personan aus den Kontakten
Zeige nur Nachrichten mit Anhang

Zeichen fir ,Wichtige E-Mail“
Zeichen fir ,Mail mit Anhang“
10 Zeichen fiur, Markierte Mail“
11 Zeichen fir der Status der Mail (gelesen/nicht gelesen)

4
5
6
7  Eintragsfeld zum Suchen in den Kopfzeilen des aktiven Posteingangs
8
9

Mit einem Klick der rechten Maustaste auf die Leiste ( 8 bis 11 ) 6ffnet sich ein Auswahlfenster zur Auswahl
der moglichen anzuzeigenden Angaben:

- Markiert & Kontakte i A

Prioritat
Anhdnge
Mit Stern
Status
Ven

An
Betreff

LU S SN

LS

Empfangen
Gesendet

~  Grolie

~  Erstellungsdatum
E-Mail-Konto

b. Aktionen

Aktionen Im linken Bereich stehen die méglichen Aktionen bereit, um eine Mail zu
Z Neue Nachrichi bearbeiten oder neu zu erstellen. Ist keine Mail ausgewahlt (angeklickt),
stehen nicht alle Funktionen zur Verfligung.
Aktionen
%2 Neue Nachrichi|

= Antworten
& Allen antworter
= Weiterleiten

3 Loschen
- Senden/Empfar
“r Filter
 Senden/Empfar
°r Filter
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c. Neue Nachricht

Mit einem Klick auf ,Neue Nachricht” 6ffnet sich das Eingabefenster. In der Absenderzeile (Von:) steht
sofort deine eigene Mail-Adresse.

#
Datei Bearbeiten  Ansi Einfigen Format Optionen PGP
= Senden Erioritét: as - B

Von:

R . -

An |,
Cc.. |
Bcc... |

|

Betreff:

Arial 12

TEXTFELD

Mit freundlichem Gruss

In die Zeile ,An...“ gibst du die Empfanger-Mail-Adresse ein oder wahlst sie duch klicken auf ,An...“ aus
deinen Kontakten aus (sh. auch 7. Kontakte).

,Cc...” steht fur Kopie der Mail an weitere/n Empfanger, ,Bcc...” steht fir Blindkopie an weitere/n
Empfanger. Die Eingabe oder Auswahl geschieht wie bei , An...”.

Alternativ kannst du den Empfanger auch iber das Bild-Symbol [E=| auswahlen.

In der Zeile ,,Betreff” sollte immer ein kurzer Betreff eingegeben werden, damit der Empfanger im Groben
weil}, womit er es zu tun hat. Wird kein Betreff eingegeben, erscheint beim Senden eine Fehlermeldung.

Im TEXTFELD steht bereits eine Signatur, wenn sie bei der Einrichtung des Programms vorgesehen wurde.
Uber der Signatur kannst du nun deinen eigentlichen Text verfassen und nach Fertigstellung auf den Button
,Senden” klicken.

Fir eine Standardmail ist das alles, was fiir das Versenden notig ist. Auf weitere Feinheiten gehe ich jetzt
gleich ein.

I Um einen Anhang der Mail hinzuzuftigen, klickst du entweder auf die Bliroklammer oder auf , Einfligen —
Anhang...”.

Einfagen | Format Optic Wie du nebenstehend siehst, kannst du auch anderes in deine Mail einflgen,

| Anhang... wie ein Bild, einen Link, Datum und Zeit oder ein Symbol.

@ Bild.. . Einfach ausprobieren und sehen, was passiert.
% Hyperlink... .

@7 Datum und Zeit...
£ Symbol.. |
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l Die ,Prioritat” — also die Wichtigkeit der Mail — kannst du hier wahlen.

Prioritét: | Keine |+

" .
* Héchste
o s

;’ _____ ! Hoch [

* Niedrig
“ Niedrigstef

Die Auswahl der Zeichensdtze -= - st nur flr fremdsprachigen Text sinnvoll zu andern. Sonst am Besten
die Finger davon lassen!

Unten links siehst du im Eingabefenster diese Angaben: | Text | Anhdnge

, Text” besagt, dass du dich im Texteingabebereich befindest.
,Anhange” besagt, dass du auf dieser Seite Dateien hinzufligen kannst, wie Dokumente, Bilder, kleine
Videos, gepackte Dateien usw.

Die Meniileiste Neue Nachricht

Datei Bearbeiten Ansicht Einfdgen Format Optionen PGP

1 2 3 4 5 6 7
1 Mit einem Klick auf ,Datei” 6ffnet sich dieses Untermen: (alle Untermeniipunkte sprechen fiir sich!)

Datei | Bearbeiten Ansicht Einfliigen Format  Opticnen

5 Meue Nachricht

dt: | Keine v ez -

= Machricht senden Ctrl+ M

| speichern als 3 | L Entwurf Ctrl+5 Hier die Auswahl, wenn du mit der Maus
SchlieBen Esc Vorlage " Uber ,speichern als” gehst.
2 ,Bearbeiten”: 3, Ansicht“:

Bearbeiten | Ansicht Einflgen Ansicht | Einfdgen Format
Rickgidngic Ctrl+Z Eeige[c i
ederholen Ctrl+Y Zeige Bec -
Ausschneiden Ctrl+ Standardschaltflachen )
Kopieren Cirl+C H Formatleiste I
7| Einfigen Ctrl+V

Alles auswihlen Ctrl+ &

Suchen... Ctrl+F
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4 ,Einfiigen”: 5, Format”

Einfdgen | Format Optio Format | Opticnen PGP
Anhang... 1[&] Rich Text (HTML) ]
"@ Bild... 1 Reiner Text
@ Hyperlink... : ]| Hintergrund P| Eild...
@ Daturm und Zeit... .= Encoding y Farbe...
£k Symboal... |
6 ,,Optionen”: 7 ,PGP“:
Optionen | PGP PGP
Rechtschreibprifung... Fr
Empfangsbesttiung anfordern Machricht verschlisseln Ctrl+E
| B=l Empfanger auswahlen... Machricht signieren Ctrl+ G
Prioritat P " Hachste
l | - PGP Schlasselverwaltung...
: och
!El Keine
Niedrig
Niedrigste

PGP bietet die Moglichkeit, E-Mails zu verschlisseln.

d. Antworten etc.

Aktionen Hast du eine Mail zum Lesen angeklickt und willst dem Sender antworten,
71 Neue Nachrichi dann wahlst du nur ,Antworten”. Sollte es vorkommen, dass mehrere
& Antworten Sender die gleiche Antwort von dir erhalten sollen, wahlist du , Allen

antworten”. Vorher miissen aber die E-Mails, die eine Antwort erhalten
= Allen antworter

] ] sollen, markiert werden (entweder alle mit Strg/Ctrl+a oder
= Weiterleiten

Strg/Ctrl+{linke Maustaste} einzeln gewahlt).

3 Léschen
1 SendenfEmpfar Mit ,,Weiterleiten” schickst du die erhaltene Mail an einen oder mehrere
“ Filter weitere Empfanger aus deiner Kontaktliste. Auch hier muss/missen die

Mail/s markiert sein.

Willst du eine oder mehrere Mails 16schen, muss/missen die Mail/s markiert sein und benutze , Léschen”
oder die Taste ,Entf” (Entfernen).

Uber ,Senden/Empfangen” aktiviertst du manuell den Sende-/Empfangvorgang von EPIM. Das kannst du
jederzeit nach dem Start des Programmes nutzen. Das Programm priift automatisch in einem voreinge-
stellten Rhythmus nach, ob neue Mails beim Provider angekommen sind und ladt sie automatisch herunter.

Uber die , Filter“-Funktion werden in der Headline (sh. 4) zu den einzelnen Spalten Filterpfeile zur Auswahl
bestimmter Angaben eingefiigt:

4+ chnellfilte B Ungelesen % Markiet & Kontakie @ Anhang

x| = 1= =] An ~| Betreff ~| Gesendet [~ Grdxl Erstellungsd.”
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Hier ein Filterbeispiel aus meinem Papierkorb:

& Kontskte @ Anhang Mit einem Klick auf den Filterpfeil werden in diesem
| Betreff ~ Gesendet *I*|  Beijspiel zunéchst alle Betreffzeilen angezeigt. Mit dem
Lésen Sie lhren ¢ 05.03.2016 13=

Scrollbalken rechts kannst du weitere Betreffs

lhre Teilnahme a 2@l ~]105.03.2016 13: . | AuRerd K q el h
. | €, . anzeigen lassen. Aulseraem annst du gezie t nac
Sie sind fast ferti 15 pourcent offerts st 05.03.2016 131

**% GMX Spamvt |21 Antivirus hat ein ven | 05.03.2016 131 €inem Betreff suchen. Der Suchbegriff wird oben im
:on ubuntu-de Nach| | "Netgear GSM7312G | |05.03.2016 131 Feld ,,Suchen” eingetragen.
Flotter Dreier mi |- % Restposten! % Jetz | 0503 5016 11,
o GMX S % Sale-Aktion: jetzt b
PaMvi 1] o Sparen Sie mit uns
% GMX Spamvi |7 969 SONDERPOSTEM 05.03.2016 10:
=% GMX Spamvi | (Leere) 05.03.2016 09:
[ ##* GMX Snamverdac ¥
. . . H o
An: [ oKk ] Rbbreched Zum Beenden der Filterfunktion mul} wieder ,Filter

Willst du nur Mails ohne Betreff (also (Leere)) sehen,

05.03.2016 10: st du den Haken per linkem Mausklick aus ,(Alle)”

entfernen und einen Haken in ,,(Leere)” einfligen.

angeklickt werden.

5. EPIM Heute

m) EPIM Heute Wenn du diese Rubrik anklickst, zeigt dir das System alle Angaben, die sich
: auf den aktuellen Tag (also heute) beziehen, wie Termine, Anzahl der

neuen Nachrichten und zu erledigende Aufgaben, die von dir eingegeben wurden.

a. Aktionen

Aktionen
i Neue Aufgabe
& Neue Motiz
& Neuer Kontakt
= Neue Nachrichi
‘4 Neues Passwor

N U A WN R

™ Neuer Termin -

B/US A-l@m s varage s Voriageliem ' 1 Hier kannst du deine Termine

. intragen (sh. 6. Kalender).
Termin  Anhdnge Verkniipfte Eintrége eintrage (S M)

Termin
Betreff: |

ort; | ~|  Status: | Offentlich  ~ I Mur lesen

Beginn: [05.03.207~|17:30  ~ Dauer: |0 Minute v
Ende: [05.03.207 v (1730 ~|  [lGanztégig O Exklusiv

Prioritit: Fortschritt: |-— ~| Kategorie:

Naotizen:

O Erinnerung O Wiederholung
Zur Beginnze 1 > |1age

Vor Beginn |1 |* Minute Endetam |14.03.20°

Erweitert... Erweitert...

Abbrecher
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Neue Aufgab — . .
[ Neue Autgabe * 2 Hier kannst du zu erledigende

B ru§g é' %@ Als Vorlage speichern... Jorlagel(ein |
Aufgaben eingeben. Gehe einfach alle

Aufgabe Verantwortlich Benutzerdefinierte Felder Anhinge Verkniipfte Eintrige . .
Eingabefelder durch, gib Datum und

Aufgabe
Betreff: | Uhrzeit an, evtl. Notizen, Erinnerung
Ort: | ~ Status: Offentlich  ~ LI Nur lesen und Wiederholung.
OBeginn:  |05.02.207 ~|17:40 Im Kalender anzeigen

Uber die weiteren Reiter
,Verantwortlich”, ,,Anhdnge” und

Prioritat: -Keine ~| Fortschritt: |—- ~| Kategorie: .. . ..
- ,Verkniipfte Eintrdge” kannst du

O Ralligkeit: |05.03.207~ | 17:40

MNotizen: .
entsprechende weitere Angaben
hinzuflgen. In Reiter

: . ,Benutzerdefinierte Felder” kannst du
[ Erinnerung OWiederholung

[Osmlzo, ||1?:4o - T eigene Bereiche fir spezielle

Erweitert.. Endet am Informationen anlegen und ausfiillen.

Erweitert...

Abbrecher

3 Hiermit kannst du Notizzettel erstellen, sie
,Offentlich” oder ,Privat” deklarieren und auch

als ,,Klebezettel” vorsehen.

Name:

lcon: = Auswahler

Status: | Offentlich  ~ [ Nur lesen

L] Klebezettel
Abbrecher

Beispiel Klebezettel:

2 S Nach der Eingabe des Namens (TEST) und

TEST -

| Text | Anhiinge Verknipfte Eintrage | bestatigen mit ,,0K” 6ffnet sich das
<Standard> - [aal Jelle rus [Elz== eigentliche Textfeld zur Eingabe deiner

EEEFERx a-2- b # Notiz. Hier sind viele Formatierungen ,wie
aus der Textverarbeitung bekannt,
vorgesehen. Auch hier kannst du tiber den
Reiter ,,Anhéinge” Dateien hinzufiigen.

Zu ,Verkniipfte Eintréige” kann ich derzeit
keine Info geben.

Seite 1

Abbrecher
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43 Neuer Kontakt - O * 4 hier kannst du neue Kontakte
Persénlich  Firma Bemerkungen  Bild  Anhdn * | * | [Neues Feld hinzufiigen (sh. 7. Kontakte).
N
voname | Feld inderr
Nachname = .
“eld |&scher
Primére E-Mail-Adresse
Sekundire E-Mail-Adresse Aufwarts
Telefon Abwérts
Mobiltelefon
Status:
Tel. dienstlich Offentlic ~
Fax-Nummer
O Nur lesen
Tel. privat
Nachname
E-Mail
Startseite v
eichern & Ne oK Abbrechen

5..Mit Klick auf ,,Neue Nachricht” 6ffnet sich das Eingabefenster zum Erstellen eine Nachricht
(sh. c. Neue Nachricht).

9 Neues Passwort - B X1 6..Uber,Neues Passwort” vergibst du
B 7 US§ [ .
entweder fir eine neue Anwendung
Details  Anhinge Verkniipfte Eintrige . .
|p g  NeuesFeld | geine erhaltene Seriennummer
ite! =
Feld &nd . .
B SCECEM | (einzutragen hier: eeeeeeee) oder du
enutzername - =
“eld léscher . . . . .
Passwort sesescne xxx | Gen vergibst fiir eine neue eigene Mail-
Passwort wiederholen eesescse s Adresse ein neues Passwort. Mit einem
URL i Klick auf die drei ,***“ wird das
KPRPC JSON ) . .
Status: vorgenerierte Passwort sichtbar. Wenn es
Gruppen Offentlic ~ L. A .
Notizen Ot dir nicht passt, kannst du mit Klick auf
ur lesen . .
,Gen” ein neues Passwort generieren —
o so oft du willst!
Abbrechen’ | Tite| und Benutzername sind natiirlich

Pflicht — sonst findest du hinterher nichts wieder.
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6. Kalender

Hierilber hast du die Moglichkeit, eine exakte Kalenderfiihrung aller deiner Termine zu verwalten. Es gibt
hier sechs verschiedene Darstellungsmoglichkeiten, die ich dir nun der Reihe nach zeigen werde:

Tagesansicht Wochenansicht

Wochen Agenda

Du kannst nun frei deinen bevorzugten Kalendertyp wahlen.

Ich bevorzuge den Monatskalender.

Um nun hier Eintrage vorzunehmen, ist es ganz einfach. Du braucht nur — an Beispiel Monatskalender — per
Doppelklick auf das Datum zu klicken, an dem du einen Termin eintragen willst. Daraufhin 6ffnet sich das
Eingabefenster flr die Termineingabe — so wie du es bereits unter Punkt 5. a. Aktionen gesehen hast.
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Hier nun noch einmal das Eingabefenster:

) Neuer Termin - X ausgewdhlt wurde hier der 06.03.2016
B 7 US§ A-@&@F Als Vorlage speichern... Jgrlage Kein -
Termin ' Anhange VerknUpfte Eintrage In Betreff gibst du eine Kurzbezeichnung
Termin . . . . .
Betreff. | ein, Ort kannst du je nach Wichtigkeit
Ort: | v|  status: |Offentlich  ~ DI Nurlesen eintragen.
Beginn: [06:03.201+]00:00 Daver: [17g » Zum Eintragen der genauen Uhrzeit
Ende: |06.03.207 | 00:00 M Ganztiaia O Exklusiv musst du erst den Haken bei Ganztdgi
entfernen, dann kannst du die Zeiten
Prioritét: Fortschritt: | --- ~| Kategorie: . ! . . .
o eingeben oder auswahlen. Die Anzeige
arzen:
der Dauer andert sich dann.
Die Angaben der Prioritdt, Fortschritt und
O Erinnerung I Wiederholung Kategorie sind nur wichtig bei geschaft-
Zur Beginnze 1 | lichen Terminen.
VorBeainn |1 |*[Minute Endet am Wichtig sind noch Erinnerung und
Erweitert.. Erweitert. Wiederholung. Werden hier die Haken
abbrecher.  g€Setzt, kannst du genau festlegen, zu

welchem Zeitpunkt du vor dem Termin informiert we
stattfinden sollen.

Erweiterte Erinnerung:

hier kannst du eine

Erweiterte Termineigenschaften

Klan
o) ngin Klang
O Standardklang

® Klanadatei
D:\Eigene Musik\termin.w urchsucher

Nachricht
“®@ Standardnachricht

O Benutzerdefiniert

Programm starten
urchsucher

Abbrecher

oder auch eine ben
erscheinen —wenn

Erweiterte Wiederholung:

Terminserie

Serienmuster
® Taglich

® Alle 1 | Tage
O Wéchentlich d
O Monatlich O Jeden Werktag
O Jzhrlich

Wiederholungsbereich
Startdatum: |06.03.2016 ~

O Kein Enddatum

® Endet na¢10 = Wiederholung(en)
15.03.2016 ~

O Endet am
Abbrecher

rden willst und ob Wiederholungen des Termins

eigene Klangdatei einbinden, mit der du auf deine

Termine aufmerksam gemacht wirst,

utzerdefinierte Nachricht kann auf deinem Bildschirm
du es willst!

Oder du kannst sogar automatisch ein Programm zu einem bestimmten
Zeitpunkt starten lassen, z. B. eine tagliche Datensicherung.

hiertiber kannst du eine Terminserie festlegen. Somit
ist es kein Problem, sich z. B. Geburtstage oder
dhnliches in regelmaRigen Abstanden anzeigen zu
lassen.
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7. Kontakte

= C\Users\Desmo7U\AppD: Pro\TEST.EPIM - EssentialPIM Pro - - x
Datei Bearbeiten Ansicht Gehezu Aktionen Edras  Hife
pktionen, & Kontakte
Ny Kontakt
‘_';N:z:r@il;:e e Meine Kontakte <@—r8—8| Vorname Nachname Mobiltelefon  E-Mail Geburts.. Telefon (Firma) 123
v\ Neue Gruppe : + Kontakt +1190-009-003 me@server.com 16.12.1994 +118-0002-003 a
b
c
7 Filter q
e
1. Neuer Kontakt f
aq
h
2. Neue Gruppe i
i
3. Meine Kontakte £
m
4. Alle n
o
T o
5. Personlich a
r
6. Firma :
u
7. Bemerkungen v
. x
8. Bild v
Wail .. z
" EPIM Heute 9' An ha nge
o
?) Kalender . . .
10. Verknlpfte Eintrage
L} Kontakte
4 passwarter
|¥] avtganen 3~
[ Notizen [Alle }| persénlich | Firma | Bemerkungen | Bild | Anhdnge | Verkniipfte Eintrége

@ Papierkorb

Um Kontakte zu erstellen, bearbeiten und/oder |6schen klickst du auf die Schaltfliche ,Kontakte“. Im
Folgenden beschreibe ich alle Moglichkeiten, die dir zur Verfligung stehen.

1. Uber ,Neuer Kontakt”, ,Datei — Neu — Kontakt” oder ,Aktionen — Neuer Kontakt“ 6ffnest du das

£F Meuer Kontakt had — O b4 Eingabefenster.
Persénlich Firma Bemerkungen Bild Anhi®——T——TeiesTFel
ml g T 19 Hier fillst du der Reihe nach alle
Feldandem  pinsabefelder aus. Nach jeder
Nachname old 15schbr Ei b hselst d b
Mobiltelefon |r.1ga e wechselst du arrf e‘sten
Telefon AR mit der TAB-Taste (* |) in die
E-Mail Abwirt nachste Zeile. Fille alle Felder
Startseite aus, die fur dich wichtig sind,
Status: .. . .
Offentlic auch die in den weiteren Reitern
Firma, Bemerkungen, usw.
O Nur lesen
1cQ
MSN v
seichern & Ne QK Abbrechen

]
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2. Uber,Neue Gruppe” oder , Aktionen — Neue Gruppe*“ 6ffnest du das Eigabefenster:

£ Meue Gruppe e — O X
Auch hier fillst du wie oben
Gruppe Mitglieder Bemerkungen  Bild  Anhdn * | ' | [Neues Feld beschrieben alle fiir dich
| Feld &ndern wichtigen Felder aus.
Telefon = . .
“eld l6scher Eine neue Gruppe legst du aber
Fax .
-Mail s nur an, wenn du gruppenweise
- E-Mails verschicken willst.
Homepage Abwarts o )
Gruppe Beispiel: Gruppe ,Privat”,
Status: . % . %
. Ka-Li 50plus”, ,Lieferanten” usw.
Offentlic ~ ” P s wLief
I Nur lesen
reichern & Ne OK Abbrechen

3. Inder Rubrik ,Meine Kontakte” werden dir dann alle eingetragenen Kontakte angezeigt:

¥ Kontakte

= Meine Kontakte 0 & Vorname Nachname Mabiltelefon E-Mail Geburts... Telefon (Firma)
Neue Gruppe Test Kontakt +1190-009-003 me@server.com 16.12.1994 +118-0002-003

Kontaktbeispiel

4,-10. Am unteren Ende des Kontaktfensters siehst du die Reiter ,Alle“, ,Persénlich”, ,Firma“ usw. Mit
dem Anklicken jedes Reiters werden dir die Angaben der jeweiligen Rubrik des angewahlten
Kontakes aufgelistet, die du angegeben hast.
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8. Passworter

2 C\Users\Desmo7U\AppD: Pro\TEST.EPIM - EssentialPIM Pro - - - %

Datei Bearbeiten Ansicht Gehezu Aktionen Exras  Hiffe x
Aktionen
17 Eintrag hinzufii
i Neue Gruppe

) Passwirter

8 Titel Passwort URL Notizen

Benutzername

Eintrag hinzufiigen
Neue Gruppe
Details

Anhange

vk wnN e

Verknipfte Eintrage

Mail
" EPIM Heute
i

7] Kalender
(¥ Kontakte
4 passwarter
7
[¥] Autgaben

™ Notizen Details | Anhange | Verkniipfte Eintrage

41/ Papierkorb

Uber die Schaltfliche , Passwérter” erstellst und verwaltest du alle deine Passwdrter und auch Serien-
Nummern fur Software.

1. Mit ,Eintrag hinzufiigen” 6ffnest du das Eingabefenster:

9 Neues Passwort d - m} *
Hier vergibst du entweder fir

Details Anhf_—inge \.l’eranpﬁ;e Eintrége Neues Feld e|ne neue Anwendung de|ne
Titel | Feldanderr  €rhaltene Seriennummer
Benutzername “dlsscer  (einzutragen hier: eeeeeeee)
Passwort ssssssse **x | Gen . . .

. o oder du vergibst fir eine neue
Passwort wiederholen esssesese Aufwdrts ) . .
URL Abwarts eigene Mail-Adresse ein neues
Gruppen [ Passwort. Mit einem Klick auf die
Notizen Offentlic v drei ,,***“ wird das vorgenerierte

ONurlesen  Passwort sichtbar. Wenn es dir
nicht zusagt, kannst du mit Klick
Abbrechen]  auf ,,Gen” ein neues Passwort
generieren — so oft du willst!
Titel und Benutzername sind naturlich Pflicht — sonst findest du hinterher nichts wieder.
Eine ,,URL” (www.-Adresse) kannst du eingeben, wenn du eine passende hast — muR aber nicht
sein.
Wenn du bereits Gruppen angelegt hast, kannst du das Passwort einer Gruppe duch Auswahl Gber
die drei ,...“ zuordnen.
Des weiteren kannst du noch ein paar Notizen — z. B. als Gedankenstiitze — hinzufiigen.
Uber ,Neues Feld” hast du die Moglichkeit, eine neue Eingabezeile zu deklarieren und auszufiillen
oder auch Uber ,Feld andern” eine vorhandene Feldbezeichnung umzubenennen.
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q - Uber ,Anhinge” hast du die Moglichkeit,
Dateien hizuzufiigen, die fiir das Passwort

. N _ erforderlich sind.
Details  Anhdnge Verknipfte Eintrige

o5 Hinzufiigen =zl ~ | Anhdngeverwalten..,
‘ Meues Passwort had — ] e
.. . e u .
Details Anhange Verknipfte Eintrige e Zu ,Verkniipfte Eintrage” kann ich
Erinnerung: 0 Suchen e derzeit noch keine Info geben.
= Alle Eintrage “eld I6scher
0 Kalender
Aufwarts
Aufgaben =
™ . Abwarts
Il Notizen
& Kontakte Status:
a . Offentlic
| Passworter
@l Papierkorb O Nur lesen
Details... =he zu Eintrz

Abbrechen

9. Aufgaben

2 C\Users\Desmo7U\AppD: Pro\TEST.EPIM - EssentialPIM Pro - - %

Datei Bearbeiten Ansicht Gehezu Aktionen Bdras Hilfe x
Ansichten

£ Baumansicht

7 Gesamtansicht Betreff Beginn Falligkeit Fortsc.. Ort ! 8 8 Zugewiese. Dauer
7 Listenansicht =[] Aufgabe mit Erit
Mit dem Félliakeits [ Unteraufgabe
Aktionen
7 Neuer Haupteir

= Baum einklappt
=2 Baum ausklapp
7 Filter

Mail
"7 EPIM Heute
g

?] Kalender
(¥ Kontakte

1 Passwarter

Aufgaven Liste 1

[™ Notizen Bemerkungen | Verantwortlich | Anhénge | Verkniipfte Eintrage

<1/ Papierkorb

4 Mérz 2016 *

Hier kannst du alle deine Aufgaben, die du planst, verwalten. Das machst du genau wie in den vorher
beschriebenen Kapiteln duch anklicken der aktionen-Schaltflache oder Gber die Menlileiste.

Die Hauptansicht ist standardmaRig die sogenannte ,Baumansicht” (sh. oben). Dabei werden die
eingetragenen Aufgaben unter dem Aufgaben-Betreff in Baumstruktur dargestellt.
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Weitere Ansichten sind die Gesamtansicht

Ansichten Aufgaben
il Baumansicht

Betreff Beginn Félligkeit Fortsc.. Ort ! B 8 B Zugewiese.. Dauer Herk...

7 Listenansicht =00 Aufgabe mit Erit Liste 1
Mit dem Falliakeits O Unteraufgabe Liste 1

und die Listenansicht

Ansichten Aufgaben
7 Baumansicht
7 Gesamtansicht Betreff Beginn Falligkeit Fortsc.. Ort ! B 0 B8 Zugewiese.. Dauer

& Listenansicht [ Aufgabe mit Erinnerung
Mit dem Falliakeit: | [ Unteraufgabe (Verkniipfung mit einer Notiz)

Alle Ansichten gibt es auch noch ,,ohne Falligkeitsdatum®. Dazu muRB zusatzlich auf die Schaltflache , Mit
dem Filligkeitsdatum® geklickt werden.

Ansichten Aufgaben
{ Baumansicht

| Gesamtansicht
1l Listenansicht
&[] Aufgabe mit Erinnerung
Aktionen [ Unteraufgabe (Verkntpfung mit einer Notiz!

Betreff Beginn Falligkeit Fortsc.. Ort ! B 8 8 Zugewiese.. Dauer
4 Ohne Filligkeitsdatum

Uber die , Aktionen” ,,Baum einklappen®, ,Baum ausklappen” wird die Darstellung des Aufgaben-Betreff

geandert:
il Baumansicht

1 Gesamtansicht
7 Listenansicht

Mit dem Falliakeit:

Beginn Falligkeit Fortsc.. Ort * B @ 8 Zugewiese.. Dauer

B

ne Filligkeitsdatum

Die im unteren Bereich angeordneten Reiter zeigen auch hier die Inhalte der zu den Aufgaben
eingetragenen Zusatzangaben, die auch bei Bedarf ergdnzt oder korrigiert werden kénnen:

P Liste 1
P

Notizen Bemerkungen | Verantwortlich = Anhdnge  Verkniipfte Eintrige

<l Papierkorb

10. Notizen

2= CAUsers\Desmo7U\AppD: Pro\TEST.EPIM - EssentialPIM Pro “ - X
Dotei Bearbeiten Ansicht Gehezu Aktionen Einfigen Biras Hiffe x
aktionen [ Notizen

7 Neuer Haupteir -
5(1 Notizbaum Text | Anhange | Verkniipfte Eintrage (1)

£ Unternotiz <Standard> - avial ol ez us

Notiztext. Sie konnen Tabellen, Bilder und "Rich Text" importieren
In der Pro-Version kénnen mehrere Notizbaume und mehrere Blatter fiir jede Notiz existieren. Strukturieren Sie Informationen auf vielfaltige Arten.

A-2-2-cBmema - |#

= Baum einklappt
=3 Baum ausklapp
Suchen...

Mail
77 EPIM Heute
o

7] Kalender
. Kontakte

| Passwirter
7
|¥] Autgaben
m Notizen

41/ Papierkorb

4 Marz 2016 »

Baum 1 | Zweiter Baum Seite 1 | Zusétzliche Seite

28 Worter
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Das Notizenfenster ist dhnlich aufgebaut wie das Aufgabenfenster. Auch die Eingabe oder Neuerstellung
einer Notiz lauft dhnlich ab. Hier ist es mlRig, weitere Erklarungen zu bringen. Probier es einfach mal aus
und du siehst, wie einfach das geht.

11. Papierkorb

'@j — Den ,,Papierkorb” wirst du hier so gut wie gar nicht benutzen, da du in den

Grundeinstellungen festgelegt hast, wie und wann der Papierkorb geleert

4 Marz 2016 » wird.
M| So Mo Di Mi Do Fr Sa
92228 1 2 3 4 5
w| s &8 2 w011 12
11|13 14 15 16 17 18 18
12020 21 22 23 24 25 2%
13(27 28 29 30 31 1 3

14 3 4 5 &

Den Kalender unter dem Papierkorb kannst du selbstverstandlich auch nutzen. Mit einem Klick auf den Pfeil
links oder rechts neben der Monatanzeige wechselst du in den Vor- oder Folgemonat. Mit einem Klick auf
ein Tagesdatum offnet sich die Kalenderanzeige mit den entsprechend vorgesehenen Eintragen.

Ich wiinsche dir nun viel Erfolg und ,SpalR“ mit EssentialPIM (EPIM).

Solttest du in dieser Bedienungsanleitung Fehler finden oder Anregungen zu Anderungen haben, scheue
dich nicht, mir eine E-Mail zu schreiben an rgmohr@gmx.net.

. ]
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